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SEMMA/GAB,
B¢ ardem du BF. Sesrsidria Angela de Bauls Barbors, encaminkhe o preseais
caderno processual para ciéncia e manifestacéo das Indicacfes de N°s 1938, 1940, 1943,

1844, 1945, 1959, 1970, 1973 e 2002/2020.

Diante dos prazes, solicis encais

setor oficie ao Poder Legiséative.

Em 23/80/2020,
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MUNICiPIO DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
www.cachoeiro.es.gov.br

ANO LIV - Cachoeiro de Itapemirim - sexta-feira — 08 de fevereiro de 2019 - N¢ 5759

PODER EXECUTIVO

~ ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

DECRETO N" 28.324
k Republicagio

INSTITUL A INSTRUCAO NORMATIVA SGA N°
0°7919 DE PODA E SUPRESSAO DE VEGETACAO DA
AuVINISTRACAO MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
' ITAPEMIRIM.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM, usando das atribuigdes que The sdo conferidas
pelo inciso VI do art. 69 da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a politica * municipal - de estabelecer
procedimentos aos servigos publicos como forma de tornar a
méquina administrativa mais eficiente;

CONSIDERANDO que * os processos ¢ procedimentos
administrativos quando tem seus fluxos direcionados por
Normas de Procedimentos orienta e instrui a atuagio do servidor,
contribuindo para a eficacia da administragdo;

CONSIDERANDO que, ao Instituir um normativo abrangente e
de .ado, sdo necessarios ajustes para adequar os procedimentos
ao melhor desempenho das rotinas afetadas. o

DECRETA:

Art. 1° Institui a Instrucfio Normativa SGA n® 03/2019 — Poda
e Supressio de Vegetacio, de responsabilidade da Secretaria
‘Municipal de Meio Ambiente, que dispde sobre os procedimentos a
serem observados no Ambito da Prefeitura Municipal de Cachoeiro
de ltapemirim, que faz parte integrante deste Decreto.

Art. 2° A presente norma se aplica & poda e supressio de
vegetagdo tanto nas 4reas publicas, bem como nas dreas privadas,
em observancia aos principios constilucionais, administrativos e
resolugBes vigentes relacionados a preservacdo do Meio Ambiente.

Art, 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Cachoeiro de Ttapemirim, 05 de fevereiro de 20]9. '

Numero:
INSTRUCAO NORMATIVA
- SGA - 03/2019
Ponte de Controle:
Procedimente de Poda e Supressio de Vegetagio -
Unidade
P . Data de Aprovacao: Ato de Aprevagio: Responsivel:
Versao: 01 . Secretaria
05/02/2019 Decrelo n° 28.324/2010 Municipal de
Meio Ambiente

Anexos: :
1- Requerimento de Supressao Arhérea - SEMMA -
2 —Declaragio de Vulnerabilidade Socioecondmica — SEMDES

Aprovagiio; . |

MARCELLO PINTO RODRIGUES ‘
Controlador Geral do Municipio

MARCIA CRISTINA FONSECA BEZERRA
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

RUY GUEDES BARBOSA JUNIOR

ALEXANDRO DA VITORIA ;
S drioc Mun. de Modernizagio e Anslise de Custos S Ario Mun, de S ¢a & Transito
MILAS ALDRIN ANDRADE DE FAULA ALVES VANDER DE JESUS MACIEL

Secretario Municipal de Meio Ambiente Secretdrio Municipal de Servigos Urhanos

VICTOR DA SILVA COELHO
Prefeito Municipal

1. Finalidade o :
A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade estabelecer
diretrizes gerais para regulamentar os procedimentos relativos
& supressdo e poda de Arvores em Areas publicas e privadas no -
municipio.. '

2. Abrangéncia
Abrange todas as unidades da estrutura organizacional “da
Administragio Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.

3. Base Legal e Regulamentar

As orientagBes e normas contidas nesta Instrucdo Normativa
obedecem os seguintes dispositivos estabelecidos nas legislagdes
e normas de controle; . ‘ :
I'— Lei Federal 12.651/2012

IT — Lei Federal 11.428/2006

I — Lei Municipal 5.913/2006

IV —Resolugio CONAMA 278/2001

V — Resolugio CONAMA 300/2002

VI- Resolugdo CONAMA 369/2006

VICTOR DA SILVA COELHO 4. Abreviaturas - _ ,
' i icipal —— SEMMA — Secrefaria icinal de. Meio Ambianta
Autenticar documento em http:f/www.sp onIlne.com.Br{ém}YI‘Mé ; &ﬂé&%;nnﬂn ICP
com o identificador 3100320038003600390030003A005000; Boctimento-assinad Brasil

“digitalnTemtesonfoine: WA 21 280-2/2001 eWeipSiul &iRfirestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP - Brasil. . -
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~7.3.2, Executar a poda ou sﬁprcsséo; 7 »
7.3.3. Ap6s a conclusdo do servico, a SEMSUR concluira o
~ atendimento no sistema;

8. Procedimento para supressio de Arvore em locais
particulares

8.1. Protocolo - SEMMA

8.1.1. Para a abertura da solicitago, obrigatoriamente deverio
constar os seguintes dados: -
a) Taxa de abertura do processo (gerada no site da Prefeitura);

b) Nome, telefone e enderego do solicitante;

¢) Documento de constitui¢io da empresa e cartio CNPJ quando
se tratar de imével localizado em propriedade empresarial;

d) Documento de comprovacdo de propriedade do imével ou
equivalente; - - L
e) Alvara de construcio, quando se tratar de construgiio civil ou
ampliacdo do imével; : _
f) Nomeagdo ou Provisdo do representante legal, quando se tratar
de instituicdo religiosa;

g) Bm casos onde o proprietario do imével nio esteja presente,
I'=ré ser representado por terceiros mediante procuragio piblica

" 0u:ginal lavrada em cartorio; _

h) Localizago e situago da arvore:

1) Motivo da supressdo; - -
8.12. Com todos os documentos presentes, preencher o
‘Requerimento de Supressio Arbérea’ (Anexo 1 = disponivel
também no site da prefeitura — empreendedor/ licenciamento
ambiental/ requerimento supressio arbérea); »

;8.1.3.A Proceder com a .abertura de processo, carimbando,
enumerando e rubricando as paginas; .
-8.1.4. Gerar protocolo e imprimir 02 (duas) vias anexando uma na
capa-do processo ¢ a outra entregar ao solicitante; . :

8.1.5. Encaminhar processo a Geréncia de Recursos Naturais.

8.2. Geréncia de Recursos Naturais - SEMMA. (8 dias fteis)
8.2.1. Receber processo;

8.2:2. Executar vistoria; - : v

8.2.3. Preencher relatério de conclusfio, informando qual o
pre—eguimento da solicitagdo, que poderd ser:

8.....1. Para area de terceiros: somente sera feita a execugdo do
Servigo. com procuragdo piblica original lavrada em cartério,
contendo todos os documentos do item 8.1.1.

8.2.3.2. Para é4rea prépria: (caso o requerente ndo se declare
vulnerdvel) emitir LE, com a taxa referente a  supressio
devidamente paga; ‘

8.2.3.2.1. Em casos onde a LE — Licenga Especial recomende
compensacdo vegetal, o requerente deve apresentar relatério

- fotografico ou Nota Fiscal da compra das arvores, de acordo com

a espécie orientada pela SEMMA. Considera-se compensacio
vegetal o conjunto de medidas determinadas pela. autoridade
ambiental, ‘fundamentadas nas regras- vigentes, que deverdo
ser eumpridas pelos responsaveis por atividades causadoras de
impactos na vegetagio existente no Municipio; : :
8.2.3.2.2. Caso o requerents se declare vulneravel economicamente
(ndo possua comprovagdo de renda ou seja beneficiario - de
programas de- transferéncia de renda) encaminhar processo 2
SEMDES para confirmacfo da situagdo declarada.

8.3. Coordenagio de Cadastro Unico - SEMDES (3 dias dteis)

8.3.2. Imprimir e anexar 1o processo a folha-resumo dcﬁ'
CADUNICO do requerente; i : ’ '
8.3.2.1. Caso o requerente ndo possua os Tequisitos para possuir

da LE; ' i

8.3.3. Documentar a anilise, cdnﬁnnando se o requerente é:
emissio da LE (item 8.2.3.2.); o

8.3.3.2. Vulneravel: entrar em contato com o requerente, para que
ele compareca 8 SEMDES e assine a declaracdo de vulnerabilidade
socioecondmica (Anexo 2), que devera ser anexada ao processo.
Encaminhar processo para a SEMMA para emissdo de LE sem
condicionante. - : ' '

8.4. Geréncia de Recursos Naturais - SEMMA (1 dia atil) -
8.4.1. Receber processo; , DR ‘
£.4.2, Emitir LE sem condicionante;
8.4.3. Encaminhar processo para a
supressfo ou a poda.

8.5. Geréncia de Parques e Jardins - SEMSUR (5 dias iiteis)
8.5.1. Receber processo; » oo

8.5.2. Executar a poda ou supressio;

a SEMMA para arquivamento;

9. Disposi¢cées Finais
a solicitacio devera ser encaminhada 3 Defesa Civil, em cariter

das areas particulares. A Defesa Civil emitira relatério técnico, que
serd encaminhado a SEMMA. para arquivamento. C

9.2. Para podas ou supressies de 4rvores em locais onde qualquer
parte da arvore estdo em contato com a rede elétrica, a solicitacio
de “livrar a rede elétrica” dever ser feita primeiramente na
concessionaria de energia elétrica. Apés a realizagio do SEervigo,

nesta Instrugio Normativa. ) )
9.3. A Prefeitura de Cachoeiro de Itapemirim nfo assume qualquer
responsabilidade pelo nfo cumprimento de contratos assinados
entre o requerente € o executor do servico de poda ou supressio,
nem aceita como justificativa qualquer problema decorrente desse
inter-relacionamento. ‘ :

9.4. Nos casos de supressdo :de arvores em 4reas particulares,

do proprietario do imével confratar o servigo de recolhimento e
transporte dos residuos oriundos da atividade de poda ou supressio,
até um local licenciado para receber os mesmos. As 4reas publicas
no entorno-devem permanecer, limpas, sem qualquer vestigio dos
residuos dos vegetais podados
das medidas legais cabiveis. » ‘ ,
9.5. Todo processo de supresséo de drvores em locais particulares
devera ser aberto em nome do proprietario do imével. Por motivos

procuragio, dando-o plenos poderes para responder qualquer
assunto relacionado & supresséo da arvore. - L ‘

civil ou ampliagdo do imével, o solicitante devers portar alvara de
construgfo, ndo sendo suficiente o niimero do protocolo emitido
pela SEMDURB. R e

9.7. Em casos omissos, que ndo estdo descritos expressamente

8.3.1. Receber processo;
. Autenticar documento em http:
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o CADUNICO, devolver o processo 2 SEMMA para a emissﬁo—

8.3.3.1. Nio vulneravel: devolver processo 2 SEMMA, para

SEMSUR, que‘ executara a

8.5.3. Ap6s a conclusdo do servigo, a SEMSUR enviars 0 Processo -

9.1. Nos casos onde o solicitante relate situacdo de risco imineénte;

de urgéncia, para analise técnica, tanto das areas publicas, quanto.

o solicitante podera requerer 3 Prefeitura os servigos mencionados -

executadas por empresas terceirizadas, ¢ de responsabilidade

ou suprimidos, sob pena de adogdo

de forga maior, caso nao seja possivel, o solicitante devera. portar

9.6. Quando a supressio de arvore estiver relacionada & construgdo

nesta Instrucio Normativa, os processos poderiio ser remetidos a

"



" Cachoeiro de Itapemirim/ES, 28 de Setembro de 2020
De: Geréncia de Recursos Naturais
Para: SEMGOV/SRI

_ Em aten¢@io ao OFICIO/CM/N°1678/2020, encaminhado pelo Edil Alexon Soares
Cipriano, segue resposta as indicagdes 1938/2020, 1940/2020, 1943/2020, 1944/2020,
1945/2020, 1959/2020, 1970/2020, 1973/2020, 2002/2020 do Edil Dario Silveira Filhé
A indicacdo de supressdo arborea deve obedecer as diretrizes constantes na
Instruc;ao Normativa SGA n® 03/2019, instituida pelo Decreto Municipal n° 28324/2019,
que dlspoe sobre os procedimentos para requerimentos de poda e supresso tanto em areas
privadas- quanto em dreas publicas. Desta forma, para que tal indicagdo seja passivel de
~analise, a mesma devera ser feita com registro na Ouvidorié Geral do Municipio através do

n° 156, nos termos do item 7 da Instru¢io Normativa.

Segue anexo copia do Decreto para conhecimento. -
Cumpre esclarecer que o servu;o de poda faz parte das aqoes ordindrias da
‘SEMMA estando no cronograma de execugio. '
‘ Estamos & disposi¢8o para mais esclarecimentos.

Na oportunidade, renovo os protestos da mais alta estima e distinta consideragao.

Atenciosamente,

Secretaria Municipal de MCIO Ambiente
Decreto Municipal n° 28.370/2019 -

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

Ruza Agripino de Oliveira n® 60 « Independéncia

Cachoeiro de ftapemirim €S « Cep 29.306-450
Tel.: 283155 - 5311 '

WWW caf*rme’m &S nux ur

-Autenticar documento em http://www.splonline.com.br/ct .
com o identificador 3100320038003600390030003A005000, Documento assmado
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves

Publicas Brasileira - ICP - Brasil.
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SEMSUR/GAB,

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

Secretaria Municipal de Governo - SEMGOV

PROCESSO
22222/2020

Folha Rubrica

33

/

/

De ordem da Sr2. Secretaria Angela de Paula Barboza, encaminho o presente caderno

processual para ciéncia e manifestacdo quanto a

indicacdo n°® 1977, 1979, 1980, 1983,

1984, 1985, 1986, 1987,1988, 2008, 2009, 2010, 2011, 2017, 2019 e 2023/2020.

Apds, favor encaminhar o presente caderno processual & SEMO para analise e

manifestacdo das Indicagbes n°s 1989/2020.

Diante dos prazos,

SO

licito encaminhar resposta em até 05 (cinco) dias

setor oficie ao Poder Legislativo.

Em 08/10/2020,

Praces jerdSnimo Monteiroe, 28 « Centro

Cachoelra oe itapamirim « ES « Cep Z9300-170 » €. Postal 037

Tel: 28 3155-5351

WALE)%? DA FRAGA ;O; ELHO

Assessor Executivo SEMGOV

, a fim de que este

com o identificador 3100320038003600390030003A005000 Documento assinado
-digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves

Publicas Brasileira - ICP - Brasil.
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SECRETARIA-DE-SERVICOS-URBANOS

Rua Agiido Romergg Sl

Cachoeiro de Itapemirim — ES, 11 de novembro de 2020.

Processo: 22222/2020
Protocolo: 1444559

A SEMGOV/SRI,

Em atencdo OF/CM/N°® 1678/2020, sobre as indicagbes pertinentes a esta secretaria,
informamos que sobre a indicagao n° 1977/2020, foi solicitado a ampliacdo da coleta de
lixo a empresa Corpus Saneamento e Obras LTDA. Indicagao n® 1979/2020 informamos
que o Bairro Boa Vista ndo possui Cemitério Municipal. Quanto ao Cemitério Municipal
situado no Bairro Aeroporto, informamos que a revitalizacao da Capela Mortuaria ja esta
em .andamento e serao exe-cutados servigos com novas instalagdes elétricas de forma a
suprir satisfatoriamente a demanda da carga elétrica do cemitério. Indicagéo n°
1980/2020, informamos que foi verificado a recente instalacdo de poste da
concessionaria EDP no local e foi analisado o dimensionamento para instalacdo de um
conjunto brago e luminaria. Assim, sera dado andamento quanto ao atendimento desta
demanda com a execugdo de servigo da instalacio deste novo ponto de iluminagéo
publica. ’
IndicagGes n° 1983/2020, informamos que a revitalizagio da pintura da “Ponte do Arco”
' ja& estava no cronograma de execucgédo da SEMSUR e ja foi realizada.

Sobre a indicagdo n° 1 984/2020, solicitamos maiores informagées acerca do tipo de
revitélizagéo pleiteada para definir se é de competéhcia da SEMSUR.

Indicagdes n° 1985/2020, n® 1986/2020, n° 1987/2020, n° 1988/2020, n° 2017/2020,
2019/2020 e 2023/2020 trata-se de ac¢des ordinarias da SEMSUR, portanto estdo no
cronograma de execugéo.

Indicagbes n° 2008/2020, n° 2009/2020, n°® 2010/2020, n°® 2011/2020 de iniciativa do
Senhor Vereador Edison Valentim Fassarela quanto as condi¢ées da iluminagao publica
na Rua Judith Alves Motta, no Beco Neusa da Silva Ferreira, na Rua Libio Vieira
Machado, Rua Maria Amélia Curcio Xavier, situados no bairro Paraiso. Informamos que
foi realizada ronda para averiguagdo. Ocorre que nestas rondas néo foram detectados |

pontos de iluminagdo publica apagados, entretanto reconhecemos que para o

= [x] Autenticar documento em http://WWW.spIonIiné.com.br/cmci/autenticida
2610 Geralda, o identificador 3100320038003600390030003A005004

|m] e

Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




melhoramento de iluminagdo conforme solicitado é necessario projeto e execucao de
servicos considerando requisitos como avaliagdo quanto aos tipos de lampadas,
poténcié das lampadas, luminarias, tamanho brago, altura do brago, distancia entre
postes, dentre quesitos. |

Para viabilizar este melhoramento, j& estd em curso o projeto de Parceria Publico
Privada (PPP) referente a iluminagéo plblica do municipio de Cachoeiro de Itapemirim.
Neste projeto ja foi finalizada a Fase Ill, que incluiu a abertura dos documentos do
processo  (24/07/2020 a  24/08/2020), apresentagéo' de roadshow das
empresas/consorcios potenciais de participagdo da licitacdo, audiéncia publica .
(04/09/2020) para sugestdes e criticas e encaminhamento do processo ao TribUnai de
Contas. E sera iniciada a Fase IV, onde sera aberta licitagdo internacional na Bolsa de
Valores B3. |

Este processo de PPP prevé a substituicdo de todo parque de iluminagdo publica do
municipio para pontos com luminaria de tecnologia LED, cujo cronograma do projeto
prevé a substituico integral do parque no prazo de 2 (dOlS) dado o inicio da contratagao
E lmportante ressaltar, ainda, que estd sendo dada ampla publicidade neste pro;eto de
PPP.

Atenciosamente,

ESUS MACIEL
Secretarigfunicipal de Servigos Urbanos
28.306/2019

SECRETARIA DE-SERVICOS-URBANOS— _ —
i i |/autent|c:|dadg

Rua Agildo Romerop;
Cachoeiro de ltapen

Autenticar documento em http://www.splonline.com.br/c
o Geraldgn, | identificador 3100320038003600390030003A0050
y * Cep:ddfitdibdesteOconforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a
' Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




Cachoeiro de Itapemirim - ES, 11 de novembro de 2020.

Processo: 22222/2020
Protocolo: 1444559

A SEMO,

Segue para analise e manifestagdo conforme solicitagéo as fls. 33 dos autos.

Atenciosamente,

JBSUS MACIEL
upicipal de Servigos Urbanos
8.306/2019

- VANDER
Secretario
Decreto n°

SECRETARIA-DE-SERVICOS-URBANOS

Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




PROCESSO: PROTOCOLO: FOLHA:

22222 ’ 1444559 S %?_

A SEMGOV/SRI,

Em resposta a indicagdo do vereador Alexandre Bastos Rodngues
informamos que os servigos sohc1tad05

1.INDICACAO: N°: 1989/2020: ‘Tapa Buracos da Rua Corinto Barbosa
Lima, no Bairro Village da Luz

Informamos que o pedido foi encaminhado a subsecretaria direta de obras, e
catalogado no cadastro de Demanda, havendo viabilidade técnica a mesma,
atendera emregime de urgéncia o pedido da Vossa Exceléncia.

Auxiliar de Serwqos publicos
SEMO

SECRETARIA DE OBRAS

Rua Agildo Romero, 467 » Sio Geraldo
Cachoelro de ltapemirim « £5 » Cep 20.314-679
Tel:283155-5222

www.cachoelro. fa g " . Autenticar documento em http://www.splonline.com.br/c
; com o identificador 3100320038003600390030003A005000

digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves
Pulblicas Brasileira - ICP - Brasil.




RESPOSTA N° 1692/2020

Ao

Exm°. Sr.

ALEXON SOARES CIPRIANO _
Presidente da Camara Municipal

Senhor Presidente,

De ordem da Sr2. Secretaria Angela de Pau'la"Barboza encaminho os autos a essa 'D”ou:té' CéSa
de Leis, contendo resposta as Indicagtes A%s 1938, 1940, 1943, 1944, 1945, 1959 1970 1973
1977, 1979, 1980, 1983, 1984, 1985, 1986 1987, 1988, 1989 2002, 2008, 2009 2010 2011
2017, 2019, 2023/2020, de lnICIatlva de véarios EdIS

Apés ciéncia, favor devolver o caderno processual a esta SEMGOV/SRI _para que possamos

proceder o devido arquivamento.

Em 08/12/2020,

WALDIR DAERAGA BOTELHO
Assessor Executivo SEMGOV

Prata Jerdnimo Monteiro, 28 « Centro
Cachoeiro de ttapemirim « ES » » Cep 29300-170 » C. Postal 037

Tel: 28 31555351 . T f//—7c

—— j
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do
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Publicas Brasileira - ICP - Brasil.’ -
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PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

VICTOR DA SILVA COELHO
Prefeito Municipal

JONAS NOGUEIRA DIAS JUNIOR
S - Vice — Prefeito
DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Prefeitura Muhicipal de Cachoeiro de ltapemirim
Secretaria Municipal de Administracao
Rua Brahim Antonio. Seder, 34 - 3° Andar - Centro

Cachoeiro de ltapemirim - ES
E-mail: pmcidiario.oficial@gmail.com - .

DiArIo OFICIAL

{28) 3522-4708

SEMSUR = Secretaria Municipal de Servigos Urbanos

SEMDES — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
SEMDURB - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano
PGM - Procuradoria Geral do Municipio '
LE ~ Licenga Especial

CADUNICO - Cadastro Umco para Programas SOClaIS do
Governo Federal

5. Conceitos :

1 - Arvore: toda planta lenhosa que apresente divisdo mtlda entre
copa, tronco ¢/ou estipe;

Il — Estrutura lenhosa: tronco, rarnos galhos, raizes ou estlpe da
arvore;: - :

III — Poda: o ato de desbastar ou dmnnmr a massa verde da copa
de Arvore ou arbusto, e a remogdo de qualquer parte de uma planta,
visando beneficiar as remanescentes, com as seguintes finalidades:
estética, arquitetdnica, fitossanitaria e funcional;

IV — Supressio de vegetagio: o ato de derrubar com o fim de
eliminar vegetal; RS

V — Arvores de Risco: aquela que, por sua localizagéo, porte €/ou
condicdes fitossanitarias, possa causar algum dano fisico a vida
" humana e/ou ao patriménio, por ocasifo de queda total ou parcial
da estrutura lenhosa da arvore;

VI - Corte Raso: processo de retirada da arvore do local, por meio
do uso de motosserra ou similares, deixando sua raiz presa ao solo;

6. Responsabilidades

Secretaria Munlup al de Meio Ambiente: .
- Supewmonar a execugio e aphcacao dos procedlmentos
descritos nesta Normativa; :

— Promover discussBes técnicas com as umdades executoras, com
a Secretaria Municipal de Modeérnizagdo. ¢ Analise de Custos e
com a Controladoria Geral do Municipio para definir as rotinas de
trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devam ser
objeto de alteragdo ou atualizagio.

Controladoria Geral do Municipio: '

— Monitorar e fiscalizar quanto & aplica¢do desta Instrucdo
Normativa; 7 '

" Avaliar, através de ftrabalhos de auditoria, a eficacia
dos - procedimentos de. controle inerentes a cada  sistema
administrativo propondo alteracd
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novas normativas.

Secretaria Municipal de Modernizacdo e Analise de Custos:

— Promover a divulgagdo e implementagdo desta Instrucdo
Normativa, mantendo-a atualizada;

— Elaborar normas de procedimentos e prestar apoio tecmco
quando da necessidade de atualizacio; :
—Orientar as unidades executoras quanto a aphcagao da Normatlva

Secretaria Municipal de Seguranga e Tré‘msito /Defesa C'ivi]:
= Prestar apoio imediato-quando ha risco iminente de queda de
arvores ou em questdes adversas, ndo relacionadas nesta instrugao.

Secretaria Municipal de Servi¢os Urbanos:
- Executar a poda ou supresséo de arvores no municipio, wsando
sempre as disposigdes prev1stas em Lel

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social: -
- Prestar apoio técnico quanto a identificagdo de individuos que
possuam rcqulsltos para se enguadrar como vulnerave1s

N

7. Procedimentos para poda e supressao de drvore em locais
publlcos

7.1. Ouvidoria
7.1.1. - Receber
presencialmente;
7.1.2. Para a abertura da solicitacdo, obngatorlamente deverao-
constar os seguintes dados:

a) Nome, telefone e enderego do solicitante;

b) Quantidade de arvores;

¢) Localizagio da arvore;

d) Descrigdo da situagio da arvore;

7.1.3. Registrar solicitagdo no sistema eletromco,
7.1.4. Encaminhar solicitagio eletronica 8 SEMMA para vistoria;

a demanda - via eletrc')nica, telefone ou

7.2. Geréncia de Recursos Naturais - SEMMA (8 dias niteis)
7.2.1. Receber solicita¢ao eletronica;
7.2.2. Executar vistoria no local;
7.2.3. Nos casos onde o técnico relate situacdo de riscu, a
solicitagdo devera ser devolvida a Ouvidoria pelo sistema, que.
repassara o atendimento & SEMSUR, em carater de urgéncia, para
realizagfio do servigo; _
7.2.4. Quando ndo constatado o risco, preencher relatorio de
concluséo, informando qual o prosseguimento da sol1c1tac;ao que
podera set: : '
7.2.4.1. Poda ou supressdo de arvore: dévolver o atendimento a
ouvidoria, que encaminhara a sohcltag:ao para-a SEMSUR, para
execucao do servigo;

7.2.4.2. Interesse particular, onde ndo € caractenzado utlhdade :
pubhca e ndo oferece risco: Conclui a solicitagio no sistema,
informando os motivos para tal ato, dando mstrugoes de como-
proceder (conforme item 8); : :

TN

construgdo civil, o solicitante deve apresentar alvard de construgao
ou reforma para a execugdo do servigo. Essa solicitagdo deve ser
reaberta no sistema, entregando o alvara na SEMMA, que anexara
no atenchmento

(5 dias 1teis)

pp{gg 33&)05000 Docuﬂ%gaﬁs%fgé%tgma .

7.2.4.2.1. Nos casos onde é configurado interesse particular para =
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