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PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM PROCESSO
Secretaria Municipal de Governo - SEMGOV : 22736/2020

E DESPACHOS

~

A
SEMMA/GAB,

De ordem da Sr®. Secretaria Angela de Paula Barboza, encaminho o presente caderno
processual para ciéncia e manifestagdo quanto as indicagdes n°s 2056, 2088, 2103 e
2104/2020.

Diante dos prazos, solicito encaminhar resposta em até 05 (cinco) dias, a fim de que este

setor oficie ao Poder Legislativo.

Em 13/10/2020,

¢/ @@Q
WALDIR DA FRAGA BOTELHO

Assessor Executivo SEMGOV

o e apemirirn = £5 « Cop 2O03006-170 » <, Postal 037 AT e

Fel: 28 3155.52851 j«f” /_7::
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PODER EXECUTIV

|
O

ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

DECRETO N* 28.324
Republicagido '

INSTITUL. A INSTRUCAO NORMATIVA SGA N°
03/2019 DE PODA E SUPRESSAO DE VEGETACAO DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM.

o) PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM, vsando das atribuigées que lhe sdo conferidas
pelo inciso VI do art. 69 da Lei Orgéanica do Municipio,

CONSIDERANDO 2 politica  municipal de ~estabelecer
procedimentos' aos servigos piblicos como forma de tornar a
~ magquina administrativa mais eficiente;

CONSIDERANDO que 0s processos e procedimentos
administrativos quando tem seus fluxos direcionados por
Normas de Procedimentos orienta e instrui a atuacio do servidor,
contribuindo para a eficacia da administragio;

~CONSIDERANDO que, a0 instituir um normativo abrangente e
detalhado, sdo necessarios ajustes para adequar os procedimentos
ao melhor desempenho das rotinas afetadas.

DECRETA:

Art. 1° Institui a Instru¢io Normativa SGA n® 03/2019 — Poda
e Supressio de Vegetagfio, de responsabilidade da Secretaria
Municipal de Meio Ambiente, que dispGe sobre os procedimentos a
serem observados no &mbito da Prefeitura Municipal de Cachoeiro
de ltapemirim, que faz parte integrante deste Decreto.

Art. 2° A presente norma se aplica & poda e supressdo de
vegetagio tanto nas areas piblicas, bem como nas areas privadas,
em observancia aos principios constitucionais, administrativos ¢
resolugdes vigentes relacionados a preservacio do Meio Ambiente.

Art. 3° Bste Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Cachoeiro de Itapemirim, 05 de fevereiro de 2019.

1

| Nuimero:
INSTRUCAQ NORMATIVA

j SGA -03/2019

Ponto de Controle; [ ) )
Procedimento de Poda e Supressiio de Vegetacio
. Unidade-

Versio: 01 Data de Aprevagho: ! Ato de Aprovagio: Rcsponsavc.l:

| Secretaria

05/02/2019 . Decreto n° 28.324/2019 Municipal de

! Meio Ambiente

Anexos:

1- Requerimenio de Supressio Arhéres - SEMMA.
2 —Declaragio de Vulnerabilidade Socineconémica — SEMDES

Aprovagiio:

MARCELLO PINTO RODRIGUES
Controlador Geral do Municipi

MARCIA CRISTINA FONSECA BEZERRA
Secretéria Municipal de Desenvolvimento Social
|

ALEXANDROC DA VITORTA
Seeretario Mun, de Modernizagao e Analise de Custos

RUY GUEDES BARBOSA JUUNIOR
Secretério Mun. de Seguranga e Transito

VANDER DE JESUS MACIEL

MILAS ALDRIN ANDRADE DE PAULA ALVES
’ Secretdrio Municipal de Servigos Urbanos

Secreldrio Municipal de Meie Ambiente

VICTOR DA SILVA COELHO
Preleito Municipal

1. Finalidade |
A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade estabelecer
diretrizes gerais para regulamentar os procedimentos relativos
a supressdo e poda de Arvores em éreas publicas e privadas no
municipio. ‘ :

2. Abrangéncia
Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da
Administragfio Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.

3. Base Legal e Regulamentar

As orientaces e normas contidas nesta Instrugio Normativa
obedecem os seguintes dispositivos estabelecidos nas legislagdes
¢ normas de controle:

I—-Lei Federal 12.651/2012

1T — Lei Federal 11.428/2006
IIT — Lei Municipal 5.913/2006
IV —Resolugio CONAMA 27§/2001
V — Resolugio CONAMA 300/2002
VI— Resgolugdo CONAMA 369/2006

VICTOR DA SILVA COELHO 4, Abreviaturas
—Prefeito- Mumnicipat SEMMA —=Secretaria Municipal de Meio Ambiente
5 Autenticar documento-em http:/www.splonline.com.br/cmci/autenticidade ICP
i com o identificador 3100310030003300310036003A005000, Documentq assinado Brasil
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7.3.2. Bxecutar a poda ou supressio;
7.3.3. Apods a conclusdo do servico, a SEMSUR concluird o
atendimento no sistema;

8. Procedimento para supressio de Arvore em locais
particulares

- 8.1. Protocolo - SEMMA -
8.1.1. Para a abertura da solicitacio, obngatorlamente deverdo
constar os seguintes dados:

) Taxa de abertura do processo (gerada no site da Prefeitura);
b) Nome, telefone e endereco do solicitante;
¢) Documento de constituigio da empresa e cartio CNPJ quando
se tratar de imével localizado em propriedade empresarial;
d) Documento de comprovag:ao de propriedade do imével ou
equivalente; :
e) Alvara de construcfio, quando se tratar de construgdo civil ou
ampliacdo do imovel;
f) Nomeacio ou Provisfo do representante legal, quando se tratar
de instituicdo religiosa;
£) Em casos onde o proprietario do imével ndo esteja presente,
poder4 ser representado por terceiros mediante procurac;ao piblica
original lavrada em cartério; :
h) Localizag#o e sitnaciio da 4rvore;

- 1) Motivo da supresséo; :
8.1.2. Com todos os documentos presentes preencher o
‘Requerimento de Supressdo Arbérea’ (Anexo 1 — disponivel
também no site da prefeitura — empreendedor/ licenciamento
ambiental/ requenmento supressdo arbdrea);

8.1, 3. Proceder com a abertura de processo,

enumerando e rubricando as paginas;

8.1.4. Gerar protocolo e imprimir 02 (duas) vias anexando yma na

cépa do processo ¢ a outra entregar ao solicitante;

8.1.5. Encammhar processo & Geréncia de Recursos Naturais.

carimbando,

8.2. Geréncia de Recursos Naturais - SEMMA (8 dias nteis)
8.2.1. Receber processo;

8.2.2. Executar vistoria;

8.2.3. Preencher relatério “de conclusdo, informando qual o
prosseguimento da solicitagdo, que podera ser:

8.2.3.1. Para area de terceiros: somente sera feita a execucdo do
servigo com procuragdo publica original lavrada em cartério,
contendo todos os documentos do item 8.1.1.

8.2.3.2. Para 4rea propria: (caso o requerente ndo se declare
vulnerdvel) emitir LE, com a taxa referente a supressfo
devidamente paga;

8.2.3.2.1. Em casos onde a LE — Licenca Especial recomende
compensagio vegetal, o requerente deve apresentar relatério
fotogréfico ou Nota Fiscal da compra das 4rvores, de acordo com
a especle orientada pela SEMMA. Considera-se compensagio
vegetal o conjunte de medidas determinadas pela autoridade
ambiental, fundamentadas nas regras vigentes, que deverfio
ser cumpridas pelos responsaveis por atividades causadoras de
impactos na vegetacio existente no Municipio;

8.2.3.2.2. Caso o requerente se declare vulneravel economicamente
(ndo possua comprovacdo de renda ou seja beneficidrio de
programas de transferéncia de renda) encaminhar processo 3
SEMDES para confirmagfo da situagdo declarada.

8.3. Coordenacio de Cadastro Unico - SEMDES (3 dias iiteis)
8.3.1. Receber processo;

8.3.2. Imprimir e anexar no processo a folha-resumo do
CADUNICO do requerente; |

8.3.2.1. Caso o requerente niio possua os requisitos para possuir
o CADUNICO, devolver o processo 4 SEMMA para a emissio
daLE; !

8.3.3. Documentar a analise, conﬁrmando se o requerente é:
8.3.3.1. Néo vulneravel: devolver processo a2 SEMMA, para
emissdo da LE (item 8.2.3.2 ) '
8.3.3.2. Vulneravel: entrar em contato com o requerente, para que
ele compareca 3 SEMDES e assme a declaragdo de vulnerabilidade
socioecondmica (Anexo 2), que devera ser anexada ao processo.
Encaminhar processo para a SEMMA para emissdo de LE sem
condicionante. ‘

8.4. Geréncia de Recursos Naturals SEMMA a dla utih)
8.4.1. Receber processo;

8.4.2. Emitir LE sem condicionante;

8.4.3. Encaminhar processo para a SEMSUR, que executara a
Supresqao oua poda ‘

8.5. Geréncia de Parques e Jardms SEMSUR (5 dias fiteis)
8.5.1. Receber processo;

8.5.2. Executar a poda ou supressio; :

8.5.3. Ap6s a conclusfio do servigo, a SEMSUR enviaré o processo
a SEMMA para arquivamento;:

9. Dispesi¢ées Finais »

9.1. Nos casos onde o solicitante relate situacdo de risco iminente,
a solicitagdo devera ser encaminhada 3 Defesa CiVil, em carater
de urgéncia, para analise técnica, tanto das areas publicas, quanto
das areas particulares. A Defesa Civil emitira relatério técnico, que
serd encaminhado a SEMMA para arquivamento. -

9.2. Para podas ou supressoes de 4rvores em locais onde qualquer
parte da arvore estdio em contato com a rede elétrica, a solicitacdo
de “livrar a rede elétrica” devera ser feita primeiramente na
concessionaria de energia elétrica. Apos a realizagdo do servico,
o solicitante podera requerer & Prefeitura os servigos mencionados
nesta Instrugio Normativa,

9.3. A Prefeitura de Cachoeiro de Itapemirim nfio assume qualquer
responsabilidade pelo nfio cumprimento de contratos assinados
enfre o requerente ¢ o executor do servigo de poda ou supressao,
nem aceita como justificativa qualquer problema decorrente desse
inter-relacionamento. I\

9.4. Nos casos de supressdo de 4rvores em areas particulares,
executadas por empresas tercemzadas € de responsabilidade
do proprietario do imével contratar o servico de recolhimento e
transporte dos residuos oriundo§ da atividade de poda ou supressio,
até um local licenciado para receber os mesmos. As areas publicas
no entorno devem permanecer|limpas, sem qualguer vestigio dos
residuos dos vegetais podados ou suprimidos, sob pena de adogdo
das medidas legais cabiveis.

9.5. Todo processo de supressao de arvores em locais particulares
devera ser aberto em nome do propnetano do imével. Por motivos -
de forga maior, caso ndo seja possivel, o solicitante devera portar
procuragfo, dando-o plenos poderes para responder qualquer
assunto relacionado & supresso da arvore.

9.6. Quando a supressio de 4 arvore estiver relacionada 3 construg:ao
civil ou ampliagdo do imével, o solicitante devera portar alvara de
construgdo, nfio sendo suﬁmente o numero do protocolo emitido
pela SEMDURB.

9.7. Em casos omissos, que ndo estio descritos expressamente
nesta InstrugBo Normativa, os processos poderdo ser remetidos a
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Cachoeiro de Itapemirim/ES, 29 de Outubro de 2020
De: Geréncia de Recursos Naturais
Para: SEMGOV/SRI

Em aten¢io ao OFICIO/PSA/CMCI/N°®1724/2020, encaminhando a 1indicacfo
2056/2020 do Edil Alexon Soares Cipriano, segue resposta a referida mdlcagao

A indicacgio de poda e supressio arborea devem obedecer as dlretnzes constantes

na Instrug8io Normativa SGA n°® 03/2019, instituida pelo Decreto Mumc1pal n°® 28324/2019,

| que dispde sobre os procedimentos para requerimentos de poda e supressjﬁo tanto em 4reas

privadas quanto em 4reas publicas. Desta forma, para que tal indicagﬁ(j) seja passi’vel de

analise, a mesma devera ser feita com registro na Ouvidoria Geral do Municipio através do

n° 156, nos termos do item 7 da Instrugiio Normativa. |

| Quanto a mdlcagao de poda sob a indica¢fo 2088/2020 do Edil Alexandre Bastos

- Rodrigues, cumpre informar a vossa Exceléncia, que esta secretaria desenvolve cronograma

de pddé ér{fore de maneira sistematica, sendo que a presente solicitagéo f(i)i encaminhada ao -

setor de programagcéo de execugdo de servigo. | 7 '

Segue anexo cépia do Decreto para conhecimento.

Estamos a dlsposu;ao para mais esclarecimentos.

Na oportunidade, renovo os protestos da mais alta estima e dlstmta conmderac;ao

Atenciosamente,

A
A e
ressa C lombia%{ﬁouzada
i itipal de Meio Ambiente

Decreto Municipal n® 28.370/2019

- SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE
Rua Agrip‘z.ﬁa de Oliveira n¢ 60 + Enéepéndénda »
Cachoeiro de ftapemirim » 5 ¢ Cep 29.306-450
Tel.: 283155 - 5311 ‘

www.cachoelroes AR ‘m

Autenticar documento em http://www.splonline.com.br/c! '
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Cachoeiro de Itapemirim/ES, 30 de Outubro de 2020
De: Geréncia de Recursos Naturais
Para: SEMGOV/SRI

Em aten¢io ao OFICIO/CM/N® 1724/2020, encaminhado a mdlcagao 2104/2020

do Edil Wallace Marvila fernandes, segue resposta a indicagfo.
Quanto a solicitagdo vimos que as agbes de limpeza da microbacia do cérrego
Cobiga/Salgadinho foram executadas pela empresa terceirizada de dezembro de 2019 a ,
fevereiro de 2020, utilizando métodos e ferramentas manuais( foto anexo). A limpeza
consistiu basicamente na rogada/capina e na retirada de residuos solidos da calha de
drenagem e das margens, resultando em um montante aproximado de 10.600 Kg, que foram
destinados ao aterro sanitario. _ |
Nada mais a ser informado, colocd-me a disposi¢do para prestaf todos e quaisquer

esclarecimentos, julgue necessario.

Protestos de estima e considera¢io.

Atenciosamente,

Decreto Municipal n° 28.370/2019

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE
Rua Agripino de Olivelra n2 60 + Independéncia
Cachosiro de ftapemirim « £S » Cap 29.306-450
16l 283155-3311 ' '

www.cachoelro,ess EAAR in

Autenticar documento em http://www.splonline.com.br/c
com o identificador 3100310030003300310036003A005000, Documento; assinado
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves

Publicas Brasileira - ICP - Brasil. ‘
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RESPOSTA N° 1581/2020

Ao

Exm®°. Sr.

ALEXON SOARES CIPRIANO
Presidente da Camara Municipal

Senhor Presidente,

De ordem da Sr?. Secretaria Angela de Paula Barboza, encaminho os autos a essa Douta Casa
de Leis, contendo resposta as indicagbes n°s 2056, 2088, 2103 e 2104/2020, de iniciativa de

varios edis.

Apbds ciéncia, favor devolver o caderno processual a esta SEMGOV/SRI, para que possamos

- proceder o devido arquivamento.

Em 03/11/2020,

WALDIﬁéA FRAGAB LHO

Assessor Executivo SEMGOV

Praca Jerdnimo Monteiro, 28 » Centro
Cachoelrn de ltapemirim » ES » Cep 29300-170 » C. Postal 037
Tel: 28 3155-53%1

Sl pref JCP runicipai de
WoOW W . {8 o I r@m Oéjefltlflc 0{}3@03;9030003300310036003A005000 Documento assinallo s ok Brasi ir
dlgltalmente coﬁorme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves h sile ita i
Publicas Brasileira - ICP - Brasil.
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11 Anexos:

Anexo 1 — Requerimento de Sugressao Arbérea
l N

|

Prefeitura hlu}nicipnl de Cachoeire de Itapemirim
Secretaria Mumnpal de Meio Ambiente - Semma
Rua: Agripino dr: Oliveira 1" 60 — Boirro: Independéncin
Cachogiro de Itapemirn/ES — CEP: 29306-450
Tel.: (2R) 3155.5228 —3155.5311 — 3155.5326 - 3155.5327
E-inoil: semmo(@cachutiro.es. gov.br — Site: www.cochoeire.es.gov.br/

« - Documento de Constituigdo de Firma ¢ CNPJ (Quando se tratar de empresa).

« Documento de Propricdade do Imével (Escritura Phiblica ou Contrato de Arrendamento on Contrato

dc Locagdo on Recibo de Comipra ¢ Venda registrado cm Cartério o Comprovante do Residéacia).

«  Autorizagio e Documento de Identidade do Locoder (Quando se tratar de imével alugado).

*  Quando se tratar de Institui¢io Relipiosa apresentar Nomeag3o ou Provisio do Representante Legal
pela Instituigdo e quando Institnicdo de Fusino apresentar Nomeagdo do Representante Legal pela

]
DADOS IO REQUERENTE

Denominagio Fisica/Turidica:

CPF/CNPF:

Documento de Identidade: - !

Enderego (Avenida/Praga/
Rodovia/Rua);

N CEP: r- Bairro:

Telefone: (_) E-mail:

DADOS DO LOCAL DA SUPRESSAD

Endereco (Avenida/Praga/
Rodovia/Rua):

Baino:

Ponte de Referédneia:

DADOS DO INDIVIDUO ARBOREO

Nome vulgar do individuo

arbéreo:
Namero de individuo athéreo 3
2 suprimir: —
ORBSERVACAO: Se possivel, apresentar 04(guatro) fotografios do(s) individuos arbareus e do Joeal ende
estio plantadays. .
MOTIVO DA SUPRESSAQ

(.- 3 Construggo Civil
(Const/Ampliagio)

() Danificagdo do rede
hidedulics

{ ) Por risco de tumbamento

i
i ) Fioxinudade com 2 Tede }

elétrica

( ) Outros (Especificar):

INFORMACOES gERAIS

T
v
T
I

Cachoeire de Itapemirin/ES de de

Assinatura Legivél do Representante Legal

i

OBRIGACOES E CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO

I- DOCUMENTOS OBRIGATORIOS (Cdpia)

¢ Alvara de Construgdo (Quando sc tratar de construgdo civil ou ampliagio do tmével).

SEIvicos.
Instituica
Servige de Li to Ambiental
! Supressio Arborea
. REQUERIMENTO

o Taxa (Servigos Gerais PMCI).

11 - CONDICOES

® A Autoriza¢¥o para a Supressfo em zona rural é de responsabilidade do INSTITUTC DE DEFESA
AGROPECTUARIA E FLORESTAL — IDAF.

®  Quando sc tratar de Supressio ov Poda e PROPRIEDADE PUBLICA o chucrirncmo deve ser
" cfetuade na Ouvidoria Geral do Mumc\pm = OGM pelo telefonc 156 ou prcscm:mlmmtc na Rua:

Brahin Antonio Scder m® 96 4 102, 1° dndd\' - Ccntm

® Soa Supressao em PROPRIEDADE PARTICULAR for auterizada o Contribuinte mcolheré_aTaxa
Ambienta] referente ao nimnero de individuos arboreos a serem suprimidos, a saber:
Dela3d= RS 50,00-Deda7=RS$ 100, 00—])!:831 =R$200,00 - Dc 13 219 =R% 400,00 —

Acima de 20=RS 1. 000 00

® A Supressio do individuo arbreo & de responsabilidade do Contribuinte.

® APpodacm PROPRIEDADE PARTICULAR néo depende de autorizacdo, contudo a mesma. dcvc;scr N

realizada com QRIENTACAQ DE PODA, a qual pode scr obtida na Scerctaria,

® A intervengiiv que cause denos ou morte do individuo nrbureu & consideradn infragio ambi j €

acorreta pepalidade pecuniiria que yaria de RY 250,00 a RY 2.000.00, yor individuo, dependendo

da espécie.

®  Afeali 3o do servigo

30 da p fe a este REQUERIMENTO se dard com wma inspegio
in loco, tealizada por um(a) técnico(a) da Secretaria, objetivando avaliar a precisdio da Supressio,
Se antorizado o Contribuinte recolhera a Taxa Ambiental e, posteriormente, retitard a LICENCA

ESPECIAL, com validade dc 01 (um) ano © condicionantcs 2 screm cumpridas no prazo dc 30

(twinta) diss.

Anexo 2 - Declaracio de Vulnerabilidade Socioeconﬁmica

DECLARACAO DE VULNERABILIDADE

SOCIOECONOMICA
Eu, {nome completo), inscrito no CPF
n® , portador. da carteira de identidade n® ,

emitida por (pelo) expedida em R
residénte na (endereco completo),
DECLARO para os devidos fins junto & Secretaria de Meio
Ambiente, que nfio disponho de condigdes econdmicas para custear
(a taxa para a poda ou supressio
de &tvore), por mim solicitado, assumindo inteira responsabilidade
pelas declaragGes acima e sob as penas da lei, assino a presente
declaragdo para que produza seus efeitos legais.

Cachoeiro de Itapemirim, de
de

Nome e Assinatura

» . Documento de ]dent!dade com Foto e CPF (Representante Legal}
i [u] Autenticar documento em http://wwy

v.splonline.com.br/cmci/autenticidade

com ] |dent|f|cador 3100310030003300

10036003A005000 Documento assmado

Secretangquﬁﬁ:pﬁ%?”ﬁg%dﬁ?m@@%ao - SEMAD

ICP
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PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

VICTOR; DA SILVA COELHO
Prefeito !\/lleicipal

JONAS NOGUEIRA DIAS JUNIOR
Vice = Prefeito

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

Prefeitura Municipal de Cachoeiro de ltapemirim
Secretaria Municipal de Administracdo
Rua Brahim Antonio Seder, 34 - 3° Andar - Centro
Cachoeiro de Itapemirim - ES )
E-miail: pmici.diario. ofi aal@gmasl com -

DiArio OFicIAL (28] 3522-4708

SEMSUR — Secretaria Municipal de Servigos Urbanos
SEMDES — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
SEMDURB — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano
PGM — Procuradoria Geral do Mumc1p10

LE —Licenca Espemal

CADUNICO =~ Cadastro Unico para Programas Sociais do
Governo Federal

5. Conceitos
1— Arvore: toda planta lenhosa que apresente divisdo nitida entre
-copa, tronco e/ou estipe; ,
II — Estrutura lenhosa: tronco ramos, galhos, raizes ou estipe da

" arvore;

I - Poda: o ato de desbastar ou diminuir a massa verde da copa
de arvore ou arbusto, e a remogio de qualquer parte de uma planta,

visando beneficiar as remanescentes, com as seguintes finalidades:

estética, arquiteténica, fitossanitéria e funcional;

IV ~ Supressao de vegetagio: o ato de derrubar com o fim de
eliminar vegetal;

V — Arvores de Risco: aquela que por sua localizagZo, porte e/ou
condigbes fitossanitarias, possa causar algum dano fisico a vida
humana e/ou ao patriménio, por ocasifio de queda total ou parcial
da estrutura lenhosa da arvore; = |

VI - Corte Raso: processo de retirada da arvore do local, por meio
do uso de motosserra ou similares, deixando sia raiz presa ao solo;

6. Responsabilidades

Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

— Supervisionar a execugio e aplicagio dos procedimentos
descritos nesta Normativa; ‘

— Promover discusses técnicas com as unidades executoras, com
a Secretaria Municipal de Modermzacao ¢ Analise de Custos ¢
com a Controladoria Geral do Municipio para definir as rotinas de
trabalho e os respectivos procedn’nentos de controle que devam ser
objeto de alteraciio ou atuahzac;ao

Controladoria Geral do Municipio:

— Monitorar e fiscalizar quanto & aplicagio desta Instrugdo
Normativa;

— Avaliar, através de trabalhos de a.uditoria, a eficacia
dos procedimentos - de. con‘rrole inerentes a cada sistema

novas normativas.

Secretaria Municipal de Modernizacgiio e Analise de Custns:‘
—~ Promover a divulgagdo e implementagfo desta Instrugdo
Normativa, mantendo-a atualizada; :

— Elaborar normas de procedimentos e prestar apoio técnico
quando da necessidade de atualizagfo;

—Orientar as unidades executoras quanto & aplicacdo da Normativa.

Secretaria Municipal de Seguranca e Transito /Defesa Civil:
— Prestar apoio imediato quando ha risco iminente de queda de
arvores ou em questdes adversas, ndo relacionadas nesta instrugao.

Secretaria Municipal de Servicos Urbanos:
- Executar a poda ou supressgo de 4rvores no munlmplo visando
sempre as disposigdes previstas em Le1

Secretaria Municipal de Desenvelvimento Social:
- Prestar apoio técpico quanto a identificagdo de individuos que
possuam requisitos para se enquadrar como vulneraveis.

7. Procedimentos para poda e supressao de arvore em locais
publicos '

7.1. Ouvidoria

7.1.1. Receber
presencialmente;
7.1.2. Para a abertura da solicitacdo, obngatorlamente deveran
constar os seguintes dados: - :
a) Nome, telefone e enderego do sohcltante

b) Quantidade de arvores;

c) Localizag8o da arvore;

d) Descrigdo da situacfio da arvore; :
7.1.3. Registrar solicitagfo no sistema eletronico;
7.1.4. Encaminhar solicitagfo eletrénica 8 SEMMA para vistoria;

a demanda via e]etrc‘mica, telefone ou

7.2. Geréncia de Recursos Naturais - SEMMA (8 dias viteis) -
7.2.1. Receber solicitagio eletrdnica;

7.2.2. Executar vistoria no local;

7.2.3. Nos casos onde o técnico relate sﬂuacao de risco, a
solicitagio devera ser devolvida & Ouvidoria pelo sistema, que
repassara o atendimento 4 SEMSUR, em carater de urgéncia, para
realizago do servi¢o;

7.2.4. Quando ndo constatado o risco, preencher relatorio de
conclusdo, informando qual o prosseguimento da solicitagdo, que
podera ser:

7.2.4.1. Poda ou supressdo de arvore: devolver o atendimento 3
ouvidoria, que encaminhara & solicitagdo para a SEMSUR, para
execugio do servigo;

7.2.4.2. Interesse particular, onde nio ¢ caractenzado utilidade
piblica e nfo oferece risco: Conclui a solicitagdo no sistema,
informando os motivos para tal ato, dando instrugdes de como
proceder (conforme item 8);

7.2.4.2.1. Nos casos onde é configurado interesse particular para
construcao civil, o solicitante deve apresentar alvara de construgdo
ou reforma para a execugfo do servigo. Essa solicitagdo deve ser
reaberta no sistema, entregando o alvara na SEMMA, que anexara
no atendimento.

lz%gﬁg%l;nugr/c lfe‘iuﬂen%mgadar ins - SEMng (5 dias ﬁteis) :
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