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PROCESSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
25793/2020

Secretaria Municipal de Governo - SEMGOV

Folha Rubrica
00S
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*

A
SEMMA/GAB,

De ordem da Sr®. Secretaria Angela de Paula Barboza, encaminho o presente caderno

processual para ciéncia e manifestagdo quanto as indicagdo n° 2325 e 2327/2020.

Diante dos prazos, solicito encaminhar resposta em até 05 (cinco) dias, a fim de que este

setor oficie ao Poder Legislativo.

Em 09/11/2020,

WALDIE(JA FRAGA ;OTELHO

Assessor Executivo SEMGOV

Fraga lerSnime Mamtsiro, 28 = Cantro
Cachoeirs de apemirin « ES o Cep ZO9300-170 « L. Postal 837

Teb.: 28 3T55-5351 vi/ﬂ 7~ 7
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de Cachoeiro de Itapemirim e pela Secretaria de Esporte € Lazer;

1. divulgar a Bolsa-Atleta, a Prefeitura Municipal de Cachoeiroea
SEMESP, nos eventos esportivos, nas competicdes, treinamentos,
contatos com a imprensa e apresentacdes pblicas;

111 estampar, conforme critérios estabelecidos pela SEMESP,
a logomarca da Prefeitura Municipal nos uniformes utilizados
durante as competicBes, entrevistas, apresentagdes publicas e
viagens com a finalidade de participar de eventos esportivos;

IV. apresentar, para conhecimento € aprovacdo da SEMESP,
imagens dos uniformes que serdo utilizados nos eventos citados
anteriormente, onde aparega a logomarca da Prefeitura Municipal;

V. integrar, quando convocado, a selegao Municipal da respectiva
modalidade, em campeonatos regionais © nacionais, salvo
impedimento devidamente justificado;

V1. subir ao podio para receber a medalha, troféu ou premiagio
com a Bandeira do Municipio:

VII. participar de eventos ¢ agdes organizadas pela Prefeitura
Municipal quando for convocado;

VIIL, realizar palestras nas escolas ou nicleos esportivos
) Municipais, quando for convocado pela SEMESP.

Art. 11. O atleta e paratleta bolsista, devera apresentar & SEMESP
a prestacio de contas até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento da
Gltima parcela.

§1°.A prestég:éo de contas devera conter:

1. declaracdio propria, ou do responsavel, se menor de dezoito
anos, de que os recursos recebidos a titulo de Bolsa-Atleta foram
utilizados para custear as despesas do atleta beneficiado com sua
manutencio pessoal e esportiva;

11. declaracdo da entidade estadual de administragdo do desporto
do Espirito Santo, atestando os resultados obtidos, durante o
recebimento do beneficio; ‘

1il. declaracio da institui¢io de ensino no caso da categoria
estudantil, atestando que o atleta:

a) o atleta esteve em plena atividade esportiva;
b} estd matriculado bem como, atestando o seu regular
aproveitamento escolar.

IV. relatério fotografico das competigdes e treinamentos.

§ 2°. A ndc aprovagio da prestacéo de contas obrigaré o atleta e
paratleta ou seu responsavel legal a restituir os valores recebidos
indevidamente, além de ficar impedido de participar do programa
bolsa-atleta, pelo periodo de 2 (dois) anos.

Art. 12. A concessio do bolsa-atleta ndio gera qualquer vinculo
entre o beneficiado e a administragdo piblica municipal.

Art. 13. Qualquer interessado poderd impugnar a concessdo da
Bolsa Atleta Cachoeiro junto & Secretaria de Esportes ¢ Lazer,
mediante requerimento, o qual devera estar instruido com os
elementos comprobatdrios ot ¢om 08 indicios que motivem a

impugnacio.

§ 1°. Formalizada a impugnagio, sera instaurado procedimento
administrativo para aferir a responsabilidade do atleta, observado
o contraditorio ¢ a ampla defesa. '

§ 2°. Se a impugnaggo for acolhida sera cancelada a Bolsa Atleta
Cachoeiro, com ressarcimento 2 administracdo dos valores
recebidos pelo atleta beneficiado, devidamente corrigidos, no

prazo de 60 (sessenta) dias a partir da data da notificagdo do

: devedor.

Art. 14. Os critérios e os requisitos nfio previstos neste Decreto
serdio estabelecidos por meio de edital.
Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Cachoeiro de Itapemirim, 05 de fevereiro de 2019.

VICTOR DA SILVA COELHO
Prefeito Municipal

DECRETO N° 28.324

INSTITUI A INSTRUCAO NORMATIVA SGA Ne
03/2019 DE PODA E SUPRESSAC DE VEGETACAO DA
ADMINISTRACAQO MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM, usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas
pelo inciso VI do art. 69 da Lei Orgénica do Muaicipio,

CONSIDERANDO a politica municipal de estabelecer
procedimentos aos servigos piblicos como forma de tornar a
méquina administrativa mais eficiente;

CONSIDERANDO que os processos ¢ procedimentos
administrativos quando tem seus fluxos direcionados por
Normas de Procedimentos orienta e instrui a atuagéo do servidor,
contribuindo para a eficacia da administragio;

CONSIDERANDO que, ao instituir um normativo abrangente €
detalhado, so necessarios ajustes para adequar 08 procedimentos
ao melhor desempenho das rotinas afetadas.

DECRETA:

Art, 1° Institui 2 Instrugio Normativa SGA n° 03/2019 - Poda
¢ Supressio de Vegetacdo, de responsabilidade da Secretaria
Municipal de Meio Ambiente, que dispde sobre 0s procedimentos a
serem observados no Ambito da Prefeitura Municipal de Cachoeiro
de Itapemirim. que faz parte integrante deste Decreto.

Art. 2° A presente norma se aplica 4 poda e supressdo de
vegetagdio tanto nas dreas plblicas, bem como nas areas privadas,
em observancia aos principios constitucionais, administrativos ¢
resolucdes vigentes relacionados a preservagao do Meic Ambiente.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicaggo.

Cachoeiro de Ttapemirim, 05 de fevergiro de 2019.

VICTOR DA SILVA COELHO
Prefeito Municipal
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72.3. Nos casos onde o técnico relate situagiio derisco. a

solicitacio devera ser devolvida a Ouvidoria pelo sistema, que

repassaré o atendimento 4 SEMSUR, em carater de urgéucia, para
realizagdo do servigo;

7.2.4. Quando ndo constatado o risco, preencher refatorio de
conclusdo, informando qual o prosseguimento da solicitacéo, que
podera ser:

7.2.4.1. Poda ou supressio de arvore: devolver o atendimento &
ouvidoria, que encaminharé & solicitagdo para a SEMSUR, para
execugdo do servigo;

7.2.4.2. Interesse particular, onde nfo ¢ caracterizado utilidade
piiblica ¢ nfio oferece risco: Conclui a solicitagdo no sistema,

informando os motivos para tal ato, dando instrugdes de como !
| (nfio possua comprovagio de renda ou seja beneficidrio de

proceder (conforme item 8);

7.2.4.2.1. Nos casos onde é configurado interesse particular para
construgdo civil, o solicitante deve apresentar alvara de construgdo
ou reforma para a execucdo do servico. Essa solicitagio deve ser
reaberta no sistema, entregando o alvard na SEMMA, que anexard
no atendimento.

7.3. Geréncia de Parques e Jardins - SEMSUR (5 dias fiteis)
7.3.1. Receber solicitagdo no sistemna;

7.3.2. Executar a poda ou supressio;

7.3.3. Apés a conclusdo do servigo, a SEMSUR concluird o

~ atendimento no sistema;

8. Procedimento para supressio de Adrvore em locais
particulares

8.1. Protocolo - SEMMA

8.1.1. Para a abertura da solicitagdio, obrigatoriamente deverfio
constar os seguintes dados:

a) Taxa de abertura do processo (gerada no site da Prefeitura):

b) Nome, telefone e endereco do solicitante;

¢) Documento de constituigio da empresa e cartio CNPJ quando
se tratar de imével localizado em propriedade empresarial;

d) Documento de comprovagdo de propriedade do imdvel ou
equivalente;

e} Alvara de construgio, quando se tratar de construg:ao civil ou
ampliac@io do imével;

) Nomeagdo ou Provisdo do representante legal, quando se tratar
de instituicio religiosa;

g) Em casos onde o proprietario do imével ndic esteja presente,
podera ser representado por terceiros mediante procuraggo pliblica
original lavrada em cartério;

h) Localizacdo e situaggo da &rvore;

i) Motivo da supressdo;

8.1.2. Com todos os documentos presenies, preencher o
‘Requerimento de Supressdo Arbdrea’ (Anexo | — disponivel
também no site da prefeitura — empreendedor/ licenciamento
ambiental/ requerimento supressio arbérea);

8.1.3. Proceder com a abertura de processo,
enumerando e rubricando as paginas;

8.1.4. Gerar protocolo e imprimir 02 (duas) vias anexando uma na
capa do processo € a outra entregar ao solicitante;

8.1.5. Encaminhar processo & Geréncia de Recursos Naturais.

carimbando,

8.2. Geréncia de Recursos Naturais - SEMMA (8 dias titeis)
8.2.1. Receber processo,
8.2.2. Executar vistoria;
8.2.3. Preencher relatério de conclusfo, informando qual o
prosseguimento da solicitagdo, que poder ser:

2.3.1. Para érea de terceiros: somente serd feita a execugfo do
servigo com procuragio publica original lavrada em cartério,

contendo todos os documentos do item 8.1.1.

'8.2:3.2.- Para area prop"ia {caso o requereni¢ ndo se declare

vulneravel) emitir’ nLE com. 2 taxa _referente a supressao
devidamente paga.

8.2.3.2.1. Bm casos ondé a LE — Licenca Especial recomende
compensacdo vegetal, o requerente deve apresentar relatério
fotografico ou Nota Fiscal da compra das arvores, de acordo com
a espécie orientada pela SEMMA. Considera-se compensacdo
vegetal o conjunto de medidas determinadas pela autoridade
ambiental, fundamentadas nas regras vigemtes, que deverdo
ser cumpridas pelos responsdveis por atividades causadoras de
impactos na vegetagdo existente no Municipio;

§.2.3.2.2. Caso o requerente se declare vulneravel economicamente

programas de transferéncia de renda) encaminhar processo
SEMDES para confirmagdo da situagfio declarada.

8.3. Coordenacio de Cadastro Unico - SEMDES (3 dias fiteis)
8.3.1. Receber processo;

8.3.2. Imprimir ¢ anexar no processc a folha-resumo do
CADUNICQO do requerente;

8.3.2.1. Caso o requerente ndo possua os requisitos para possuir
o CADUNICO, devolver o processo 8 SEMMA para a emisséo
dalE:

8.3.3. Documentar a anilise, confirmando se o requerente ¢:
8.3.3.1. Nfo vulneravel: devolver processo & SEMMA, para
emisséio da LE (item 8.2.3.2.);

8.3.3.2. Vulneravel: entrar em contato com o requerente, para que
ele compareca 3 SEMDES e assine a declaragio de vulnerabilidade
socioecondmica (Anexo 2), que deverd ser anexada ao processo.
Encaminbar processo para a SEMMA para emissdo de LE sem
condicionante.

8.4. Geréncia de Recursos Naturais - SEMMA (1 dia util)
8.4.1. Receber processo;

8.4.2. Emitir LE sem condicionante;

8.4.3, Encaminhar processo para a SEMSUR, que executard a
supressdo ou a poda.

8.5. Geréncia de Parques ¢ Jardins - SEMSUR (5 dias utels)
8.5.1. Receber processo;

8.5.2. Executar a poda ou supressdo;

8.5.3. Apos a conclusdo do servigo, a SEMSUR enviara o processo
a SEMMA para arquivamento;

9. Disposi¢des Finais

9.1. Nos casos onde o solicitante relate situacdo de risco iminente,
a solicitaclio devers ser encaminhada & Defesa Civil, em cardter
de urgéncia, para analise técnica, tanto das areas publicas, quanto
das areas particulares. A Defesa Civil emitiré relatério técnico, que
serd encaminhado a SEMMA para arquivamento.

9.2. Para podas ou supressdes de arvores em locais onde qualquer
parte da arvore estdo em contato com a rede elétrica. a solicitagéo
de “livrar. a rede elétrica” deverd ser feita primeiramente na
concessiondria de energla elétrica. Apos a realizagdo do servigo,
o solicitante poders requerer 4 Prefeitura os servigos mencionados
nesta Instrugdo Normativ a

9.3. A Prefeitura de Cachoeiro de Itapemirim n&o assume qualquer
responsabilidade pelo nfo cumprimento de contratos assinados
entre o requerente € o executor do servigo de poda ou supressdo,
nem aceita como justificativa qualquer problema decorrente desse
inter-relacioriamento.

9.4. Nos casos de supressdo de arvores em éreas particulares,
executadas por empresas terceirizadas, ¢ de responsabilidade
do proprietario do imdvel contratar o servigo de recolhimento ¢
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SEMGOV

RESPOSTA N° 1627/2020

Ao

Exm°. Sr.

ALEXON SOARES CIPRIANO
Presidente da Camara Municipal

Senhor Presidente,

De ordem da Sr?. Secretaria Angela de Paula Barboza, encaminho os autos a essa Douta Casa
de Leis, contendo resposta as indicagdes n° 2325 e 2327/2020, de iniciativa do Vereador Alan

Ferreira.

Apds ciéhcia, favor devolver o caderno processual a esta SEMGOV/SRI, para que possamos

proceder o devido arquivamento.

Em 20/11/2020,

WALDIR l@\ FQEA BOTELHO
Assessor Executivo SEMGOV

Fraga Jerdnimo Monteiro, 28 » {entro
Cachoelro de Rapemirim s ES ¢ Cep 29300-170 = C. Postal 037
Tel: 28 3155-5351

) Autenticar documento em nitp:/WWW.splonfine.com.pr/cmci/autenticidade ) ,,
¢ i rom o_idgmgic_acfgr 21.00310B30003300300036003A005000, Documento assinadd g !gg ﬁ‘iiﬁ‘;ﬁiﬁ;

digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves by
Publicas Brasileira - ICP - Brasil.
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transporte dos residuos oriundos da atividade de poda ou supressio,
até um local licenciado para receber os mesmos. As areas plblicas
no ‘entorrio devem permanecer limpas, sem qualquer vastigio dos
residuos dos vegetais padados ou suprimidos, sob pena de adocdo

-das medidas legais cabiveis.

9.5. Todo processo de supressdo dé arvores em locais patticuiares
devera ser aberto em nome do proprietério do imével. Por motivos
de forga maior, caso ndo seja possivel, o solicitante deveri portar
procuragdio, dando-o plenos poderes para responder qualquer
assunto relacionado 4 supressio da arvore.

9.6. Quando a supressdo de drvore estiver relacionada 3 construcdo
civil ou ampliagdo do imével, o solicitante devera portar alvard de
construgdo, néo sendo suficiente o nitmero do protocolo emitido
pela SEMDURB.

9.7. Em casos omissos, que ndo estio descritos expressamente
nesta Instrucdo Normativa, os processos poderdo ser remetidos a
PGM, que emitir parecer, devendo ser anexado IO Processo.

10 Fluxogramas
10.1 Area Piiblica

10.2 Area Particularll Anexos:

{ ) Construgiv Civil

{Const/Amplisgo}
T Y Danificacdo da rede :
nidranlica :

{ ) Porrisco de tontbamento
() Proximidade com a rcdc

2léirica

() Outros {Bspecificar):

INFORMACOES GERAIS

Cachociro de ltaperniring ES de

Assi Legivel do Rep Legal

OBRIGACOES E CONDICOES DA PRESTACAD DO SERVICO

- DOCUMENTOS OBRIGATORIOS (Copia)

de Identidade com Foto e CPF (Representante Legal)

Anexo 1 — Requerimento de Supressie Arbérea

|

Prefeitura Municipal de Cachoeirp de Itapemirim
Secretaria Municipal de Meio Ambiente - Semma
Rua: Agripino de Oliveira n® 60 - Bairro: Independéneia
Cachoeiro de Hapemirim/LS — CLP: 29306450
Tel.: (28) 3155.5228 ~ 31555311 — 3 155.5326 —3155.5327
i E-mail: semma@icachoeiro.es.gov.br— Site: www.cachoeiro.es.gov.br:
scrvicos

|
;f Servigo de Licenciamento Ambiental
| Supressic Arbérea

REQUERIMENTO |
{ —ADOS O REQUERENTE —
h
IDcnominacéo Fisica/Turidiea ’l
J |
[CPFCNPI: |
H !
| |
{ Documento de Identidadi )
i |
| Endereso {Avenidu/Praga/ i
{Rodovia/Rua).” 1‘
: i
i g CEP: - Bairro; !
| I H 1
i PRelefone: {__) E-mail; j’
i : {
| E
i
! : i
] . —
] DADOS DO LOCAL D4 SUPRESSA0 f
1 i !
! Enderego (Avenida/Praga/ j
gRoduvia.»Rua): f
:l Bairro; {
1 1]
H
fPomc de Referénciu: 7
| ;
|
- |
! DADOS DO INDIVIDUO ARBOREG ’
|-
gNemc vulgar do individuo !
larboreo: i
!Nl‘«mem de individuo arbéreo | !
{2 suprimic: :f(—‘) J
IOBSERVACAO: Se possivel. ay B4{q } (i do(s) individuos arbérens e dn local ande |
.! estido plantadas, }
! MOTIVO DA SUPRESSAO |

i

*  Documento de Constituicio de Firma ¢ CNPJ {Quando s¢ trater de cmprosa).

*  Documento de Propricdade do Imovel {Escritura Piblica ou Contrato de Amrendamento ou Conirato

de Locagfe ou Recibo de Compra ¢ Venda 1¢gistrado em Cortério ou Comprovante de Residéneia).

Autorizagio ¢ Docnraento de Identidade do Locador (Quando sc tratar de imével atugade).

¢ Quando se tratar de Ingtiicip Religiosa aprasentar Nomeagio ou Provisio do Representante Lezal

pela Instituicdo e quando Instituicio de Ensing ap &0 do Rep

Instituigu,

N,

Legal pela

«  Alvarade Constmcéo-(Quandc sc tratar de consnucdo civil ou ampliaciio do imével).

*  ‘laxa(Servigos Gerais PMCI).

H - CONDICOES

L Autorizago para a Supressio em 2083 rural & de responsubilidade do INST| ITUTO DR DEFESA
AGROPECUARIA E FLORESTAL - IDAF,

o Quando e fralar de Supressdo o Poda em EROPRIFDADE PUSLICA o Requerimento deve ser
eletuado na Ouvidoria Geral do Municipio ~ OGM pelo teletone 156 ou p! ial na Rua:
Brahin Amnio Seder m® 96 2 102, 1° andar ~ Centro.

| ]

Se a Supressio em PROPRIEDADE PARTICULAR for qutorizada o Contribuinte recolhers a Taxa
Ambicntal referente 20 mimero de individuos arbéreos a serem suprimidos, a saber:
Dela3=R$50.00~Dedn7=RS 100,00~ De &2 12=RS 200,00~ De 132 19 =R$ 400,00 -
Acima de 20 = R§ 1.000,00

A SBupressiio do individuo arbéreo & de respongshilidade do Contribuinte.

A Eodp em PROPRIEDADE PARTICULAR 1o depende de autorizagio, contudo i mesma deve ser

realizada com QRIENTACAQ PR PODA, a qual pode ser vbtida na Secretaria,

g

Autenticﬁ%&%gﬁtmfﬁiﬁﬁﬂmmwmisa?w e
com o identificador 3100310030003300300036003A005000, Documento assin
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves

Publicas Brasileira - ICP - Brasil.
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i I . Nimero;
| INSTRUCAO NORMATIVA
i | . SGA - 032019
Panto de Controle:
Pr de Poda 2 de Veg
Unidade .
a Data de Aprovagio: Ato de Aprovagiio: Responggvel:
Versao: 0] Svcreturia
: 05/02/2019 Decreio n® 28.324/2019 Municipal de
l Mcio Ambicnte

i Anexos:
! - Requerimento de Supressdo Arbéres - SEMMA
2 - Decluragdo de Vulnerabilidade Socioecondmica ~ SEMDES

Aprovagio:

MARCELLO PINTO RODRIGURS
Centrolador Geral do Municipio

MARCIA CRISTINA FONSFCA BEZERRA
Secretdria Municipal de Desenvolvimento Social

i
!
1
i
!
i
i
i

RUY GUEDES BARBOSA JUNIOR
Sceretirio Mun, de Seguranga ¢ Trénsito

i ALEXANDRO DA VITORIA
Sceretivio Mun, de Modemizacia ¢ Anafise de Chistos

VANDER DE JESUS MACIEL

i MILAS ALDRIN ANDRADE DE PAULA ALVES
! Secretario Municipal de Servigos Urbanos

Secretirio Municipal de Meio Ambiente

| VICTOR DASILVA COELHO
: Prefeito Municipal

1. Finalidade

A presente Instrugio Normativa tem por finalidade estabelecer
diretrizes gerais para regulamentar os procedimentos relativos
4 supressdo ¢ poda de 4rvores em areas publicas e privadas no
municipio.

2. Abrangéncia
Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da
Administragio Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.

3. Base Legal e Regnlamentar
As orientagles e normas contidas nesta Instrugio Normativa |
obedecem os seguintes dispositivos estabelecidos nas legislacdes
€ normas de controle:

I—Lei Federal 12.651/2012

1 - Lei Federal 11.428/2006

11— Lei Municipal 5.913/2006

1V — Resolugio CONAMA 278/2001
V — Resolugio CONAMA 300/2002
VI— Resolugdo CONAMA 369/2006 ’
]

|

4. Abreviaturas {
SEMMA - Secretaria Municipal de Meio Ambiente

SEMSUR - Secretaria Municipal de Servicos Urbanos !
SEMDES - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social f
SEMDURB - Secretaria Manicipal de Desenvolvimento Urbano ]
PGM — Procuradoria Geral do Municipio

LE - Licenca Especial ‘
CADUNICO - Cadastro Unico para Programas Sociais do !I
Governo Federal |

5. Conceitos -
I'— Arvore: toda planta lenhosa que apresente divisdo nitida entre |
¢opa, tronco e/ou estipe; [
Il ~ Estrutura lenhosa: tronco, ramos, galhos, raizes ou estipe da |
arvore: |
Il - Poda: o ato de desbastar ou diminuir a massa verde da copa i
de arvore ou arbusto, e a remogéo de qualquer parte de uma planta, li
visando beneficiar as remanescentes, com as seguintes finalidades: ]‘
estética, arquitetOnica, fitossanitéria e funcional; {
IV — Supressio de vegetacao: o ato de derrubar com o fim de j
eliminar vegetal; |

i

L

V — Arvores de Risco: aquela que, por sua localizagio, porte e/ou _

condigBes fitossanitdrias, possa causar algum dano fisico 4 vida
humana e/ou ao patriménio, por ocasifio de queda total ou parcial
da estrutura lenhosa da drvore;

VI~ Corte Raso: processo de retirada da arvore do local, por meio
do uso de motosserra ou similares, deixando sua raiz presa ao solo;

6. Responsabilidades

Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

— Supervisionar a execugio e aplicacdo dos procedimentos
descritos nesta Normativa;

— Promover discussdes técnicas com as unidades executoras, com
a Secretaria Municipal de Modemizag#io e Andlise de Custos e
com a Controladoria Geral do Municipio para definir as rotinas de
trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devam ser
objeto de alteragdo ou atualizac3o.

Centroladoria Geral do Municipio:

— Monitorar e fiscalizar quanto a aplicagio desta Instrucio
Normativa;
— Avaliar, através de trabalhos de auditoria, a eficacia
dos procedimentos de controle inerentes a cada sistema
administrativo, propondo alteragdes nas Instrugdes Normativas
para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatacio de
novas normativas.

Secretaria Municipal de Modernizacio e Analise de Custos:

— Promover a divulgacio ¢ implementacio desta Instrucdo -

Normativa, mantendo-a atualizada; :
— Elaborar normas de procedimentos e prestar apoio técnico
quando da necessidade de atualizagio;

—Orientar as unidades executoras quanto & aplicagio da Normativa, -

Secretaria Municipal de Seguranca e Triasito /Defesa Civil:
— Prestar apoio imediato quando hd risco iminente de queda de
irvores ou em questdes adversas, ndo relacionadas nesta instrucdo.

Secretaria Municipal de Servigas Urbanos:
- Executar a poda ou supressdo de arvores 1o municipio, visando
sempre as disposicdes previstas em Lei.

| Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:

- Prestar apoio técnico quanto a identificagdo de individuos que
possuam requisitos para se enquadrar como vulnerdveis.

7. Procedimentos para poda e supressdo de drvore em locais
piblicos.

7.1. Ouvidoria

Receber a demanda via eletronica, telefone ou
presencialmente;

7.1.2. Para a abertura da solicitagdo, obrigatoriamente deveriio
constar os seguintes dados:

| a) Nome, telefone e endereco do solicitante;

b) Quantidade de érvores;

¢) Localizacdo da 4rvore;

d) Descrig#o da situacio da drvore;

7.1.3. Registrar solicita¢do no sistema eletrénico;

7.1.4. Encaminhar solicitagdo eletronica 3 SEMMA para vistoria;

7.2. Geréncia de Recursos Naturais - SEMMA (8 dias iteis)
7.2.1. Receber solicitag#o eletrdnica
7.2.2. Executar vistoria no local;
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