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CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADO DO ESPIRITO SANTO W

PROJETO RESOLUCAQ N° 12609.

~ Altera as Resolucdes n® 192/2008 e 195/2008 e da

outras providéncias.

Tt —U( &!; ‘7/ i

o T A Mesa Diretora da Cimara Municipal de
Q”i @w : - v Y623T Cachoeiro de Itapemirim, Estado do KEspirito
0 PRO] R” 7 } i n Santo, no uso de suas atribui¢cdes, RESOLVE:

QL frefeq

Art. 1°. Acrescenta ao Anexo II, da Resolugdo n°

192/2008, o seguinte:
Anexo I1

Assessor de Servigos Bibliotecarios .....................

Cargo: Assessor de Serviges Bibliotecarios
Funcio: Assessor de Servicos Bibliotecarios

Descri¢io Sumaria do Cargo:

33,79 UPV’s

Os ocupantes deste cargo tém por atribuigdes assessorar

os servigos de documentagio, informagfo e pesquisa.

Descri¢io Detalhada das Tarefas:

Auxiliar os usuarios nas pesquisas;
cadastrar as obras no programa,

carimbar e etiquetar os livros;

® O & & O ¢ o O

outras tarefas correlatas.

3
hor”.

Sesséa

zelar pelos livros: encapar, grampear, colar, recuperar obras danificadas;
digitar e xerocar textos, dentro das normas estabelecidas;

auxiliar no controle de entrada e saida de obras da Blblloteca
cumprir e fazer cumprir as determinagdes da cheﬁa unedlata e Dlregao

g 'af
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CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 2°. Acrescenta ao Capitulo II (Cargos de
Provimento em Comissdo) e a letra “b”, Capitulo III, Anexo, da Resolugdo n°
195/2008, o seguinte:

Dl

Assessor de Servigos Bibliotecarios.........ccceeeeiienenann. 01

Art. 3°. Esta Resolugio entra em vigor na data de
sua publica¢do, revogadas as disposi¢des em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim 18 de agosto de 2009.

DAVID’ALBERTO LOSS

sidente

f (V4 i S

BRAS ZAGOTTO
Vice-Presidente

ROBERTO BAFGROSA BASTOS
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CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADO DO ESPiRITQ SANTO

Justificativa: &
Nobres Colegas Vereadores, . %

Constata-se que a Estrutura Administrativa desta Casa, implementada pela
Resolugdio 192/2008, nio contemplou cargo de assessoramento aos Servigos
bibliotecarios da Casa, em vista disso, os mesmos encontram-se totalmente
paralisados.

Como representantes que somos do nosso povo, devemos ser 0s primeiros a
P promover o desenvolvimento- cultural, cientifico, politico e, consequentemente,
' econémico do individuo.

Para tanto, ao estruturarmos a Biblioteca da Casa, com a criagfo do citado
cargo, toda a populagio podera beneficiar-se dos servigos prestados por nossa
biblioteca no ambito de consultas e pesquisas, e, em especial, V.Exas, receberdo o
suprimento necessario para o bom desempenho de suas atividades.

Assim sendo, contamos com o apoio de todos os Edis, pois, independente de
cor partidaria, cremos que sempre havera o consenso de todos quando a melhoria
visar a0 bem comum.

DAVID ALBERTO 1.OSS
- esidente

(VAR

RAS ZAGOTTO

Vice-Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

RESOLUCAO N° 192/2008.

CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA 2)(
ITAPEMIRIM, ES, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS. ‘§

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, ESTADO DO ESPIRITO
SANTOS, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

RESOLVE:

Capitulo I
Da Estrutura Administrativa

Art.19) A Estrutura Administrativa da Cémara
Municipal de Cachoeiro de Itapemirim é constituida dos seguintes 6rgdos:

1) Orgéo de Atividade-Meio

a) Diretoria Administrativa
b) Gabinete da Presidéncia

2) Orgdo de Atividade Fim
a) Procuradoria Legislativa

3) Orgdo Técnico
a) Gabinete Parlamentar
Capitulo II
Da Estrutura e Competéncia dos Orgaos
Sessao 1
Da Diretoria Administrativa
Art.2°) A Diretoria Administrativa é 6érgdo de
atividade meio do sistema de administracdo da Camara Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim, ES, que tem por finalidade administrar, coordenar e comandar todos os atos da
politica administrativa da Camara Municipal, compreendendo os setores de comunicacao,

compras, almoxarifado, manutencdo e reparos, contabil-financeiro, pessoal, recursos
humanos, controle e processamentos de dados-CPD da administragdo, arquivo geral.

1
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CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

ANEXO II - fl. 01 §

Cargos de Provimento em Comissao

R Nomenclatura Vencimento (UPV's)
Assessor Administrativo 69,29
Assessor Contabil ‘ , o 69,29
Assessor de Cerimonial ' 64,36
Assessor de Finangas 103,00
Assessor de Gabinete 87,30
Assessor de Informatica 143,40
Assessor de Imprensa Legislativo : , 75,81
Assessor Juridico 180,00
Assessor de Nivel Médio ' 62,36
Assessor de Nivel Superior 129,34
Assessor de Quvidoria 84,23
Assessor de Recursos Humanos 103,00
Assessor Especial 70,67
Assessor Legislativo ~ 69,29
Assessor Parlamentar 54,05
Auxiliar de Servicos Administrativos 33,79
Chefe de Cerimonial _ 248,17
Diretor Administrativo 364,63
Diretor Chefe de Gabinete ' 364,63
Procurador Legislativo Geral 364,63
Secretaria de Cerimonial 58,09
Secretéria/Presidéncia ' 58,09
Supervisor Contabil 138,57

Supervisor Financeiro . 138,57

% 24
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CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DISPOE SOBRE NORMAS E PROCEDIMENTOS @
ADMINISTRATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL

'DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM E DA Y
OUTRAS PROVIDENCIAS. %

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL

DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, ESTADO DO

ESPIRITO _ SANTO, NO USO DE SUAS

ATRIBUICOES LEGALIS,

RESOLVE:

Artigo 1° - Fica estabelecido, na forma do Anexo desta
Resolugdo, ¢ Manual de Normas e Procedimentos Admmlstratlvos da Camara Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim-ES. :

Artigo 2° - Esta Resolugio entra em vigor em

01.01.2009, revogadas disposigdes contrarias.

Cachoeiro de Itapemirim, 16 de dezembro de 2008.

MARCOS SALLES COELHO
Presidente -

JOSE CARLOS AMARAL -
Vice-Presidente

ALEXANDRE BASTOS RODRIGUES
1° Secretario

ALEXSANDER ZUCOLOTTO
2° Secretario
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CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO

Manual de Normas e Procedimentos Administrativos

@ o=

Capitulo I
Da Estrutura de Quadro

I) Os cargos e fungdes da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, Estado
do Espirito Santo, obedecerdo & organizagdo estabelecida pela Resolugdo N° 192 de 16/ 12/2008.

Capitulo I -

Do Quadro Permanente

Cargos de Provimento Efetivo

Administrador de Recursos Humanos 01
Almoxarife 02
Analista de Sistemas de Informatica Administrativa 01
Arquivista 02
Assistente Legislativo 11
Contador : . 01
Continuo 02
Encarregado de Manutengio e Reparos 01
Jornalista 01
Motorista : 02
Protocolista 02
Procurador 03
Servente de Limpeza 05
Técnico de Contabilidade 01
Técnico de Manuteng@o e Reparos .01
Técnico Redator de Atas/Taquigrafo : 04
Telefonista 02
2
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CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Cargos de Provimentos e COmissao

ko
%%

Assessor Administrativo 02
Assessor Contabil 02
Assessor de Cerimonial - 01
Assessor de Finangas 01
Assessor de Gabinete 13
Assessor de Informaética 01
Assessor de Imprensa Legislativo 01
Assessor Juridico 02
Assessor de Nivel Médio 13
Assessor de Nivel Superior 13
Assessor de Ouvidoria , 02
Assessor de Recursos Humanos - 01
Assessor Especial 13
Assessor Legislativo 03
Assessor Parlamentar ' 13
Auxiliar de Servigos Administrativos , 10
Chefe de Cerimonial ‘ 01
Diretor Administrativo : 01
Diretor Chefe de Gabinete 01
Procurador Legislativo Geral 01
Secretaria de Cerimonial ‘ 01
Secretaria/Presidéncia 02
Supervisor Contabil : 01
Supervisor Financeiro 01

“Feliz a Nagdo cujo Deus é o Senhor”
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CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

Capitulo 111 @
Da Lotacao dos Cargos '

a) Gabinete

Assessor de Imprensa Legislativo 01
Assessor de Cerimonial 01
Assessor de Ouvidoria _ . 02
Assistente Legislativo 03
Auxiliar de Servigos Administrativos 03
Chefe de Cerimonial 01
Diretor Chefe de Gabinete 01
Jornalista : , 01
Secretaria de Cerimonial ' ' 01
Secretaria/Presidéncia 02
Supervisor Financeiro 01

. b) Diretoria Administrativa

Administrador de Recursos Humanos ' 01
Almoxarife 02
Analista de Sistemas de Informatica 01
Assessor Administrativo ' 02
Assessor Contabil 02
Assessor de Finangas . 01
Assessor de Informatica ' 01
Assessor de Recursos Humanos 01
Assistente Legislativo ' 06
Aucxiliar de Servigos Administrativos ' 07
Contador 01
Continuo ‘ 02
Diretor Administrativo 4 01
Encarregado de Manuteng@o e Reparos 01
Motorista 02
Servente de Limpeza ‘ 05
Supervisor Contabil 01
Técnico de Contabilidade ' 01
Técnico de Manuteng@o e Reparos 01
Telefonista 02
o 4

4
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Projeto de Resolugio n° 31/3}009 IHINE
. | '.t!
|
' ;'..
B % )
b , 7 : W
Sr. Presidente, ,
. ) i o

P

as resolugdon®s'192/08' e 195/08, - S
Visa o projeto cridr; b;ﬁ’_,‘!cargo.de:assessor de servicos bibliotecdrios, estabelecendo suas
fungdes e remhr'lera,géo. E competéncia privativa da Camara estabelecer o seu quadro funcional
constatada a necessidade, admunjstrativa. - _
Havendo dis,})"oriil):i-li'de;;d'e ‘orgamientaria e cumpridos os limites constitucionais para gastos
com remuneragdo de. servidbf‘és,ga ser wverificado pelo Departamento Contabil da Casa, pelo
encaminhamento regular,!i',éssalfahdé"'q'lﬁei'deveré ser editada lei especifica quanto a remuneracio,

0 n0:inciso X, art. 37, da Constituicio Federa)

la Barboza R

ocuradofé Legislativa ., :
OAB/ES-5183 - .

L ' X :: .': ‘v : .
Atendendo, nprmas..'.régini;é11ta"1-’§ eXaro parecer ao projeto de resolucdo n° 31/2009 que altera

: o - ( , . . , "
e i “Feliza Nagdo cujo Deus é o Senhor’
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a m; 05 - Centro - CEP 29300-110 Cachpelro cje . _
Rua Barao delltlz\algim;gg]) 3526-5622 - FAX: (28) 3521-5753 - E-mail: cmci@cmci.es.gov.br



CAMARA MUR

Wi

O
o
b
.
o
Fii
T
i
&
T
O
i
o
-
i
U
i
2
2
=

0FPLG Az Al oo - paradiliclr eon
A PRESIDENCIA DA COMISSAG DE CONSTITUICAO, JUSTICA ¥ RENDACAD
A TY . T i ’ ; P dénci
VEREADORA: ARLETE LUZIA DE BRITO . | PReem vl |
’ ’ : ) Co Prccesso ’ Socumento: Data
472412069 127 14/10/2009°

Assunto: ENCAMINHA A COMISSAO DE CONSTITUIGAO,
PARA PARECER,0S SEGUINTES PROJETOS: PR. LE] N°
v 179/09 E PR. LEI N° 184/09, PR. RESOL. N° 31/2009.
Senhora Presidente,

’ i iAci ti 15, efc artioo 44 ¢ gimento
Em cumprimento ao que dispée o artigo 12, inciso XII € o artigo 115, e/c artigo 44 do 56.‘:1(13 :
" :mo, encontra-se na Procuradoria. Legislativa da Casa para parecer a(s) seguinte(s) matéria(s):

PR.LEIN® | VETO PLIN° |PR. RESOL. N°|PR. DEC. LEG. N PRAZO VENC. PROJ.
o Ncen | A7 oy
53‘\\1@55?) B
168)2009
475 /200

RECURSON® EMENDA LOM N° PAR.TRIB.CONTAS N°| PRAZO VENCIM. |

Atenc_iczs%mente, ‘ - | N.B
W | B

DAVID'ALBERTO LOSS : ,

Presidente - ' L

) ) )
®  Segue(m) em anexo copials) da(s) matéria(s) mencionada(s). 1\
s Observacio:

: N

s ALERTAMOS QUE O NAO CUMPRIMENTO DOS PR‘L\:Z—OS RE:?IMENTA?O Li\g_g \; W ,g{

EXARAREM O PARECER PODERA ACARRETAR A AP‘LICACA(J DO g4 DQ ARTI 5

REGIMENTO. INTERN®: “SE A COMISSAO NAO APRESENTAR PARECER SOBRER;L::;l '
MATERIA NO PRAZO REGIMENTAL, O PRESIDENTE DA CAMARA PODE

' ' £S DIAS”.
ESIGNA ; 'AD HOC' PARA PROFERI-LO DENTRO DE TRES
DESIGNAR RELATOR 6‘% eliz a Nagio cujo Deus € 0.Senhor”

Rua Bar3o de ltapemirim, 05 - Ceniro
o

ni CEP 29300-11C - Cachoeiro de liapemirim - - Espirito Santo
PABX: {28) 3526-5822 -

. V35 57 mail cmci@®cmae: aov.br
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@AMARA MUNE@QPAL D @ACH@EQR@ DE QTAPEMRQM
| ESTAD@ E@ ESPER TO SANT@

OF/PLG N° 1855/2@@\9) R  DATA: 14/4 Q/ZLOC;?
A PRESIDENCIA DA COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO
VEREADOR: JOSE CARLOS AMARAL

Frocedéncaa
PRESIDENC!A DA CMCI .
. : . : . ' - Processo Documento ‘ } Data
) o oo 472712009 128 - 14/10/2009

Assunto: ENCAMINHA A COMISSAO DE FINANGAS, PARA.
- - PARECER; OS SEGUINTES METERIAIS: PR. LEI N° 179/09
. : R o
Senhor Premdente, . . _ . E184/2009, E PR. RESOL. N° 031/2009.

Em cumpnmento ao que dispde o artigo 12, inciso XII e o artloo 115 c/c art1go 44 do Reclmento
" Interno, encontra-se na Procuradona Legislativa da Casa para parecer a(s) segumte(s) matena(s)

PR.LEIN® | VETO PLN° |PR. RESOL. N°| PR. DEC. LEG. N°| PRAZO VENC. PROJ. |
179/2005 __103)/2c0
IR 1200 |

RECURSO N° EMENDA LOM N° | PAR.TRIB.CONTAS N° | PRAZO VENCIM.

1

DAVID ALBERTO LOSS
Presidente

® Segue(m) em anexo copia(s) da(s) matéria(s) mencioﬁada(s).
e Observagio: »

o ALERTAMOS QUE O NAO CUMPRIMENTO DOS PRAZOS REGIMENTAIS PARA
EXARAREM O PARECER PODERA ACARRETAR AAPLICACAO DO § 4° DO ARTIGO 44 DO
REGIMENTO INTERNO: “SE A COMISSAO NAO APRESENTAR PARECER SOBRE A
MATERIA NO PRAZO REGIMENTAL, O PRESIDENTE DA CAMARA PODERA
DESIGNAR RELATOR 'AD HOC' PARA PROFERI-LO DENTRO DE TRES DIAS”.
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CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADO DO ESPIRITO SANTO %

COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO

PROJETO DE RESOLUCAO N°031/2009
INICIATIVA: Mesa Diretora
RELATOR: Vereador Julio César Ferrari Cecotti

RELATORIO:
Dispde sobre alteragdo da Resolugdo n°. 192/2008 e 195/2008.

VYOTO DO RELATOR: ’
O Projeto estd regular quanto aos aspectos inerentes a essa Comissdo. Voto pelo
encaminhamento regular da matéria, de acordo com o parecer juridico.

YOTO DO PRESIDENTE:
Voto com o relator.

DECISAO:
A Comiss&o, por unanimidade, votou pelo encaminhamento regular da matéria.

Sala das Comissoes, em;")uo de @m)y\@ de 2009.

José Carlgo§s’Amaral — Presidente
Suplente: José Maria Moulon

—
//» >0’
Julio César Ferrdri Cecotti — Relator
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Rua Barao de Itapemlrlm 05 - Centro - CEP 29300-110 - Cachoeiro de Itapemirim - Espirito Santo
PABX: (28) 3526-5622 - FAX: (28) 3521-5753 - E-mail: cmci@cmci.es.gov.br




] Lo
CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

COMISSAO DE CONSTITUICAO, JUSTICA E REDACAO

PROJETO DE RESOLUCAO N°. 031 /2009
INICIATIVA: Mesa Diretora
RELATOR: Marcos Anténio Mansor

'RELATORIO:
Dispbe sobre alterac;ao da Resolugdo n°. 192/2008 e 195/2008.

YOTO DO RELATOR:
O Projeto estd regular quanto aos aspectos inerentes a essa Comlssao Voto pelo
encaminhamento regular da matéria, de acordo com o parecer juridico.

VOTO DO PRESIDENTE:
Voto com o relator.

DECISAO:
A Comissao, por unanlmldade votou pelo encaminhamento regular da matéria.

Sala das Comissdes, emaJO de W}]\/\) de 2009.

Presidente - ARLETE LUZ DE M’
Suplente: Alexandre Bastos Rodrigues

//// /7 aR—
Relator - MARCO$ ANTONIO MANSOR

Suplenté: José Carlos Amaral

.'/‘

N7

Membro - JULIO CES}R FERRARI CECOTTI

- 2
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' CAMARA MUNICIPAL

DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRI

73

ESTADQ DO ESPIRITO SANTO

lNome

'SIM

NAO

'ABS

AUSENTE

&L EXANDRL BASTOS RODRIGUES _

\RLEIE LUZIA DI; BRITQ

JRAS ZAGOTTO

<

YAVID ALBEIU O LOSS

E

[~

ABRICIO 11 ERREIRA SOARES

}L/ IR DA bILVA COELHO

ObE CARI OS AMAR‘AL

OSE MARIA MO ULON

POR

'ULIO ClLbAR I“ILRRARI CECO 1TI

_EONARDO PACHECO PONTES

JUIZ GUIMARAES OLIVEIRA

VIARCOb ANTONIO MANSOR

KGBERTO BARBO SA BASTOS

P> | > =< f><_=*<'7"

38t 1

H RLSCLU
PROJETON® - 2L /)0
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