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Extingue função de Seoretario-Auxiliar,

criando-se a função de Assistente Legisla

tivo e aumenta em mais dois o efetivo da

Casa •
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AUTUAÇÃO

Aos v/inte e dois dias do mês de agosto
mil. novecentos e noventa e um ^ autúo o
supra citado e mais documentos que seguem
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EXMO. SR. PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL

556-91

rílUíJjCfPAL DE
CACH d:: üapeíviíríivi

cRO

OESTIr; CÓDiGO;

do

O Vereador i nf r a-a s s i n a d o, eleito pela legenda

PDS _ , com assento nesta Casa, no uso de suas

atribuições regimentais, vem perante V. Exa. requerer o seguinte;

Que sejam apreciados em regime de urgência;

- Projetos de Resolução n9s; 027/91,0^^ /91

e  /91; e

— Projeto de Lei ne 0/23/91.

r

PROVADO

orJ) L'Vio

^la das Sessões

PresidfinisRu ca

E. deierimento^^,/

Sala de Seá^es, 22/^ de

/F

DISCUSSÃO

/

ÃNTONIO CE RREIRA (Zuca) PDS

VEREADORES VES - 004/5000/91
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CÂMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
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FRQJTKTO BB MESOIuTOISAO /91

âla i as SassSes.

ra do Presidonto)

EXTINGUE FUNÇÃO DE SECRETÁRIO

AUXILIAR, CRIANDO-SE A FUNÇÃO

DE ASSISTENTE LEGISLATIVO E

AUMENTA EM MAIS DOIS O EFETIVO

DA CASA.

Artigo IQ - Fica aumentado em mais dois

(2) o número de funcionários

permanentes da Câmara Municipal de Cachoeiro de Itapem^

rim-ES.

Artigo 2Q - Extingue-se a função de Secre

tário Auxiliar constantes na

Resolução 017/88 e 019/88, criando-se concomitantemente a

função de Assistente Legislativo do cargo de Assistente Le

gislativo, sendo reenquadrados na nova função os ocupantes

daquela função.

Artigo 3Q - Serã promovido concurso públ_i

CO interno para preenchimento

das vagas criadas por esta Resolução, entre os servidores

efetivos da Casa, que preencherem os requisitos do cargo.

Artigo 4Q - As despesas decorrentes desta

Resolução correrão por conta

de dotação própria.

Artigo 5Q - Esta Resolução entra em vigor

na data de sua publicação,cora

efeitos financeiros retroativos a 01/01/91, revogadas as

VEREADORES VES - 002/5000/91



ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

CÂMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

disposições em contrário.

Cachoeiro de Itapemirim, 21 de agosto de 1991,

fCUxw;
ANTONIP-42EZ

Presií^nte
IRA

NTOJO NA

IQ ecretário

WILSON ih;

Vicé-Presidente

JANDI

2Q S

DOS SANTOS

ARTÕRIO

retário

Nobres Colegas,

APROVADO EM D DISCUSSÃO

POR UN^Ni^C!->ADE

■l.ibi n LI L.w » ■' .

Torna—se necessária a presente Resolução para reenquadramento
de funcionários da Casa que é de direito, não havendo imped^
mento legal para que se aumente o efetivo da Câmara Municipal,
vez ser assunto de nossa competência de acordo com o artigo
42-III da L.O.M., mesmo porque dois funcionários a mais irá
melhorar os serviços administrativos desta Casa de Leis.

VEREADORES VES - 002 / 5000 / 91
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CARGOS FUNÇÕES CLASSES
PADRÕES X NÍVEIS

m. B C D E F G

Apoio Técnico Júnior 21 22 23 24 25 26 27

Assistente Assistente

e/ou Pleno 25 . 26 27 28 29 30 31

Administrativo
Legislativo Legislativo

sênior 29 30 31 32 33 34 35
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II

CÂMARA MUNICIPAIi CACH. ITAPEMIRIM Descrxçao do Cargo Requisitos essenciaisrpara- preenchimento do cargo

Cargo:Assistente Legi^
lativo

Função;Assist.Legisíat.

Grupo Ocupacional:
Apoio Técnico e/ou
Administrativo

H  in
Qj cn

>  1
vH 1—1

Descrição sumária do cargo;

Os ocupantes do cargo desta classe têm por atribui,
ção: executar trabalhos de rotina administrativa ou le
gislativa e/ou determinação das chefias de órgãos ad,
ministração do legislativo.

Descrição detalhada das tarefas;

Éxecutacr: trabalhos de informações ém processos

- Fazer serviços de cadastro pessoal, financeiro, mate
rlal é de pàtromônio;

- Redigir e datilografar cartas, ofícios, tabelas, .re
latórios, relações e outros expedientes;

- Receber, registrar, encaminhar e controlar entradas
de processos, documentos e correpondências;

- Arquivar processos e documentos;

- Organizar fichários e proceder as devidas anotações;

- Auxiliar na confecção de folhas de pagamento;

- Fazer levantamento de dados estatísticos:

- Controlar o recebimento e o consumo de material de

expediente da repartição;
- Fazer assentamento diversos em pastas funcionais;
- Registrar em livros próprios, atas, convênios e con

tratos;
- Redigir a Ata das Sessões;

Experiência:

Júnior - de 01 a 02 anos

Pleno e Sênior - conforme anexo III da Lei 2890 de

18/11/88

Instrução:

Júnior - 2Q grau completo
Pleno e Sênior - conforme anexo III da Lei 2890 de

18/11/88

Esforço mental e visual:

Atenção mental/visual exigida com freqüência para co
ordenar e executar tarefas variadas, cujo trabalho re
quer concentração sobre detalhes. Pausa para relaxa
mento são reduzidas.

Iniciativa:

As tarefas são complexas e variadas. O Ocupante deve
planejar, coordenar e integrar atividades e situações
que renovam em sua natureza com grande freqüência.

Complexidade:

Tarefas desprovidas de rotina bem definida, onde o
ocupante lida com problemas variados, alguns deles
complexos. O trabalho exige planejamento meticulosoe
análise demorada de seus elementos. Soluções origina
is são exigidas para problemas complexos.

Responsabilidade pelo patrimônio:

As possibilidades de perdas devido
mínimas.

a descuidos são



"ÍTir .2.

Descrição detalhada das tarefas; (continuação)

- Datilografar exposições de motivos, projetos de lei e de

resoluções, decreto legislativo, apostilas e documentos

diversos;

- Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos essenciais para preenchimento do cargo:
(continuação)

Esforço físico:

Esforço físico quase inexistente. O ocupante
permanece a maior parte do tempo sentado.

a



CÂMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

COMISSÃO DE CONSTITUI ÇÃO, JliSTI ÇA E REDAÇÃO
PROJETO DE resolução D27/91
INICIATIVA: P1E3A DIRETORA

RELATOR: Manoel Paiva de A mo rim

-  PARECER "

Nada temos a opor pois a matéria e legal, nao infringe a Cqps.

tituiçao e obedece os padrões redacionais v/igentes®

^ o Parecer s.m.j®

Sala das Comissões, 28^08/91.

ebast^-^o Tgixeif^i-^wias

Presidente

Ma Paiwa de Amorimnoe

Re

Laeirindo Sasso

Membro \

SALA DAS COMISSÕES SC-OOI/2000



CÂMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

COMISSÃO DE fiscalização E CONTROLE ORÇflMENTARJ 0

PROJETO DE RESOLUÇÃO ' Q27/91
INICIATIVA:. DIRETORA

RELATOR: ALMIR FORTE 003 SANTOS

Paracer

Somos fauoraveis a matéria em função de sua necessidade para que

se regularize a situação irregular de funcionários da Casa e ha

vendo disponibilidade orçamenta'ria nada temos a opor.

Sala das'iComissões5 28/08'^91

Oandi

Presi

torio

dente

A Irair os Santos

Rela

Jo

Me

SALA DAS COMISSÕES SC-001/2000



CÂMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

COMISSÃO DE f^IMANÇAS E ORÇAMENTO

PROJETO DE RESOLUÇÃO m  027/91

INICIATIVA: MESA DIRETORA

RELATOR:
ALMIR FORTE OGS SANTOS

- PARECER -

Havendo disponibilidade orçanienta'ria e nenhum impendimento fi-

nanceiro, somos faboravers a mataria.

Sala|\das fom^sões, 28_08/91,

Pauly0\Cezaff Martins

Bxl"5±^ent^

Almir Santos

Re lator

Membro

SALA DAS COMISSÕES SC-001/2000



NOME
simI^ -8

NAO

1 ALiMlR FORTE DOS SANTOS

2 ÁLVARO SCALABRIN

i  3
1 ANARIM ALBINO DA SILVEIRA 1 ao í

4 ANTÔNIO CEZÂR FERREIRA . 1
f-*

0 CIDMAR MOREIRA ANDRADE f

6 JANDÍR SARTÓRIO
)

7 JOACYR NASCIMENTO DA CRUZ

8 lOQr p-ADinC AHAnAI
rvi»ir\unL [^\J

I

9 JOSÉ CARLOS'SABADI NE X

10 JOSÉ PIANNES DE AI ME IDA JX

11 JUARE2 THVARES MATTA- X

12 LAURI NDO. SASSO X

13 LUIZ CARLOS POLONI >
14 MANOEL PAIVA DE AMORIM X

ã

í

15 PAULO CEZAR MARTINS V- ■  í

16 SALIMRESK CARONI X

17 SEBASTIÃO TEIXEIRA DIAS •< ■  i
18 SOLIMAR BUENO PATRÍCIO

-1

19
WILSON DlLLEN DOS SANTOS

-

PROJETO Nfi

DATA:

RESULTADO VOTAÇÃO:

APROVADOíMlt.,. discussão
....?r.'^./ p. S;- /.jg

k  '. ■

Rubrica do RrosidontQ



NOME í i
SIM -í^

-  '' 1
NAO

•í

1 ALMIR FORTE DOS SANTOS V

2 ÁLVARO SCALABRIN •><:

3 ANARIM ALBINO DA SILVEIRA

4 ANTÔNIO CE2ÁR FERREIRA
õ CIDMAR MOREIRA ANDRADE V
r\

O JAND IR 3ARTÓRI0 Y'
7 JOACYR NASCIMENTO DA CRUZ X-
8 JOSÉ CARLOS AMARAL i<-

1

.  í

9 JOSÉ CARLOS'SABADI NE v

10 JOSÉ PIANNE3 DE ALMEIDA
11 JÜAREZ THVARES HATTA- K-

12 LAÜRINDO SASSO X-

13 LUIZ CARLOS POLONI X-

14 MANOEL PAIVA DE AMORIM X:
1

1

15 PAULO CE2AR MARTINS _  Í\U.R

16 SÂLIM'RESK CARONI \-
17.SEBASTIÃO TEIXEIRA DIAS V ■
18

1SOLIMAR BUENO PATRÍÔIO F>OS
19

V/i LSON Dl LLEN DOS SANTOS X - :
:

PROJETO N2

DATA:

RESULTADO VOTAÇÃO:

da. Se..s6-s W /Á
-j^—. /yW I iQ /Om

^"b,uu H
' '-^í^-íinie


