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Aridi Bassul (genitora), responsavel pela cota da filha menor: Ana
Carolina Aridi Bassul.

Art. 2° - Esta Portaria entra cm vigor nesta data. revogadas as
disposigdes cin contrario.

Cachoeiro de Itapemirim - ES, 28 dc abril dc 2010

GERALDO ALVES HENRIQUE
Presidente Exccutivo

[ ATOS DO PGDER LEGISLATIYO0 MUNCIPAL |

DISPOE SOBRE ADMINISTRATIVA
DA CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM, ES, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A ESTRUTURA

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM. ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E
- GIMENTAIS,

RESOLVE:

Art.1°) A Estrutura Administrativa da Camara Municipal de
Cachociro de Itapemirim ¢ constituida dos seguintes Orgdos:

Capitulo 1
Da Estrutura Administrativa

1) Orgdo de Atividade-Meio
a) Diretoria Geral
b) Gabinete da Presidéncia

2) Orgio de Atividade Fim
a) Procuradoria

5, Orgao Técnico
a) Gabinete Parlamentar

Capitualo IT

Da Estrutura ¢ Competéncia dos Orgaos
Sessdo 1
Da Diretoria Geral

Art.2°) A Diretoria Geral ¢ orgdo de atividade meio do sistema

de administracio da Camara Municipal de Cachociro  de
ftapemirim, ES, que tem por finalidade administrar, coordcnar
¢ comandar todos os atos da politica administrativa da Camara
Municipal, compreendendo os sctores de comunicagdo, compras,
almoxarifado, manutencio e reparos, contabil-financeiro, pessoal.
recursos humanos, controle e processamentos de dados - CPD
da administragao. arquivo geral, seguranga. vigilancia. portaria,

‘limpeza ¢ outros trabalhos administrativos.

Sessao 11

0

Art.3%) O Gabinete da Presidéncia ¢ orgdo de atividade-meio do
sistema da administracio da Camara Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim, ES, que tem por finalidade coordenar, controlar e
comandar todos os atos de politica administrativa do gabinete da
Presidéncia, compreendendo os servios da secretaria parlamentar
¢ pessoal da Presidéncia, imprensa oficial da Camara Municipal e
Presidéncia, promogdo de eventos, cerimonial, museu da Céamara
Municipal e assessoria pessoal do Presidente, como também os
trabalhos da Casa do Cidaddo.

Do Gabinete da Presidéncia

Sessio 111
Da Procuradoria

Art.4°) A Procuradoria ¢ Orgdo de atividade fim da Camara
Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, que tem por finalidade
representar judicial ¢ extrajudicialmente a Cdmara Municipal de.
Cachociro de Itapemirim, por delegacdo do seu Presidente, ndo
excluindo csta o exercicio da compeléncia origindria do Presidente
da Camara Municipal. excrcendo privativamente a consultoria
¢ assessoramento juridico; promover medidas administrativas,
e judiciais para a protegdo dos bens e patriménio da Camara
Municipal; apreciar, por determinagdo da Presidéncia, a legalidade:
¢ moralidade dos atos administrativos da Cémara Municipal,
cabendo sugerir as modificagdes que se fizerem necessarias ao
cumprimento da lei: examinar ¢ aprovar previamente as minutas
dos cditais de licitacdo, contratos, acordos, convénios, ajustes ¢
quaisquer outros instrumentos em que haja acordo de vontades
para formagdo de vinculo obrigacional com a Camara Municipal,-
oneroso ou ndo, celebrados com terceiros; prestar assessoramento
técnico-legislativo ao Presidente da Cémara Municipal na’
clabora¢do das proposi¢des apresentadas e atos normativos em
geral; oricntar na interpretagdo da Lei Organica e Regimento.
Interno: coordenar os trabathos de Plenario e procedimentos
legislativos; assessorar pessoalmente o Presidente da Cémara
Municipal cm assuntos de natureza juridica, elaborando pareceres
¢ estudos; cditar os enunciados das interpretagdes regimentais;.
opinar previamente sobre a forma de cumprimento de decisdes.

judiciais ¢ pedidos relacionados as atividades administrativas

da Cémara Municipal. Coordenar e executar toda a atividade
legislativa da Camara Municipal, compreendendo os trabalhos de
plenario. de processo legislativo, trabalhos juridicos da Cémara’
Municipal, asscssoria do Presidente, coordenar redagdo das atas
das sessdcs, biblioteca juridica, controle e processamento de
dados dos trabathos lcgislativos, redagdo final das proposicdes,
representagio da Camara Municipal como entidade politica, ativa
¢ passivamente.

Sessdo IV

Do Gabinete Parlamentar

Art.5% O Gabincte Parlamentar ¢ orgdo de atividade técnica, com
a finalidade de asscssoramento parlamentar e administrativo ao
Vereador, execulando todas tarefas legislativas e administrativo-
pessoal do parlamentar, bem como coordenagdo das atividades
de apoio legislativo ao Vercador, seu arquivo ¢ outras tarefas

corrclatas.

SEMASI - Seerelaria Municipal de Administragio, Logistion o Sorvigas Infernoy
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Capitulo 111
Da Implantaciio da Estrutura Administrativa

Art.6”) A estrutura preconizada na presente Resolugdo entrard
em funcionamento com o provimento dos respectivos Orgaos € a
dotacdo dos elementos humanos ¢ materiais indispensaveis ao seu
funcionamento.

Art.7%) Inclui-se na estrutura ora descrita os setores criados pelas
Resolugdes N® 120/05, 91/06, 144/06 e 225/09.

Capitulo TV
Das Disposi¢oes Gerais

Art.8%) Aos titulares dos 6rgios previstos nesta Resolugdo
compete designar as tarefas e as responsabilidades dos scus
subordinados, respeitada a hierarquia funcional

Art. 9% Oscargos de provimentocfetivo e sua remuneragdo
sdo os constantes do ANEXQO I da presente Resolugdo, conforme

AT1.10) Os cargos de provimento em comissdo € sua remuneragao
sio os constantes do ANEXO [I da presente Resolugdo,
conforme Lei

Art.11) O preenchimento dos cargos em comissao de Diretor Geral,
Chefe de Gabinete e Procurador Legislativo Geral, recaira sobre
elementos de formagio superior e comprovado saber técnico-
profissional, bem como idoneidade moral ilibada.

§1°) O cargo de Procurador Legislativo Geral serd preenchido
obrigatoriamente por elemento com formagdo superior na area
de Direito com inscrigido definitiva na Ordem dos Advogados
do Brasil, em exercicio ha mais de 10 (dez) anos, obedecidas as
disposi¢des do §1°, artigo 87, da Lei Organica do Municipio.

§2°) Quando o cargo de Dirctor Geral, Chefe de Gabinete e
Procurador Legislativo Geral ¢ demais cargos comissionados,
" :m providos por servidor do quadro de carreira do legislativo,
“Seia acrescido & sua remuneragdo de carreira a diferenca entre
os valores definidos para a remuneracio do cargo comissionado,
constante do Anexo I desta Resolucdo, e o padrdo do cargo de
carreira que o servidor estiver ocupando. sem prejuizo de qualquer
vantagem pecunidria adquirida ou outros direitos estabelecidos na
legislagdo municipal, obedecido o teto constitucional.

§3*) Dispensado das fungdes do cargo comissionado para o qual
havia sido designado o servidor retornard as fungdes. do cargo
de carreira e perderd, automaticamente, as vantagens inerentes a
funcdo do cargo comissionado ocupado.

Art.12) Fica criada Central do Sistcma dc Controle Interno do
Poder Legislativo Municipal, que integrard esta estrutura, para a
finalidade prevista no artigo 74 da Constituigdo Federal.

§1°- O Sistema de Controle Interno scra integrado. com nomeagdo
daPresidéncia da Camara, por servidores do Legislativo Municipal,
detentores de cargo de provimento cfctivo. ¢ dentre eles indicara
o Presidente.

§2°- Nio podera ser escolhido para integrar a Central do Sistema

de Controle Interno scrvidores que tenham sido declarades;,
administrativa ou judicialmente, em qualquer esfera, de fotr
definitiva, responsaveis por atos irregulares e/ou lesivos
patriménio publico.

§3°- A Presidéncia, por Resolug¢do, fixara as atribuicdes, fungdes,
procedimentos, orientagdes, ¢ outros critérios para o funcionamento
regular da Central do Sistema de Controle Interno do Legislativo
Municipal.

Art.13) O preenchimento do cargo de assessor recaira:

1. nivel superior: ensino superior completo.
[Lnivel médio: ensino fundamental completo.
ITl.cerimonial: ensino médio.

[V.gabinctc da presidéncia: ensino médio.

V.imprensa ensino médio.

VIjuridico: bacharel em direito.
VII.demais assessorias:

Art.14) O preenchimento do Cargo em Comissdo de Supervisor..

Financeiro recaira sobre eclemento com formagsio superior:
completa na area contabil ou administrativa.

Art.15) O preenchimento do Cargo em Comissdo de Supervisor de”
Informatica recaira em elemento com formago superior na area:

de informatica.

Art.16) O preenchimento do Cargo em Comissdo de Sub-Diretor.

Administrativo recaira sobre elemento com formagéo superior na
arca administrativa.

Art.17) Fica vedada a nomeagdo de parentes consangiiineos,
de Vercador(a) do municipio, até o 3° grau, ou conjuge ou

companheira(o), para cargos comissionados da Camara Municipal. -

Art.18) Ficaautorizada a contratag@o de estagiarios nos percentuais:.

e forma da lei.
Art.19) Ficacxtinto o Cargo de Técnico de Manutengéo e Reparos.

Art.20) Fica extinto o Cargo de Encarregado de Manutenqﬁoi
¢ Reparos, Servente de Limpeza e Continuo, concomitante a

aposentaria do servidor que o exerce, ou outra forma de vacéncia .

permanente do cargo.

Art.21) Fica autorizado o reenquadramento funcional no mesmo
grupo ocupacional ¢ atribuigdes similares, para atendimento das
necessidades administrativas da Camara Municipal, em caso de
extingdio ou nova nomenclatura do cargo, obedecidas as normas
constitucionais.

Art.22) As atribuigdes dos cargos desta Resolugdo sdo os
constantes dos ANEXOS Tell

Art.23) Adequa-se o Anexo I da Resolugdo

N° 14, de 19.10.1994, a presente Resolugdo, com as modificagdes
das Leis 5876/06, 5877/06, 5880/06 e Resolugdo n°® 123/2006 e da
presente Resolugdo.

Art.24) Aplica-se aos servidores da Camara Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim as regras para os servidores publicos do
municipio constantes de legistagdo municipal, desde que mais
benéficas.

Art.25) Fica autorizado o concurso publico, na forma da lei, para
preenchimento das vagas existentes para os cargos efetivos desta

SEMASI - Seerctarin Mmici/m/ e Adlyinish
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Cachoeiro de Ttapemirim (ES). 27 de abril de 2050, v

DAVID ALBERTO LOSS
Presidente
LUIS GUIMARAES DE OLIVEIRA
Vice-Presidente

ROBERTO BARBOSA BASTOS
1° Secretirio
- LEONARDO PACHECO PONTES
2° Secretario

ANEXO I - 1. 01

CaRrGOoS pE ProvivENTO EFETIVO

Nomenclatura Yencimento (UPV’s)
Administrador de Recurses Humanos 192.73
Assistente Legislative K09
Auxiliar Administrativo 4535
Auxiliar de Recursos Humimos 3809

‘ ) tador R w233
Continuo 3162
E:ic;m'cgafdn de Manuiengdo ¢ Reparos 38,09
lornabista 19773
Motonat 4535
Procurador 192,737
Servente de Limpeza 28,68
Téenico de Contabitidade RN
Téenico de Informaticu REXLY}
Téenico Redator de Atas/Taquigralo NTR2
Teletonista . 4335
Vigilante (130

ANEXOTI-1.02

Cargo: Administrador de Recursos Humanos
Funcio: Administrador de Recursos Humanos

Descri¢cdo Sumaria do Cargo:

O ocupante deste Cargo tem por atribuicdio planejar ¢ organizar as
atividades na arca de recursos humanos; assessorar a formulacdo de
politicas de cargos, saldrios e bencficios; desenvolver estratégias
de sclecdo, treinamento e desenvolvimento de pessoal; prestar
consultoria aos diretores, vereadores, organizagdes € pessoas.

Descricdo Detalhada das Tarefas:

@ Elaborara fotha de pagamento dos servidores ¢ vereadores da
Camara Municipal:

© Emitir pareceres em processos administrativos;

® Assessorar superiores sobre problemas administrativos da -
Camara Municipal; .

® Coordenar, acompanhar e supervisionar os programas €
relatorios, no que concerne a area de recursos humanos;

©® Fazer assentamentos diversos nas pastas funcionais dos
servidores do Legislativo;

® Controlar férias dc pessoal e executar as alteragdes salariais
previstas em lci;

@ Alimentagdo dc Dados do setor para o CPD;

© Executar outras tarefas correlatas.

ANEXOTI-1.03

Cargo: Assistente Legislativo
Func#o: Assistente Legislativo

Descri¢do Sumaria do Cargo:

Os ocupantcs deste cargo tém por atribui¢des auxiliar os servigos
corrclatos as diretorias da Camara Municipal e Chefia de Gabinete,
comunicac¢io interna, atualizagio de dados na Internet e digitagdo
de documentos diversos.

Descri¢do Detalhada das Tarefas:

Prestar assisténcia ao superior hierdrquico;

Digitar dados para o CPD;

Arquivar documentos do setor em que estiver lotado;
Despachar com o superior hicrarquico;

Recepcionar visitantes do superior hierdrquico;
Digitar documentos do sctor;

Catalogar documentos para arquivo;

Controlar documentos do setor que estiver lotado;
Controlar material dc cxpediente do setor em que estiver
lotado;

Outras tarcfas correlatas.

® 6 & 8606 30 5 €

[

ANEXOI-1l. 04

Cargo: Auxiliar Administrativo
Fung¢io: Auxiliar Administrativo

Descricido Sumaria do Cargo:

Os ocupantes deste cargo tém por atribuigdes auxiliar os servicos
gerais dos diversos setores da Camara.

SEMAST - Srerelaria M '"'/m/ e Adiviinistiagiio, ;’.'ﬂﬂiy(i/,w o Servigns Infernos
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Descricao Detathada das Tarefas:

Arquivo de documentos;

Etiquetar livros ¢ similares:

Entregar documentos;

Servigos externos dc entrega de correspondéncias ¢ outros:
Exccutar outras tarcfas correlatas.

ANEXO I-fl. 05

Cargo: Auxiliar de Recursos Humanos
Funcdo: Auxiliar de Recursos Humanos

Descricdo Sumaria do Cargo:

Os ocupantes deste cargo tém por atribuigdes executar trabalhos
auxiliares no Setor de Recursos Humanos.

Descri¢do Detalhada das Tarefas:

Realizar apontamentos de freqliéncia ¢ servigos gerats de
digitacdo;

Organizar arquivos, enviar e receber documentos c auxiliar
" em outros servigos pertincntes ao setor;
" Preparar fichas funcionais, formularios ¢ demais materiais e

documentos a serem utilizados na drea de Recursos Humanos.,
de acordo com as solicitagdes do Administrador de Recursos
Humanos;

Prestar atendimento aos funciondrios ¢ ao publico:

Executar outras tarefas corrclatas, conforme necessidade ou a
critério do setor.

ANEXO 1 -1l. 06

Cargo: Contador
Fun¢io: Contador

Descri¢cdo Sumaria do Cargo:

Os ocupantes deste cargo tém por atribuicdo promover. exccutar

ANEXOI-1. 07

Cargo: Continuo
Fun¢io: Continuo

Descri¢io Sumiria do Cargo:

Os ocupantes deste cargo tém por atribuigdes auxiliar nos servigos
dearquivo geral da Camara Municipal e executar servigos externos
de banco, corretos e outros correlatos.

¢ @ 9 © &

Descricdo Detalhada das Tarefas:

Auxiliar no arquivo de documentos e processos em geral;
Auxiliar na digitagdo de documentos em geral;

Auxiliar na codificagdo de documentos para informatizagio;

Etiquetar livros e outros similares;

Entregar documentos arquivados mediante requisicfo

autorizada pclo chefe do sctor requerente;
Servigos exicrnos de bancos ¢ correios;

Executar outras tarefas correlatas.

ANEXOTI-1. 08

Cargo: Encarregado de Manutengéo e Reparos
Funcao: Encarregado de Manutencio e Reparos

Descri¢io Sumaria do Cargo:

Os ocupantes deste cargo tém por atribuigdes coordenar os

trabalhos gerais de preservag¢io da estrutura fisica das instalagdes-

da Camara Municipal.

Descri¢ao Detalhada das Tarefas:

Coordenar ¢ executar os servi¢os de instalagdo de circuitos
eletricos, hidraulicos e similares da Camara Municipal;
Supervisionar as atividades executadas pelo técnico de

Coordenar ¢ providenciar a execucdio dos servigos de reparos
¢ conservagdo do imovel da Camara Municipal;

Coordenar a recuperagdo de pecas € mdveis de madeira;
Fornecer informagdes com relagdio a reparos a serem feitos,

visando disponibilidade financeira para a execugdo do

Controlar os materiais de expediente utilizados pelo setor;

ANEXO1-1.09

Cargo: Jornalista
Funcio: Jornalista

Descrigao Sumaria do Cargo:

e responder pela contabilidade geral e sctor financeiro da Camara | @
Municipal.
. °
’ Descricio Detalhada das Tarefas: ~
manutengao ¢ reparos;
® [Executar trabalhos técnicos de contabilidade e auditoria; €
® Acompanhar a exccucao do  orcamento/programa  do
Legislativo Municipal;
® [Elaborar ¢ assinar o Balango Final da Camara Municipal;
® Conferir e assinar os balancetes finais;
® Elaborar planos de contas ¢ normas contébeis; trabalho:
® Emitir pareceres em processos; ’
® Analisar ¢ recomendar a aprovacdo de balangos. balancetes ¢
orcamentos: Outras tarcfas correlatas.
@  Analisar a prestagdo de contas de valores concedidos pelo
Legislativo Municipal;
© Prestar conta de valores ou cotas recebidas pelo Legislativo
Municipal com destinag¢do especifica;
®  Assessorar superiores sobre problemas financeiros, execugio
orcamentaria e contabil:
® Exccutar, periodicamente, os servigos de auditoria interna:
® Manter o controle do fluso financerro do Legislativo
Municipal:
® Executar outras tarefas correlatas.

Os ocupantes deste cargo tém por atribuicgio redigir, interpretar e
organizar noticias do Legislativo Municipal, a serem divulgadas,

SEMASI - Secrelarin X/(unim'/m/ dy Achninislrogén, Logistion ¢ Savigas Infernos
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expondo, analisando e comentando os aconteciinentos mtcrnos e
externos que afetam a Camara Municipal ¢ seus parlamentares.

Descri¢do Detathada das Tarefas:

Pesquisar fatos de fontes diversas, para formular os temas a
serem abordados pelo Legislativo Municipal;

Entrevistar celebridades ¢ o povo cm geral. formulando
as conclusdes das entrevistas. no ambito dos intcresses do
Legislativo Municipal;

Observar manifestagdes plblicas, conferéncias e congressos,
passando as informacgdes ao Legislativo Municipal e ao
publico em geral;

Redigir comentarios. artigos de fundo ¢ outros artigos,
interpretando os fatos, suas causas. resultados ¢ possiveis
conseqliéncias, para possibilitar a divulgagio de noticias de
interesse publico e de fatos e acontecimentos da atualidade,
principalmente no &mbito municipal;

Encaminhar os artigos a screm publicados ao superior
hierdrquico, para aprovagio ¢ ordenacio da publicacio;
Executar os trabalhos de jornalismo da Camara Municipal
¢ cdicdo do jornal da pauta, responsabilizando-sc pelos
excessos cometidos;

Confeccionar “clipping” para distribui¢do didria ao Presidente
¢ Diretorias;

Manter arquivo do jornal da pauta ¢ matcérias de interesse da
Camara Municipal.

Executar outras tarefas correlatas.

‘ - ANEXOI-1.10

Cargo: Motorista
Funcio: Motorista

Descricio Sumaria do Cargo:

Os ocupantes deste

cargo tém por atribuigdes dirigir € conservar os veiculos utilizados
no transporte de servidores e autoridades do Legislativo.

Descricao Sumaria das Tarefas:

Dirigir automovel no transporte de funcionarios e autoridades,
a critério do superior imediato; ‘

Solicitar reparos que sc fizerem nccessarios com relacdo a
veiculos do Legislativo;

Cuidar do abastecimento do veiculo;

Preencher formulario para controle de combustivel e Kin do
veiculo a servico;

Cuidar da conservagdo do veiculo: pintura, troca de dleo ¢
ambicnte mterno, elétrica;

Executar outras tarefas corrclatas.

ANEXOI-1l. 11

Cargo: Procurador
Funcao: Procurador

Descri¢ao Suméaria do Cargo:

Os ocupantcs deste cargo t&m por atribuicdes representar a CAmara

Municipal em todos os atos que for autora ou ré, assessorando-a

Jjuridicamente junto a érgdo do Poder Judiciario e outras tarefas

correlatas.

Descricio Detalhada das Tarefas:

Assessorar o Procurador Legislativo Geral emitindo pareceres.”
sobre questdes juridicas, projetos e orientagdo normativa para’
assegurar o cumprimento de leis e demais atos afins; »
Representar e defender em juizo ou fora dele, por designacéo

do Procurador Legislativo Geral ou em qualquer processo ou
ato afim, de interesse da Cdmara Municipal, podendo usar de

recursos legalmente permitidos, nos termos da lei;

Prestar fungdes de consultoria e assessoria juridica ao'.”

Presidente da Camara Municipal, emitindo parecer;
Assessorar a Presidéncia nos procedimentos legislativos das
preposicdes em tramitagdo na Camara Municipal;
Representar a Camara Municipal perante o Tribunal de Contas
do Estado, por delegaciio da Presidéncia;

Propor e auxiliar pesquisas e estudos sobre doutrinas e
jurisprudéncias;

Elaborar minutas de contratos, convénios, de interesse da -

Cémara Municipal:

Alimentagdo de dados do setor para o CPD

Executar outras tarcfas correlatas.
ANEXOI-1l. 12

Cargo: Servente de Limpeza
Funcao: Servente de Limpeza

Descri¢cdo Sumaria do Cargo:

Os ocupantes deste cargo tém por atribui¢des a execugdo de

trabalhos de limpeza e conservagdo do edificio da Camara

Municipal ¢ locais de trabalho em geral, executando também o

transporte, remogdo, arrumacgio e condicionamento de materiais

¢ ainda auxiliar os trabalhos em geral, e ainda promover ou

auxiliar os trabalhos relacionados com circulagdo de expediente

e correspondéncia.

©
(]

Descricdo Detalhada das Tarefas:

Executar a limpeza de salas, cuidando para que o chio esteja
sempre hvre de detritos, tirando a poeira das mesas ¢ moveis
em geral;

Varrcr, raspar € encerar pisos;

Lavar sanitarios, vidragas, lougas, recipientes, frascos e
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vasilhames;

Remover, transportar ¢ arrumar moveis, maquinas e materiais;
Guardar e arrumar objctos diversos:

Auxiliar na distribuigdo dc papéis de circulagio interna;
Preparar rotulos ¢ embalagens para expedi¢do de pacotes:
Grampear, carimbar ¢ arquivar documentos simples:

© & ¢ 9 ¢ 9

Executar servicos de copa, tais como: scrvir café, dgua ¢
similares;
© Executar outras tarefas correlatas.

ANEXOT-fl. I3

Cargo: Técnico de Contabilidade
Fung¢io: Técnico de Contabilidade

Descrigdo Sumaria do Cargo:

Os ocupantes deste cargo tém por atribuigdes receber. conferir,

contabilizar, registrar documentos contabeis ¢ financeiros de forma

geral e controlar saldo bancario, auxiliar os servigos corrclatos ao
or de pessoal da Camara Municipal.

Descri¢dio Detalhada das Tarefas:

® Fazer levantamento de dados estatisticos contabil-financeiros;

® Registrar cm livros proprios, convénios, contratos ¢ demais
atos pertinentes ao setor;

@ TFazer cadastro financeiro, de material e de patriménio;

@ Digitar documentos do setor:

@® Receber, registrar, encaminhar e controlar entrada de
processos ¢ documentos a pagar:

@ Auxiliar na claboragdo de balangos e balancetes ¢

demonstrativos financeiros;

Auxiliar na elabora¢do do orgamento da Camara Municipal:

Registrar, conferir e controlar empenhos;

® ¢ @

Auxiliarna contabiliza¢do geral de documentos do Legislativo;
Controlar saldos bancarios:
Codificar documentos para informatizagao;

Auxiliar na confeccdo de folha de pagamento:
Outras tarefas correlatas.
ANEXO I -1l. 14

Cargo: Técnico de Informatica
Fungio: Técnico de Informatica

Descricdo Sumsria do Cargo
Os ocupantes deste cargo tém por atribui¢des assessorar a Diretoria
Administrativa no que conceme a execugdo dos trabalhos de
informatizagdo dos setores da Camara, inclusive gabinetes
parlamentares e Presidéncia.

Descri¢io Detalhada das Tarefas:

@ Implantagio de sistemas de arquivo computadorizado;

€& Implantagdo de sistemas de acompanhamento dos trabalhos de

processo legislativo, protocolo, contabilidade, almoxarifa

patriménio, pessoal ¢ outros;

€ Execucdo das atividades de alimentagio do CPD da Ca
Municipal;

® Execucdo da alimentaciio de dados para a Home P
Camara Municipal;

& Assessoramento das atividades de criagdo e implantagiio de
rede;

© Qutras atividades correlatas.

ANEXO I-1l. 15

Cargo: Técnico Redator de Atas / Taquigrafo
Fung¢do: Técnico Redator de Atas / Taquigrafo

Descri¢do Sumaria do Cargo:
Os ocupantes deste cargo t&m por atribui¢des executar trabalhos de -
rotina legislativa, de acordo com as determinagdes da Procuradoria

Legislativa. -

Descricio Detalhada das Tarefas: . W

® Redigir as atas de todas as sessdes da Camara Municipal,
ordindrias, extraordinarias, solenes e similares;
Digitar as respectivas atas e enviar para publicagdo; ,

e Codificar documentos do setor para informatizagéo; L

® Acompanhar taquigraficamente, na integra, os debates, falas
dos membros do Legislativo Municipal, dos integrantes da
Mesa Diretora e discursos diversos, salvo aqueles que forem.
lidos; .

e Efctuar a traducdo dos textos taquigraficos, assegurando a -
harmonia do pensamento do orador e seu verdadeiro sentido, .
cuidando da perfeigdo gramatical, auxiliando-se do servigo -
da gravagdo sonora para conferéncia e corregao dos textos
taquigrafados, assegurando assim a fiel reprodugdo das falas
dos oradores nas atas da Cadmara Municipal;

© Procederao registro nos anais da Casa, de matérias autorizadas <
pelo Presidente;

® [Executar outras tarefas correlatas.

ANEXOTI-l. 16

Funciio: Telefonista
Cargo: Telefonista

Descri¢iio Sumaria do Cargo:
Os ocupantes deste cargo tém por atribuigdes operar mesa
telefonica ou uma se¢do da mesma, movimentando chaves e
aparclho de fax.

Descricio Detalhada das Tarefas:

@ Observar permanentemente o painel, verificando os sinais
emitidos para atender as chamadas telefdnicas;
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® Operar mesa tclefomca estabelccendo comunicacio interna Diretor Geral

€ externa, Procurador Legislativo Geral

® Zelar pelo equipamento do sctor. comunicando seus defeitos e

o S T X iretor Admimistrati
solicitando a imediata assisténcia 1écnica, asscgurando a nio Sub-Diretor Administrativo

interrupgdo da comunicacao telefonica interna e externa; Supervisor de Informatica 138,57
® Rceceber e transmitir recados pertinentes aos trabalhos o '
da Céamara Municipal, em caso de impossibilidade de Supervisor Financeira 138,57
transferéncia de ligagdes recebidas pela mesa telefénica;
® Opcrar aparelho de PABX ¢ Fax:
Executar outras tarcfas correlatas.

ANEXOII - fi. 02

Cargo: Assessor de Cerimonial

ANEXO Tl Func¢io: Assessor de Cerimonial

Fun¢ao: Vigilante - -
§a0: Viglls Descri¢do Sumaria do Cargo

Cargo: Vigilante

Os ocupantes deste Cargo tém por atribui¢io coordenar os: *

Descricdo Sumadria do Cargo: . . A -
e e oe compromissos do Presidente da Cdmara Municipal.

Os ocupantes deste cargo tém por atribuicdes zelar pela seguranca i
P i pore ¢ p gurang Descricio Detalhada das Tarefas:

e vigilancia nas dependéncias da Camara Municipal. -

@ Coordenar a agenda do Presidente da Camara, informando-o

Descricio Detalhada das Tarefas:
¢ ane e ) com antecedéncia de todos 0s seus compromissos;
® Prestar assisténcia pessoal ao Presidente da Camara

) servar a movimentacdo de pessoas estranhas nas .
Observe ° as I € o organizando e coordenando atividades que envolvam o

ndéncias desta Casa de Leis; . - .
depe ' Presidente da Camara; -
¢ Informar e orientar os cidaddos que transitem pclos gabinetes . .. N .. '

1 ‘ P & © Receber as autoridades que visitarem a Cémara Municipal,

¢ departamentos; . -
departe i prestando-lhes apoio ¢ auxilio; ¢
L) elar pela ordem e seguranca daqueles que encontrem-sc . '
Z } 0 . el ¢a dag d o | ® Desempenhar outras atividades correlatas. -
nesta Casa de Leis, scja a trabatho ou como visitante;
® Zelar pela conservacdo e preservacio de bens méveis e :
~elar p ¢ preservage ANEXO I - i, 03
moveis; e
LJ xecutar outras tarcfas correlatas, - - T
Executar outras tarcfas correlatz Cargo: Assessor de Coordenagio
Funcao: Assessor de Coordenacio
ANEXO 1 - . 01 ~

Descrig¢do Sumaria do Cargo '
Cargos de Provimento em Comissio

Os ocupantes deste cargo tém por atribuicdes prestar assessoria’ *

INomenclatura Vencimento (UPV’s . . <
( ) direta ao Coordenador da Casa do Cidadao. .
Assessor de Cerimonial 201,91 : c
Descri¢io Detalhada das Tarefas
1. Assessor de Coordenagdo R 84,23
Assessor Especial 70,67 ® Prestar esclarccimentos necessarios aos municipes, dirimindo-
lhes as duvidas;
Assessor de Gabinete 87,30
® Atender ao telcfone:
Assessor de Imprensa Legistativo 75,81 ® Reccpeionar os cidadfios que se dirigirem 4 Casa do Cidadio;
. o ® Digitar documentos do setor;
Assessor de Nivel Médio 62,36
@ Outras tarefas correlatas.
Assessor de Nivel Superior 129,34
Assessor de Quvidoria 84,23 ANEXO Ir-fl. 4
Assessor Gabinete Presidéncia 58,08 C‘lrgO' Assessor Especial
& «
Assessor Juridico 180,00 Fungdo: Assessor Especial
Assessor Parlamentar 54,05 Descricﬁo Sumdria do CargO'
Chefe de Gabinete 296,69

Os ocupantes deste cargo tém por atribuicio o assessoramento
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direto ao Gabinete da Presidéncia. compreendendo a coordenagao
e execugdo das atividades de apoio politico-adminisirativo ao
Presidente.

Descricdo Detalhada das Tarefas:

® Assessorar o Vereador Presidente na elaboragéo de politicas de
melhoria dos servicos administrativos da Camara Municipal;

® Execcutar missdes de nteresse da Camara Municipal em todo
o territorio do Municipio:

® Coordenar e executar estudos ¢ pesquisas sobre assuntos
previamente determinados pelo Vercador Presidente;

® Coletar dados sobre assunto de interesse do municipio
fornecendo ao Vereador Presidente:

& Acompanhamento da atividade parlamentar do Vercador
Presidente:

® Desenvolver outras tarefas corrclatas.

ANEXO II - fl. 05

Cargo: Assessor de Gabinete
Funciio: Assessor de Gabinete

Descricio Sumaria do Cargo:

Os ocupantes deste cargo tém por atribuicdo o assessoramento
direto ao Vereador, compreendendo a coordenacio e execugio das
attvidades de gabinete do Vereador.

Descricio Detalhada das Tarefas:

® Promover contatos pessoais ¢ telefonicos de interesse do
Verecador:

& Redigiv e digitar correspondéncias pessoais do Vereador
mantendo seu controle;

© Organizar as atividades de gabinete do Vercador;
Fornecer dados de interesse do Vereador ao setor de Interlegis

.~ para registro na Internet;

'_  Desempenhar outras atividades corrclatas.

ANEXO II - fi. 06

Cargo: Assessor de Imprensa Legislativo
Funcéo: Assessor de Imprensa Legislativo

Descricdo Sumaria do Cargo:

Os ocupantes deste cargo tém por atribuicao redigir, interpretar e
organizar noticias do Legislativo Municipal, a serem divulgadas,
expondo, analisando e comentando os acontecimentos internos ¢

externos que afetam a Camara Municipal e scus parlamentares.
Descricdo detalhada das Tarefas:

'®  Recolhem, redigem, registram através de imagens e

sons, terpretam e organizam informagdes ¢ noticias a

serem  difundidas, expondo. analisando ¢ comentando os

acontecimentos. =

© Fazem selegdo. revisdo de texto e preparo definitivo
matérias jornalisticas a serem divulgadas em jornais, revistas,
televisao, radio, internet, assessorias de imprensa e quaisquer

outros meios de comunicagdo com o publico.
ANEXO II - fl. 07

Cargo: Assessor de Nivel Médio
Funcio: Assessor de Nivel Médio

Descri¢do Sumaria do Cargo:

Os ocupantes deste cargo t€m por atribui¢do o assessoramento
direto ao Vereador. compreendendo a coordenagéo e execugfo das
atividades de apoio administrativo do Vereador.

Descrigao Detalhada das Tarefas

@ Executar scrvicos de classificagfo, guarda e conservagdo de
documentos; .

® Registrar e classificar documentos recebidos para o arquivo.:
pessoal do vereador:

© Organizar indices ¢ ficharios do Vereador;

;-]

@ Digitar requerimentos, indicagdes, votos de congratulagdes e |
outros correlatos; |

® Digitar os parcceres exarados pelo vereador aos Projetos de -

Ler;
® Desempcenhar outras atividades correlatas.

ANEXOTI - fi. 08

Cargo: Assessor de Nivel Superior

Funcio: Assessor de Nivel Superior

Descricio Sumairia do Cargo:
Os ocupantes destc cargo tém por atribui¢do o assessoramento
direto ao Vereador, compreendendo a coordenagdo e execugio das

atividades de apoio legislativo do Vereador.

Descricao Detalhada das Tarefas:

-7

@  Assessorar o Vereador na emissdo dos pareceres exarados por
este oricntado o assessoramento administrativo na digitagdo
a0 Mesmo;

@ Coordenar ¢ exccutar estudos e pesquisas sobre assuntos
previamente determinados pelo Vereador;

® Coletar dados sobre assunto de interesse do municipio
fornccendo ao Vereador,

Acompanhamento das atividades parlamentares do Vereador;

Descnvolver outras tarefas correlatas.
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ANEXO IT - fi. 09 @ Controlar a cntrada e saida de documentos da Presidéncia; ).
® Digitacdo de documentos;
Cargo: Assessor de Quvidoria @ Manter o servigo de limpeza do gabinete da Presidénciy
Funcio: Assessor de Quvidoria eficiente;
@ Executar outras tarefas correlatas.

Descri¢ao Sumaria do Cargo:

Os ocupantes deste cargo tém por atribui¢do o asscssoramento

direto a0 Ouvidor da Cémara Municipal, compreendendo a

coordenagdo e execucdo das atividades de apoio legislativo do
Ouvidor,

(]

Descricio Detalhada das Tarefas:
Receber reclamacgdes ou representagdes sobre: violacdo ou
qualquer forma de discriminagdo atentatoria aos direitos e

liberdades fundamentais; ilegalidade ou abuso de poder; mau
funcionamento dos servigos legislativos e administrativos da

Funcao: Assessor Gabinete Presidéncia

Descri¢io Suméria do Cargo:

O ocupante deste cargo tem por atribuicdo secretariar dirctamente

0 Presidente da Camara, executando as funcdes correlatas do

ANEXOII - fi. 11

Cargo: Assessor Juridico
Funcgao: Assessor Juridico

Deseri¢do Sumaria do Cargo:

Os ocupantes deste Cargo tém por atribuicbes assessorar o

Presidente da Camara Municipal ¢ Procurador Geral Legislativo’

em questdes juridicas ¢ de processo legislativo e outras tarefas.

correlatas.

Cargo: Assessor Parlamentar
Funcao: Assessor Parlamentar

Descri¢io Sumadria do Cargo:

Casa; Descriciio Detalhada das Tarefas:
® Propor medidas para sanar as violagdes, as ilegalidades e os (
_abusos constatados; ®  Assessorar o Presidente da Camara Municipal e o Procurador :'

" Propor medidas necessarias a regularidade dos trabalhos Legistativo  Geral. sobre processo e procedimentos

; legislativos e administrativos. bem como o aperfeigoamento legislativos; E
da organizagdo da Cédmara Municipal; © Acompanhar processos e outros atos de interesse da Camara

® Propor, quando cabivel, a abertura de sindicéncia ou inquérito Municipal, por designagdo dos Procuradores; ",
destinado a apurar irregularidades de que tenha conhecimento; | @  Prestar fungdes de assisténcia juridica ao Procurador:

@ Encaminhar ao Tribunal de Contas, a Policia Civil, ao Legislativo Geral; N ~
Ministério Publico, ou a outro 6rgdo competente as dentincias | ®  Assessorar o Procurador Legislativo Geral nos procedimentos  §
recebidas que necessitam maiores esclarecimentos; legislativos das proposi¢bes em tramitagdo na Cimara

® Responder aos cidadaos ¢ as entidades quanto as providéncias Municipal; )
tomadas pela Camara sobre os procedimentos legislativos ¢ | ®  Acompanhamento, por designacido do Presidente da Camara, E
administrativos de seu intercsse: Municipal ou do Procurador Legislativo Geral, de processos. «

@ Assessorar 0 Ouvidor na realizagdo de audiéncias publicas junto ao Tribunal de Contas do Estado e Tribunais de Justiga;. .
com segmentos da sociedade civil; @ Auxiliar nas pesquisas e estudos sobre doutrinas e,
Acompanhamento das atividades parlamentares do Quvidor; jurisprudéncias: p
Desenvolver outras tarefas corrclatas. ®  Assessorar as Comissdes permanentes da Camara Municipal;

® Alimentacdo de dados do setor para o CPD;
h ANEXOTII-1l. 10 ® Executar outras tarcfas correlatas. N
<
Carco: Assessor Gabinete Presidéncia ANEXOII-fl. 12 ' (;

cargo. Os ocupantes destc cargo t€m por atribuigdo o assessoramento

dircto ao Vereador, compreendendo a coordenagdo e execucéio das

Descrigdo Detalhada das Tarefas: atividades de apoio parlamentar do Vereador.

Recepcionar as visitas do Presidentc; Descrigao Detalhada das Tarefas

® Atender as comunicagdes telefonicas da  Presidéncia,

repassando-as de acordo com as oricntagdes do Presidente; Atender a populagdo no Gabinete do Vereador;

e Manter o arquivo pessoal do Presidente para funcionamento Executar servigos de classificagdo, guarda e conservagio de

cficaz, arquivando c¢ catalogando as correspondéncias documentos:

recebidas e expedidas; ® Registrar ¢ classificar documentos recebidos para o arquivo

® Despachar com o Presidente: pessoal do Vereador;

SEMASI - Seerelaria X/ﬁmim’/m/ de Adbwinistragin, Logislica ¢ Soruigos Infernoy
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9 Organizar mdnce< ¢ ficharios do Vereador; Coordenar os servigos de manutengao € reparos da Camard
Coordenar as atividades de apoio adiministrativo do Vereador; . Municipal;

® Digitar requerimentos, indica¢des, votos de congratulagdes e | ® Coordenar os servicos contébil-financeiros da Cémara
outros correlatos; Municipal;

® Digitar os parcceres exarados pelo Vercador aos Projetos de | @ Coordenar os servicos relativos & pessoal, informatica,
Lei; arquivo geral, servi¢os gerais, protocolo e recep¢io;

e Dcscmpenhar outras atividades corrclatas. @ Fornecer dados de interessc do Vereador ao CPD — Centro de

Processamento de Dados para registro na Internet;
ANEXOIT - 1. 13 ¢ Outras tarcfas inerentes ao bom funcionamento administrativo
da Camara Municipal.

Cargo: Chefe de Gabinete
Fung¢io: Chefe de Gabincte - - ANEXOII-1f. 15

)

Descri¢iio Sumaria do Cargo: : Cargo: Procurador Legislativo Geral
Funcio: Procurador Legislativo Geral
Os ocupantes deste cargo t€m por atribuicdo o asscssoramento
direto a Presidéncia. compreendendo a coordenagéio, controle Descri¢do Sumaria do Cargo:
¢ comando administrativo de todas as atividades correlatas do ‘
Gabinete do Presidente. O ocupante deste cargo tem por atribuigdo toda atividade,
legislativa da Camara Municipal, compreendendo a coordenagéo?'
Descricio Detalhada das Tarefas: dos trabalhos juridicos ¢ de Plenario da Camara Municipal.

®  Assessorar pessoalmente o Presidente da Camara Municipal; Descri¢cao Detalhada das Tarefas:
® (Coordenar todas as atividades jornalisticas da Camara
Municipal, compreendendo, entre outras, a imprensa oficial; ® Coordenar toda atividade juridica e de processo legislativo da’

© Despachar com o Presidente da Camara Municipal; Camara Municipal;
Coordenar os servigos da Scerctaria do Presidente da Cimara | @ Coordenar os trabalhos inerentes a redagéo de atas lavradas na’
Municipal; Camara Municipal;
® Coordenar o Cerimomal da Camara Municipal: ® Representar a Camara Municipal como entidade publica,
® Coordenar a agenda do Presidente da Camara Municipal; ativa ¢ passivamente;
Controlar a manutengdo ¢ atualizagdo dos dados da Camara | ®  Assessoria técnica ao Presidente da Camara Municipal;
para registro na Internet; @ Coordenar e supervisionar as agdes relacionadas ao
® Coordenar os trabalhos de protccdo ao patriménio historico/ funcionamento do Plenario da Camara;
cultural da Camara; ® Executar outras tarefas correlatas.

® Fornecer dados de interesse do Vercador ao sctor de
Interlegis para registro na Internct; ANEXOII- 1. 16
- Qutras tarefas inerentes ao bom funcionamento

" administrativo do Gabincte da Presidéncia. Cargo: Sub-Diretor Administrativo

- N.

Fun¢do: Sub-Diretor Administrativo

T

ANEXO IT- . 14

. Descri¢iao Sumaria do Cargo:
Cargo: Dirctor Geral
Funcio: Diretor Geral o
O ocupante deste cargo tem por atribui¢fio assessorar todos os atos

Descrigio Sumaria do Cargo: decorrentes da politica administrativa da Camara Municipal.

Os ocupantes deste cargo tém por atribuicdo administrar, Descri¢do Detalhada das Tarefas
coordenar, controlar e comandar todos os atos decorrentes da
politica administrativa. contabil ¢ financeira da Cimara Municipal. | ® Assessorar o Diretor Geral nos trabalhos de controle e
coordenagdo administrativa da Camara;

Descri¢dio Detalhada das Tarefas: @ Controlar os servigos de manutencgdo e reparos da Cimara

Municipal;

® Controlar € coordenar as comunicagdes externas da Camara | ¢ Prestar assisténcia ao Presidente da Cémara em funcdes
Municipal, . . - ~
pal; relativas a administragdio da Casa;

® Controlar e coordenar as compras ¢ almoxarifado da Camara - <
® Outras tarefas correlatas a administragéo.

Municipal,

SEMASI - Seevefaria ?‘v'(mw'm‘/m/ de Addinistragio, Logistica e Servigar Intornos
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ANEXO IT- 1. 17 A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL

CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, ESTADO DO ESPIRI

SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

e

Cargo: Supervisor de Informaitica
Funcio: Supervisor de Informatica

ga0: Suf : RESOLVE:
Descrigdo Sumaria do Cargo: Art.1°) Fica estabelecido, na forma do Anexo integrante desta
Resolucdo, o Manual de Normas e Procedimentos Administrativos

Os ocupantes deste cargo tém por atribuigdes desenvolver ¢ da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim-ES.

implantar sistemas informatizados dimensionando requisitos ¢ | . N .
Art.2°) - Esta Resolugdio entra em vigor em 01.01.2011, revogadas

disposicdes contrarias, cm especial as disposi¢des das Resolugdes
n® 90/05, 91/05, 144/96,194/08 e 197/09, que contrariarem as
disposicdes da presente Resolugdo.

funcionalidade do sistema.

Descri¢do Detalhada das Tarefas:

® Coordenar os trabalhos de desenvolvimento ¢ implantagio Cachoeiro de Itapemirim (ES), 27 de abril de 2010.

de sistemas informatizados dimensionando rcquisitos e .
DAVID ALBERTO LOSS

Presidente
L.UIS GUIMARAES DE OLIVEIRA e
Vice-Presidente

funcionalidade do sistema, cspecificando sua arquitctura;

@ Escolher ferramentas de desenvolvimento dc sistemas,
especificar programas, codificar aplicativos;

@ Administrar ambiente informatizado, prestar suporte técnico

aos setores da Camara: ROBERTO BARBOSA BASTOS K
{  Elaborar documentagio técnica: 1° Secretario .
Ty LEONARDO PACHECO PONTES -

Estabelecer padrdes, coordenar projetos; o -
. ) - i 2° Secretirio
Oferecer solugdes para ambicntes informatizados;

®
®
® Pesquisar tecnologia em informatica; ANEXO I (Res. N° 231/10) -
® Qutras tarefas corrclatas.

MaxUAL DE NORMAS £ PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

ANEXOIT - 1. 18 e
Capitulo ]

Cargo: Supervisor Financeiro Da Estrutura do Quadro .
Fungio: Supervisor Financeiro :
-Os cargos e fungdes da Cémara Municipal de Cachoeiro de' .
Itapemirim, Estado do Espirito Santo, obedecerdo a organizagio .’

Descri¢io Sumaria do Cargo:
cstabelecida pela Resolugdo n® 231/10, de 27/04/10).

Os ocupantes deste Cargo tém por atribuicdo o asscssoramento .

i ) = ) . Capitulo 1 .
direto ao Presidente sobrc problemas financeiros, exccugdo Do Quadro Permanente .
orcamentaria e contabilidade da Camara Municipal.

- Cargos de Provimento Efetivo N
Descricao Detalhada das Tarefas: <
€
Administrador de Recursos Humanos 01
@ [xccutar a supervisdo dos trabalhos de contabilidade e T edietonme | euibaic ¢
Assistente Legisfativo 1
financeiro da Camara Municipal:
. R Ausiliar Administiativo 03
® Acompanhar a execu¢do do Orgamento/Programa da Camara
MU nicipat Auxiliar de Recursos Huninos 02
@ Analisar e fornecer ao Presidente informacdes para aprovagao Contador ol
de balangos ¢ contas da Camara Municipal:
. . . . o Continuo 01
® Executar periodicamente servigos de auditoria interna, sem
ferir a competéncia do Tribunal de Contas: Encarregado de Manutengio ¢ Reparos o
® Desempenhar outras atividades corrclatas. Jamalista o
Mutoriata 03
RESOLUCAQ N"231/2010.
Procurador 03
~ ) Servente de Limpeza 08
DISPOE SOBRE NORMAS E PROCEDIMENTOS
~ Téenico de Contabilidade 03
ADMINISTRATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL DE |
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES, E DA OQUTRAS | e iiomiia o
PRO\/ID@NCIAS_ Féenico Redator de AtasTaquigrafa 05
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Cachoeiro

7k N CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADO DO ESPIR!TO SANTO

L 'PROCU_RADORI‘A,LEGISLATIVA R
' PARECERAO PROJETO DE RESOLUGCAONS13/2010 . -0 - .,

- /INICIATIVA: Vereador Jilio César-Ferrare.Cecotti e outros: -

" AMESADIRETORA . . S e

Senhor Presidente, * o )
.- 0 presente projeto de resolugdo. "Modifica o Art. 27 .da Resolugdo. n.°
23020107, - 7 e ] S L . :

e , Sob o aspecto f01mal a matena encontra obstaculo no. art. 9° [, “a” do o

. ‘Regmu,nlo Interno desta Casa de Leis, que atribui competenc1a excluswa 4 Mesa Diretora para a »

; p1op051tu1a ‘de projetos-de Resolugdo: qué “criem, mod1ﬁquem ou extingam’ cargos, empregos ou
funcdes da Camara,,reprodugao por simetria, do artx 15, XVII, do Regimento Interno da Camara dos
Deputados (que 1egula1m,ntou as. dlspoglgoes do art 51 da CRFB) que determma :

J
“Art, 15.°A Mesa compete de’nne outras atr1bu1g6us estabelecidas em‘lei neste

L Regumnto ou por resoluqao da Céamara, ou delas 11r1pllc1talm,nte resultantes .-+

~ XVII - propor, prlvatlvamente a Camara projeto de rcsolugao dispondo sobre sua

T '01gamzagao 1unc1onamento policia, - regime jurfdico -do pessoal, . criagdio,

' ~ transformagio ou extmgao de cargos, empregos e fungles e fixag#o- da respectiva
1emunu acdo, obserygdos 0s parémetros ’estabelecu%ios na lel de dlretrlze_s
orgamer‘ltériasi’ - ’ ‘ :

Apos a andlise pela C01mssao de Constituicdo, Justu;a e Redagao opinamos-
pela devolugao do projeto aos aut01es nos termos do art. 117, VII do Regimento Interno

) desta Casa.de Leis.
E o parecer para decisdo de V. Ex“s‘.f A

- " Cachoeiro de Itapemirim-ES, 30 de setf

i Pt/gmc/alb. ]

f\’rogz‘v/.ra o7 —é§£§lariva_ Geral - . .
OAB ES 6339 - _ o —\-' ‘

“F ehz a Nag:ao cujo Deus éo Senho: »

Rua Bar&o de ltapemlrlm 057- Centro. - CFP 29300-110 - Cachoelro de Itapemmm = Espmto Santo
PABX: (28) 3526-5622 - FAX: (28) 3521 :5753 - E- mail: CmCI@CmCI es. gov br -
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A‘ . ~_.!', 5 . \,’ L N - . . . . L . A\ . . \ . o o
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L w0 plesente pIOjetO de- lesolugao Mod1flca 0 An 27 da Resolugao neooo

‘ '"230/2010” ’ ‘ B

) Sob o aspecto f01mal a matéria encontla obstdculo no “art, 9° I, “a? do
_ Reglmento Interno desta Casa de Leis, que atribui competencna exclusiva a Mesa Dlretora para a

1 .
EIATEEAN

"‘\ *  propositura de projetos de- Resolugao que “criem,- moquuem ou extmgam cargos, empregos ou
...\ fungdes da Camara, I‘LplOdUgaO por simetria, do art. 15, XVII, do Regimento-Interno da Camara dos o
: [ «,Deputados (QUL mgulamentou as dlsposxgoes do‘art, 51 da CRFB) que delermma ’
" . B . ~ B i . i P
, %‘- o L “Alt 15. A Mesa compete dentLe outras - ambmgoes ustabeleadas em lel qneste . .
cr 3 - _ ‘Reglmento ou por resolu¢io da Camara, ou delas implicitamente resultantes o S
oL o . XVII - propor, prlvatlvamente a Camara projeto de resolugao dlspondo sobre sua
£ ' '/ . organizagdo, 1un01onamento pohcla regime JUI‘IdlCO do pessoal, cnagao
B e transiormagao ou extingdo de cargos, empregos ¢ fungoes e fixagp da respectiva
I R remuneragéo, \observados 0s parimetros - estabelgmdos na lei' de diretrizes
-~ - ., .7 . orcamentdrias” = ' g
R o : - . o :
S - ' . 'Apos a andlise pela Comlssao de Constltulgao Justlga e Redagao opmamos
- ?i%‘i e pela devolugao do pIO_]CtO aos autores, nos termos do art. 117 VII do Reglmento Interno
L Sy o . -
,"destaCasadeLels.y T B T S :
oy (SN < 4\“ . ,\__, R ) . I ’.‘ . PR S ) “' ‘_‘a‘\ . . . /-
Y [P : R T - ) o . '
: _— AE ) parcccr para decisdo de V. Ex®%, - ' .- Ce M
'?"3" - > Cachoeiro de Itapemirim-ES, 30 de setembro de 2010.
s .Pt/gmc/albi o
2 ' ) '4’/ ‘ ,j 1S i '
"L . ~ '» ' I, ~ \ f
» - o S SN : - B )
i - - . : . . . : o - A\
N i R c ’ ’ . . -, A N
I . °. - “Felig a Nag¢do cujo Deus é o Senhor”

, Rua Barao de Itapemirim, 05 - Centro --CEP-29300-110 .- -Cachoeiro de Itapemlrlm - Esplrlto Santo
, : PABX (28) 3526 0622 FAX (28) 3521 ~-5753 - E-mail: cmcu@cmcn es.gov. br
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