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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

'CAMARE MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

. ASSUNTO:

PROJETO DE LEI No 367/89

INICIATIVA:

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

HISTORICO:

Cria o cargo de contador suxiliar no plano
de classificagao de cargos e salirios da
Prefeitura Municipal de Cachoeiro de Itape
mirim - Lei n® 2,885, de 10 de novembro de

1988 e da outras providéncias.
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supra citado

AUTUACAO

treze dias do més de dezembro do ano de

mil novecentos e oitenta e ~ 1OVe , auitio o presente

e mais documentos que seguem

Periodo da Presidéncia: 1989 alg 91
Solimar Bueno Patricio

Presidente:

Vice-Presidente:

N 12 Secretdrio:

Joacyr Nascimento da Cruz

Jandir Sartdrio

20 Secretdrio:

Uanoel Paiva de Amorim




CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

COMISSAO DE Justiga e Redagao

PROJETO DE___Lei Ne 367/89

INICIATIVA: Poder Executivo Municipal

RELATOR:

PARECER

Somos favoraveis & aprovagio da matéria, porque a.
mesma estd baseada na Lei n® 2,885, de 10 de novembro/88,

gsendo porbtanto, legal e congtitucional.

19 de @ﬁé\wsg.
Z .
<::;\\::::::ﬁzgn@§igggte

Sala das Comissdes,

Lairihdo Sasso

Mexbro

SALA DAS COMISSOES SC-001/2000



CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

coMmissio DE Justica e Redagao

PROJETO DE__Llei ne 367/89

INICIATIVA: Poder Executivo Municipal

RELATOR:

Somos favordveis & aprovacdo da matéria, porque a
mesma estd baseada na Lei n? 2,885, de 10 de novembro/88,

gendo portanto, legal e constlitucional,

Laurivid asso

Membro

SALA DAS COMISSOES SC-001/2000



CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

COMISSAO DE Finangas e Orgamento

PROJETO DE _ Lei Ne 367/89

INICIATIVA: Poder Ixecutivo Municipal

RELATOR:

PARIECER

Somos favordveis 23 aprovacdo do presente Projeto de
Lei, porque ja foi constatado que o Contador precisa de uma

assessoria, devido ao grande volume de atividades do cargo.

Sgla das Comissoes, 19 de dezembro de 1989,

Presidente

SALA DAS COMISSOES sCc-001/2000



CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
\

| comissio pe_Tinangas e Orgamento

i1 prosero DE__ Tei Ne_367/89
)\“ INICIATIVA: Poder Executivo Municipal

" RELATOR:

%
\
? PARLECER

Somos Ffavordveis & aprovacdo do presente Projeto de

Tei, porque ji foi constatado que o Contador precisza de yma
agsessoria, devido 20 grande volume de atividades do carge,

\ Sala das ComissOes, 19 de dezembro de 1989.

/%;s/;maral

Jose C‘e/a
// / | Presidente
/ %
/// / Joadit Nga imé%réozcﬁm
’ / / embro

’ SALA DAS COMISSOES

SC-001/2000



ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

Pica suprimido o Artigo 39, do Projeto de Lei neo 367/89, de

iniciativa do Poder Executivo lk.mnlc:.pal

Sala das Sessdes, 19 4 dezemrp dé 1999,

Carlos Poloni
Vereador-PT .
£lvaro Sealsbrin

I{der do P,T.




ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

Tmenda Supressiva ao Artigo 392, do Projeto de Tei no 367/89

Fica suprimido o Artigo 392, do Projeto de Léi n® 367/89, de
inicilativa do Poder Txecubivo Munieipal.

! Sala das Sessdes, 19 de deo d 1989.

urlos Polon

Vereador~PT

lvaro Sealabrin
Iider do P.T




CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

comIssAo DE_ JUSTICA E REDACAQ

PROJETO DE EMENDA AC PROJETO DE LEI NS 367/89
INICIATIVA: BANCADA DO PT
RELATOR:

PARECER

Id « “~ ”~
Somes contrarios a aprovacac da presente emenda, uma
) . \ad -
vez que a determinagao da quantidades de ocupantes para

o referido cargo e competencia do Chefe do Poder Execu-

tivo , deacordo com a necessidade do servico.

SALA DAS COMISSOES SC-001/1000



CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
comiIssAo De._ JUSTICA E REDACAD

PROJETO DE____ EMENDA A0 PROJETO DE LE}  pno  367/89
INICIATIVA: BANCADA DO PT
RELATOR:

PARECER

.. > ar
Somes contrarios. a aprovagao da presente emenda, uma
vez que a determinaggo da quantidades de ocupantes para
Ld [ [ 4
o referido cargo ¢ competencia do Chefe do Poder Execu-

tivo , deacordo com & necessidade do servicgo.

SALA DAS COMISSOES SC-001/1000



COMISSAO DE.__ FINANCAS £ ORCAMENTOS

PROJETO DE___EMENDA _ AO PROJETO DE LEI e 367/89
INICIATIVA:___BANCADA D0 PT '

RELATOR:

PARECER

r hd ~
Somos contrarios a aprovagao da presente emenda, uma

~
vez que a determinagao da quantidade de vagas para o cap

go ¢ competéncia do Poder Executivo.

Sala das Comissoes, 19 de deszembro de 1939,

JOSE CARLOS AMARAL
PRES

Jo
MEMBROS

SALA DAS COMISSOES SC-001/1000



COMISSAO DE___FINANCAS E ORCAMENTOS

PROJETO DE___EMENDA _ AO PROJETO DE LEI e ~367/89
INICIATIVA: ___BANCADA DO PT

RELATOR: _

PARECER

~ e
Somos contrarios a aprovagao da presente emenda, uma

vez que a determinagac da quantidade de vagas para o car

go b competéncia do Poder Executivo.

Sala das Comissoes, !9 de desembro. de 1989.

JOSE CARLOS AMARAL

IMENTO DA CRUZ
MEMBROS

SALA DAS COMISSOES SC-001/1000



L CAMARA MUNICIPAL DE
R CaChOQIrO CACHOEIRO DE ITAPEMIR.M
o~ DATA NUMERO
Prefeitura Municipal Cachoeiro de Itapemirim E.G.

13/)«9 /?3 033/@

W ConIsy '
scodive, CIR0- )90/

Cachoeiro de Itapemirim, 13 de dezembro de 1989

OF/GP/N¢ 740/89

Ilustre Senhor Presidente

3LF

Encaminho, em anexo, Projeto de Lei n? -669/89, pa-

ra apreciagao dessa douta Camara de Vereadores

Certo da atengao dispensada, reitero, neste ense-

jo, meus protestos de estima e consideragao

Atenciosamente

¢ e
2odorico ASsis Ferraco
/ g

Teito Municipal

A
<
S

Exm2. Sr.

Solimar Bueno Patricio

DD. Presidente da Camara Municipal
Camara Municipal

Nesta

CEMUG CAIXA POSTAL 37 —  CEP 20.300
Qecretaria Municipal de Gabinete TEL (027) 522-6106/3425 — TLX (027) 3171



Cachoaoiro

Prefeitura Municipal Cachoeiro de [tapemirim E.G.

MENSAGEM

Excelentissimos Senhores Vereadores :

Estamos encaminhande a apreciagao dessa douta Cama-
ra Municipal, o Projeto de Lei que cria o cargo de Contador Auxi-

liar da Prefeitura Municipal'de Cachoeiro de Itapemirim .

De acordo com pesquisa realizada pela COPLAM sobre
0 Plano de Cargos e Salérios, e ouvindo o Departamente de Contabi-
lidade Geral desta Municipalidade sobre suas necessidades no que
diz respeito ao quadro de pessoal neéessério ao bom desempenho dos
servigcos do referido Departamento, viu-se a necessidade de se criar
o Cargo de Contador Auxiliar, a fim de prestar uma assessoria dire-

ta ao Contador, haja vista o grande volume de atividades do cargo .

Assim sendo, contamos com o apoio de Vossas Exce-
lencias para a aprovagao deste projeto de Lei que visa completar

a estrutura administrativa da area especifica .

Altenciosamente

SEMUG

CAIXA POSTAL 37 — CEP 29.300

Cecretaria Municipal de Gabinete TEL (027) 522-6106/3325 — TLX (027) 3171



CAMALA MUMICIPAL DE

CaChOQiro CACHOEINO DE ITAPENIR.M

‘DATA NUMERD

.B/) a?.)z?ﬂ 303%,

Prefeitura Municipal Cachoeiro de Itapemirim E.G.

~ DES{INO: CODIGO
seoubiua LPL-3)3JaM

Registre-se. Autus-se.

Sala das SessGes, 13 /_.)..“Q,,’l 0{9

36 F
PROJETO DE LET N9—669%89

e 3 0 3 8 0 e e e 8 e O

CRIA O CARGO DE CONTABWRich U Bréddenid PLANO DE
CLASSIFICAGAO DE CARGOS E SALARIOS DA PREFEI-
TURA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE  ITAPEMIRIM -
LEI N 2.885, DE 10 DE NOVEMBRO DE 1988 - E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS . '

A Camara'Municipal de Cachoeire de Itapemi-
rim, Estado do Espirito Santo, DECRETA e - eu

sanciono a seguinte Lei

Artige 12 - Fica criado no Plano de Classificagao de Car-
gos e Salarios da Prefeitura Municipal de Ca-

choeiro de Itapemirim, o cargo de Contador Auxiliar

§ 12 - Para o cargo de que trata o caput deste artigo,

sao estabelecidos padroes e os respectivos niveis

salariais

§ 22 - As fungoes inerentes ao cargo de Contader Auxiliar
se subdividem, ainda, nas e¢lasses trainee, junior,

pleno e senior

§-32 - Para a classificagao das fungoes inerentes ao car-
go de Contador ‘Auxiliar, os requisitos constam do

anexo I

§ 42 - O Grupo Ocupacional, o cargo e suas respectivas
fungSes, bem coemo as classes, 0SS padraes e 0s ni-

veis salariais definidos nesta Lei, sao os constantes do anexo II.

§ 52 - As descrigoes do cargoe, suas fungaes e 08 requisi-
tos essenciails para o seu'preenchimento, constam

do anexo III .

§ 62 -~ O numero de vagas fica fixada em 01 (uma)

QEMUG CAIXA POSTAL 37 —  CEP 28.300
Gocretfaria Municipal de Gabinete TEL (027) 522-6106/3425 — TLX (027) 3171



Cachoeiro

Prefeitura Municipal Cachoeiro de [tapemirim E.G.

r\._.

Artigo 2¢ - A remuneracao des niveis salariais do cargo
de Contader Auxiliar estabelecidos nesta Lei,
sera a mesma constante da tabela salarial estabelecida por Lei Mu-

nicipal para o Servider PUblico Civil de Cacheeiro de Itapemirim .

Artigo 32 - O guantitativo necessario para 6 cargo de
Contador Auxiliar, sera estabelecido atraves

de Decreto do Chefe do Poder Executivo .

Artigo 42 - As despesas decorrentes da execugao da pre-
sente Lei correrao a conta do orgamento vi-
gente, ficando o Chefe do Peder Executivo autorizado, se necessa-

rio, abrir creditos suplementares .
Artigo 52 - Esta Lel entrara em vigor na Qigé de sua pu-

blicagéo, revogadas as disposigaes em contra-

rio .

Cachoeiro de Itapemirim, 13 de dezembro de 13989

ago

CEMUG

CAIXA POSTAL 37 — CEP 29.300

Cecretaria Municipal de Gabinete TEL (027) 522-6106/3425 — TLX (027) 3171



Cachoeiro

Prefeitura Municipal Cachoeiro de Itapemirim E.G.

ANEXO I

( A QUE SE REFERE O § 32 DO ARTIGO 1° )

TRAINEE :

- Curso de graduagao

- Experiencia minima nao exigida .

JONIOR :

- Curso de graduagao

- Experiéncia de 02 (dois) anos apés a graduagao

PLENO :

- Curso de graduagao
- Cupso de pos—-graduacao "late sensu'", com duragao minima de um

—

ano .

~ Experieéncia minima de 03 (trés) a 05 (cinco) anos apos a gra-

duagao .

SENIOR :

- Curso de graduagao
~ Curso de pés—graduaqéo "stricto sensu"

- Experiéncia minima de 07 (sete) anos apos graduagao .

GEMUG CAIXA POSTAL 37 —  CEP 20.300
‘Gecretaria Municipal de Gabinete TEL (027) 522-6106/3425 — TLX (027) 3171



Cachoeiro

Preteitura Municipal Cachoeiro de Itapemirim E.Q.

ANEXO II

( A QUE SE REFERE 0 § 42 DO ARTIGO 1¢ )

TABELA DE PADROES X NIVEIS SALARTAIS

PADROES X NIVEIS
A|lB|lC|D|E|F|G

GRUPO OCUPACIONAL | CARGO FUNGAO CLASSE

|"Trainee[85 | 36|37 |38 |39 |40 |41 .-
‘Nivel Superior  leami o I'Snior |39 |40 |41 |42 |43 |44 |45
Nivel Superior Contador| Contador | Ju_nlo‘r.. 4O |42 4. e
Com Jornada de |AuxiliarfAuxiliar| Pleno |43 _4_4' 45 (46 | 47 |48 |49

6 horas. . 'sénior |47 |48-|49 |50 |51 |52 |53

CEMUG : CAIXA POSTAL 37 —  CEP 29.300 °
Cecretaria Municipal de Gabinete TEL (027) 522-6106/3425 — TLX (027) 3171



Cachoeiro

Prefeitura Municipal Cachoeiro de [tapemirim E.Q.

ANEXO IIT

( A QUE SE REFERE O § 5¢ DO ARTIGO 1° )

DESCRIGCAO DO CARGO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOETRO DE ITAPEMIRIM | DESCRIGAO DO CARGO
| CARGO : - | GRUPO OCUPACIGNAL : NIVEL :
Contador Auxiliar o Nivel Superioer - 35 - 53

FUNGAO : Contador Auxiliar

DESCRIGAO SUMARTA DO CARGO :

Os ocupantes do cargo desta classe tem por atribuig5es ! au-
xiliar o Contadoer Geral na promegao e execugao das atividades ineren-

tes a Contabilidade Geral do Municipio..

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS :

- Auxiliar o Contador Geral do Municipio nas tarefas a seguir

. executar trabalhos técnicos de contabilidade e auditoria ;
Acompanhar a execugéo do Orgamente Programa do Municipio ;

elaborar o balango geral ;

conferir os balancetes mensais ;

//:;4/ ’ fazer demonstrativos de bens, coisas e direitos do Municipio ;
e S . dar pareceres em processoes ;- ,
analisar prestagao de contas de valores concedidos aos diversos

orgaos e entidades assistenciais ;

. prestar conta de valores ou cotas recebidas pelo Municipio com
destinagao especifica ;
assessorar autoridade superior sebre problemas financeiros, exe-—
cugao orgamentéria e contabilidade, com anuéencia prévia do Conta-

dor Geral ;

CEMUG CAIXA POSTAL 37 —  CEP 29.300
Cecretaria Municipal de Gabinete TEL (027) 522-6106/3425 — TLX (027) 3171




Fa cachoeiro -

Prefeitura Municipal Cachoeiro de ltapemirim E.G.

. executar,periodicamente, servigos de auditeria interna, sem ferir
a competencia do Tribunal de Contas ;
substituir o Contador Geral quando em ferias ou outro impedimento

legal .

- Executar outras tarefas correlatas .

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA O PREENCHIMENTO DO CARGO :

. EXPERIENCIA :

Conforme Anexo I

. INSTRUGAO :

Conforme Anexo I

. ESFORGO MENTAL E VISUAL :
0 trabalho & tipicamente detalhista e exige profunda atengao men-

tal/visual, produzindo fadiga ao fim do periodo .

. INICIATIVA :

As tarefas sao complexas e variadas . O ocupante deve planejar,
coordenar e integrar atividades e situagees que se renovam em sua na-—
tureza com freqﬁéncia . Os problemas defrontades, sao igualmente com

plexos em sua generalidade

. COMPLEXIDADE :

Tarefas desprovidas de rotina bem definida . O ecupante lida fre-
glientemente com problemas variados, alguns deles complexos . O tra-
balho exige planejamento meticuloso e analise demorada de seus ele-
mentos . Solugoes originais sao exigidas para problemas técnicos

. RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO :

®s equipamentos e recursos sob a responsabilidade do ocupante sa0
de
A

sto elevade . Ha necessidade de cuidados constantes e meticulo-
S0s para evitar acidentes, que poderiam normalmente produzir perdas

7de alta gravidade

e .
é . ESFORGO FISICO :

Esforco fisico quase inexistente . O ocupante permanece a maior

parte do tempo sentado

QEMUG CAIXA - DSTAL 37 —  CEP 29.300
Gecrefaria Municipal de Gabinete TEL (027) 522-6106/3425 — TLX (027) 3171



Cachgooiro |

Prefeitura Municipal Cachoeiro de Hapemirim E.G.

NENSAGEM

Excelentissimos Senhores Vereadores :

Estamos encaminhando & apreclagio dessa douta Cama--
ra Municlpal, o Prejeto de Lei gque ¢ria o cargo de Contador  Auxi-
liar da Prefeitura Municipal de Cachoeiro de Itapemirim .

De acordo com pesquisa realizada pela COPLAM sobre
o Plano de Carges e Salérios, e cuvindo o Departamento de Contabile
lidade Geral desta Municipalidade sobre suzs necessidades no que
diz regpeito ao guadro de pessoal necessario ac bom desempenhs dos
servigos do referido Departamento, viu-se a necesgidade de se criar
0 darge de Contador Auxiliar, a fim de prestar uma assessoria dire-
ta ao Contador, haja vista o grande volume de atividades do cargo .

Assim sendo, contamos com ¢ apoio de Vossas  Exce-
18ncias para a aprovag&o deste projeto de Leil que visa completar
a estrutura administrativa da area especifica .

Atenciosamente

Theodorico is ?errago

Prefeifec HMunicipal

CEMUG

CAIXA POSTAL 37 — CEP 29.300

Cecretaria Municipal de Gabinete ‘ TEL (027) 522-6106/3425 — TLX (027) 3171



) . » . 4 CAME. A MIUIHMIPAL DE
Cachoeiro ’ CACHOEIRO DE ITAPELIR.M
'DATA | énumsﬁo %
Preteitura Municipal Cachoeiro de Itapemirim E.S. o . " a
DEYLIZO cna.c&%“*‘° :
e S onboa L -3)geH
PROJETO DE LEI N2 -859/89 Registre-se. Autua—se
' Sala das Sessﬁes, . )‘2 19.-..-3-

(Rutrlca do Presldentel
CRIA O CARGO DE CONTADOR AUZTILIAR NO PLANG DE

CLASSIFICACAO DE CARGOS E SALARIOS DA PREFEI-
TURA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE  ITAPEMIRIM -
LEI H® 2,885, DE 10 DE NOVEMBRO DE 1988 - E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS .

A Camara Municipal de Cachoeiro de  Itapemi-
rim, Estado do Espirito Santo, DECRETA e seu
sanciono a seguinte Lei :

Artigo 12 - Fieca criado no Plano de Classificagao de Car-
gos e Salarios da Prefeitura Hunicipal de Ca-
choeiro de Itapemirin, o cargo de Contador Auxlliar .

§ 12 -~ Para o carge de gue trata o caput deste artigo,
sao estabelecidos padroes e gs regpectivos nivets
salariais .

§ 2¢ - As fungses inerentes ao cargoe de Contader Auxiliar
se subdividem, a2indz, nas classes traines, Jﬁnior,
pleno e seénior .

§ 32 -~ Para a clagssificagso das fungbes inerentes ao car-
go de Contador Auxiliar, os requisitos constam do
gnexc I . ‘

§ 42 - O CGrupo Ocupeaciocnal, © eargo ¢ suas respectivas
fungdes, bem como as classes, os padross e os ni-
veis salarigis definides nesta Lei, sac os constantes do anexo IX.

§ 5% - As descrigoes do cargo, suss fungdes & os requisi-
tos essenciais para o seu preenchimento, conatam
do anexo IIT .

3 62 -~ O numero de vagas fica fixada em 01 (uma) .

CEMUG

CAIXA POSTAL 37 — CEP 29.300

Cecretaria Municipal de Gabinete TEL (027) 522-6106/3425 — TLX (027) 3171



Preteitura Municipal Cachoeiro de Itapemirim E.S.

Artigo 2% - A remuneragac dos niveis salariais do  cargo

de Contador Auxiliar estabelecidos nesta Lei,

sera a mesma constante da tabela salarial estabelecida por Lel Mu~
nicipal pars o Servidor Publico Civil de Cachoeiro de Itapemirim .

Artigo 32 -~ O quentitativo necaséério para o ¢argo de
Contador Auxiliar, sera estabelecido atraves
ge Decreto do Chefe do Peder Ezecutivo .

Artige 4% - Ag despesas decorrsntes da execugio da  pre-

sente Lei correrao 2 conta do orgamento  Vie

gente, flcando o Chefe do Poder Ezecutivo autorizado, se necessd-
rio, aebrir créditos suplementares .

Artigo St -~ Esta Lei entraréa em vigor na data de sua pu-

blicagio, revogadas as disposigles em contras
rio .

Cachoairo de Itepemirim, 13 de dezembro de 1388%

de Assis Ferrago
Prefeito Municipal

CEMUG

CAIXA POSTAL 37 - CEP 29.300

Cecretaria Municipal de Gabinete TEL (027) 522-6106/3425 — TLX (027) 3171



noeiro

Prefeitura Municipal Cachoeiro de Itapemirim E.G.

ANEXO I

{ A QUE SE REFERE 0 § 3% DO ARTIGO 1?2 )

- Curszo de graduagac .
- Experigncia minima ndo exigida .

JONIOR :

- Curscdde graduagao .
- Experieéncia de 02 (dois) anos apds a graduagaoc .

PLENO @

mrso de graduagaéso .

Curso de pos-graduagSo "lato sensu“, com duraglo minima de um
ano .

- Experifncia minima de 03 (trés) e 05 (cinco) anos epos a gra-
duagao .

SENIOR :

- Curse de graduagao .

- Cursao de pos-graduagdo "astricto sensu® .

~ Ezperidncia minima de 07 (sete)} anos apds graduagdo .

CEMUG : CAIXA POSTAL 37 —  CEP 29.300
Cocretaria Municipal de Gabinete TEL (027) 522-6106/3425 — TLX (027) 3171



Cachoeiro

Prefeitura Municipal Cachoeiro de Itapemirim E.G.

ANEXO II

{ A QUE SE REFERE O § 4 DO ARTICO 12 )

TABELA DE PADRJES X NIVEIS SALARIAIS

PADROES X NIVEIS
AlB|lC|{D|E|F]G

GRUPO OCUPACIONAL | CARGO | FUNGAO | CLASSE

Trainee35 | 36 137 |38 [ 39 |40 |41

Nivel Superior Contadr Contador Junior |39 140 {41 |42 | 48 (44 {45

Com Jornada de AuxilianAuxiliar} Pleno (43144 |45 |48 47 |48 {49

& horas . sanior |47 |48 {49 {50 |51 |52 |53

gEMUG . CAIXA POSTAL 37 -_ CEP 29.300 . °

Cecretaria Municipal de Gabinete TEL (027) 522-6106/3425 — TLX (027) 3171



Cachoeiro

Prefeitura Municipal Cachoeiro de Itapemirim E.G.

S

ANEXO III

( A QUE SE REFERE 0 § 52 DO ARTIGD 1¢ )

DESCRICAO DO CARGO -

| PREFETTURA MINICIPAL DE CACHOEIRO DB TTAPEMIRTM DESCRICAS0 DO CARGO
CARGO z GRIPO OCUPACTONAL o t wiveL 2
Contedor faxiliar | ' Nivel Superior | 35 - 53

FBR0 3 Contador Auxiliar

mgmmmm:

0s ocupantes do cargo desta classe teém por atribuigdes : au~
®iliar o Contador Geral na promagéo e execugao das atividades ineren-
tes a Contabilidade Geral do Municipio .

DESCRICAOQ DETALHADA DAS TAREFAS :

- Auxiliar o Contador Geral do Municipio nas tarefas a seguir :

. executay ‘trgbalhos técnicos de contabilidade ¢ auditoria
. Acompanhar a execugao do Orgamenio Programa do Municipie
« elaborar o balango geral ;
« conferir os balancetes mensails 3
. fazey demonstrativos de bens, coisas e direitos do Mnnicipio H
» dar pareceres em processos ; '
ma/{/analisar prestagao de contas de valores concedidos acs  diversos
¢;?§7) org@os e entidades assistenciatis

« prestar conta de valores ou cotas recebidas pele Municipio- com

destinagac especifica

- assessorar autoridade superior sobre problemas finenceiros, exe-

cugao orgamentéria e contabilidade, com anuéncia prévia do Conta~
dor Geral ;

“e ws

./
/

GEMUG CAIXA POSTAL 37 —  CEP 29.300
Cocretaria Municipal de Gabinete TEL (027) 522-6106/3425 — TLX (027) 3171
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Prefeitura Municipal Cachoeiro de Itapemirim E.S.

« executar,periodicamente, servigos de auditoria interna, sem ferir
a competencia do Tribunal de Contas 3

. substituir o Contador Geral quando em férias ou outro impedimento
legal .

- Executar outras tarefas correlatas .

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA 0 PREENCHIMENTO DO CARGO

. EXPERIENCIA :

Conforme Anexo I .
. INSTRUCRO :
Conforme Anexo I .
« ESFORCO MENTAL E VISUAL :

0 trabalho & tipicamente detalhista e exige profunda atengdo men-
tal/visual, produzindo fadiga ao fim do periodo .

» INICIATIVA :

 As tarefas s2o complexas e variadas . O ocupante deve planejar,
coordenar e integrar atividades e situagdes que se renovam em sua na-
tureza com frequancia . Os problemas dafrontados, sao igualmente com
plexos em sua generalidade .

« COMPLEXIDADE :

Tarefas desprovidas de rotina bem definida . O ocupante lida fre~
qguentemente com problemas variados, alguns deles complexos « 0 tra-
balho exige planejamento meticuloso e analise demorada de seus ele-
mentos . Solugdes originais sZo exigidas para problemas técnicos .

« RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO :

Os equipamentos e recursos sob aaresponsabilidade do ocupante s30
de custo elevado . Ha necessidade‘de-cuidddos_constantes e meticulo-
808
f-alta gravidgge -,

a evitar acidentes, que poderiam normalmente produzir perdas

. ESFORGO FISICO :
Egforgo fisico quase inexistente . O ocupante permensce z maior
parte do tempo sentado . N

\
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Prefeitura Municipal Cachoeiro de Htapemirim ES

NENSAGEM

Excelent{ssimos Senhoresn Vereadoresz 3

Estamos encaminhandc a spraclegso dessa douts Camaw-
ra Municipal, ¢ Projeto de Lel qus cirla o cargo de Contador  Auxi-
liar da Prefeitura Hunicipal de Cachoeiro de Itapemirim .

Be acorde com pesguise reslizade pela COPLAM sobre
¢ Plang de Cnrgos & Salérios. e suvindo o Departawenis de lontabl-
lidade Geral desta Hunicilpalidede cocbre suas nsegasidedes no aue
diz respeito ao quadro de pesscal necessnslo ao bom destmpenhoe  dos
sexrvigos do referidoe Departamento, viu-se a necegsicade de se criar
0 Cargo de Contador Auxiliar, e fim de prester ume agsessoria dire-
ta wo Gontador, haja vista o grands volume de stividades do sargo .

Assim sende, contamos com o &pole de Vouisas - Exce-
l8ncias para & sprovagao deste projeto de Lei que visa  completar

& estrutura administrative da éres especifica .

Atenciocsamente

Asgizs Ferrago
Prefeiteo Municipal

GEMUG

CAIXA POSTAL 37 — CEP 29.300
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SRMARA MURICIPAL DE

Ca@h@@ir@ . ' | cacHoEI 0 € ,.mi»TAFE,Y\.l

AT H WURERD
Prefeitura Municipal Cachoeiro de ltapemirim E.G. o i 5 ;
‘ 3ok %309/89
=71 X757
LT oo /9
. _ | LFL-3)3 /oM
PROJETD DE LEI Nt -T52/89 e giﬁrg_ge Autua -S6 . )Q, ;mY 9
- ggladas Sessde o V2 A 193

res danto)

CRIA O CARGO DE BT AT AT L AR B5 PLANG DE
CLASSIFICACAC DE CARGOY B BALARIOS DA PREFEI.
TURA WUNICIPAL DE CACHOEIRO DE  ITAPEMIRTH ~
LEY BY 2,685, OB 10 DE HOVEMBRO DE 1988 -~ ¥
pd OuTRAS PROVIDENIIAS

A Ciwaras ¥unicipal de Cachosire de  Itspeni-
rim, Estado ge.zspigita Zante, DECRETA ¢ su
sanciono a segainte Laf :

Artige 1% - Fica eriado no Plane de Classificagzo de Ugre
go% ¢ Salévies da Prefeitaers Funicipal de Caw
chosiro de Itapeairim, ¢ omrgo de Contador Auxiliiar .

§ 1% « Pave o carge 4® que irata o caput deste artigo,
aso eatadelecidos padries e o8 respectives unlvetis
salariaig .

§ 2t -~ As fungOes lmarentes ao carge de Contador Auxilime
. se subdividem, alnds, nas classes traines, Jumior,
plone & gEnior . |

§ 3* ~ Para 2 classificagso dag fungles inwrentes o car-
go de Contador Auxiliar, os reguisitos constanm de
wnex0 I .

$ 4% » 3 Grupo Jcupscional, o cargd » Suan m-lm@tivda |
fungbes, bam cumo as claksss, 08 padroes o os ni-
vela zalariais delfinidoes nesta Lei, aro o constantes do anexo I,

§ 5% - &m descpigoes 4o cargoe, suss fungdes e o3 requisi-
o esgencisaix pars o sew presnchimente, aonstan
do anexs IIY .

3 6% « O nimern de vagss Tica Pixsdaz em Ot (ums) .

QEMUG ' CAIXA POSTAL 37 — CEP 29.300
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Prefeitura Municipal Cachoeiro de Itapemirim E.G.

Artige 28 - A remunerxgic dos niveis salsrisiz do  carge
de Contadar Auxiliagr estabslecidos nests Lei,
S5¢ra & megms constante da tabela salarial astabelecida por Lel Hue

nicipal pare o Servideor Publico Civil ds Ceshoelrs de Ifapeminris .

Artigo 3% - O quantitativo necessario pars o carge ta
Contador Auxiliar, sera sgtabelscide straves
de DRearets do Chefa o Poder Execuliva .

Artigo 4% - As despesas decorrentes da oxecupis da  pree

sente Lei correrio A conts do orgamentt  vie

gente, fissnde o Chefe do Poder Executivo autorizadc, B2 NECOESA-
rio, sheir croditos suplementares .

Artigo 5¢ - Esta Lel sutrers om vigor na date €8 sua pu-
blicepic, revogados &= Aisposicdea on contra-

Cachoeire de Itepemiria, 13 de dezsabrs da 1985

e Apsis Ferrago
Prefeite Eunicipal

SEMUG

CAIXA POSTAL 37 — CEP  29.300
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Prefeitura Municipal Cachoeiro de ltapemirim E.S.

AHEXY I

{ AQUE SE SRFRRR 0 § 3% D0 ARTIRO 192 3

- Curss de graduasioe .
- Bxperitncis minise nio sxigida .

Jimion @

- Curgodde graduesan .
- Experigncia ¢s 02 {dois) anos apos A Eracungio .

PLENOD ¢

- Curas de Eraduacac .

- Gurso de pom-graduszofic "lato ssnsu”, com duragBo minima de um
A .

- Exparitncie ninies de 03 (3r8s) & 05 {cinco) snos apds a gra~
AunoEo «

skxron

- Curas 38 grafuacso .

- Curse de pos-graduesdc "striste sensu® .

~ Expsrifncie ninizs de 07 (sete)} snos apds gradusgso .

CEMUG CAIXA POSTAL 37 —  CEP 29.300
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Prefeitura Municipal Cachoeiro de tapemirim E.C.

ANEXO II

{ A GUE SE REPERE O § 4* DO ARTIGO 1% )

TABELA DX PADRGES X MIVEIS SALARIAIS

| 3 _ | 1. paonlEs x wiveis
GRUPO OCUPACIONAL | CARGo | PurgRO | CLASSE alsjcin]lz]r|e

| “rained 35 {36 187 jar {33 l40 a1}
. : { 35nior 12014 3 fas | an ol
uivel Superior |ContadrContador| > 7207 ?9 90141 f42 |43 a4 4"’:
Com Jornada de lauxiltarfAuxiliar| Plenc 43144 |45 {46 147 48 |9

§ horas .  shintor Ja7 las |49 |50 |51 {52 |88

CEMUG : CAIXA POSTAL 37 —  CEP 29.300
Cecretaria Municipal de Gabinefe : TEL.(027) 522-6106/3425 — TLX (027) 3171



Prefeitura Municipal Cachoeiro de Itapemirim E.S.

ANEXOD III

{ A QUE SE REVERE O § 5% DO ARTIGO 12 )

DESCRICAC DO CARGO

Contiador Auxdiiar | | fivel Superior | 35 - 53

! Fado 3 Contador Auziliar

DESCRICAD SUMARIA DO CAPGD 3

O3 ocupantes do carge desta clagse tam nor atribﬁig&aa :  aue
ziliar o Contador Gsral na promogas ¢ SX0CUCRo das atividades ineren-
tes & Contabilidade Seral do Huntoipico .

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREPFAS »

-~ Auxiliar o Contador Geral do Municipic nas tarefes & seguir :

« executars trabelhos tecnicos de contabilidade o suditoria
« Acompenhar a execucao do Orgamento Programa do xunieipis
+« tlaborar o balangeo garal H
» conferir os balancetes mensais 3

fazer demonstrativos de bens, coisas o direitos do Municipio ;

-
;:§§E;§arecerea em processos ; | . '
//127% analisar prestacédo de contas ds valores concedides aos  diversos

;555 orggon & entidades assiatenciais ;

s

/f;‘vkﬁl « prestar conta de velores cu cotas rscebidas pelo Municipto com
- destinagao especifica ;
.+ assesgorar aubtoridade superior sobre problemas financeirogs, exe-
cugdo orgamentéria s contabilidade, com anuéncia prévia do Conta=
dor Geral i

e =
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Prefeitura Municipal Cachoeiro de Itapemirim E.G.

. ézecmtar,periedieammnt&, servigos de auditoria interna, sem ferir
a competancia do Tribunel de Contas ;

. substituir ¢ Contador Geral quando em feérias ou outro impedimento
legal .

- Executar ocutras tarefas corralatas .

REQUISITOS ESSENCIAIS PARA O PREENCHIMENTO DO CARGO 2

« EXPERIBNCIA :
Conforme Anezxo I .
» INSTRUCKD

Conforne Anexa X .

» ESPFORCD MENTAL ¥ VISUAL =

0 trebelho e tipicamsnte cetalhista e axige profunda atenguec Men~
tail/visuel, produzindo fadiga ao fim do perio&o .

» IMICIATIVA :

As tarefas sao conplexss e variadas . © ccupante deve planejar,
coordenar ¢ integrar atividades ¢ siguagﬁes Que 9e rencvam em BudA Naw
tureza som freqiéncie . Os problemas defrentados, sic iguslments com
plexos em sua generalidade .

» COMPLEXIBADE :

" Tarefas desprovidas de rotina bem definida . 9 ocupante iida fre-~
glientemente com problemas variados, z2lguns deles complaxos « 0O  tra-
balho axige planejamento meticuloso e analise demorads de seus 8le-
mentoe . Solugtes origineis sao exigidas para problemas tecnicos .

« RESPONSABILIDADE PELO PATRIKONIO :

Os equipamsntos ¢ recurzos 20b & resgonsabilidade do ocupante sao
de custo elevade . Ha necessidade de cuidddos constantes e meticulo-
805 para evitar acidentes, gue poderiam normalmente produzir perdas
lta gravidage:,

« ESFORGO F*iISICO =
, Faforgo tisico quasge inexistente . 0O ocupante pervansaee a maior
/ parte do tempo sentado .
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