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Exm©, Sr.

ALEXANDRE BASTOS RODRIGUES
Presidente da Camara Municipal
Nesta

Senhor Presidente,

L

Estamos encaminhando, em anexo, Projeto de Lei n® 85872017 para
apreciacdo dessa Douta Camara Municipal.

Atenciosamente,

cachoeiro.es.gov br

\ Y]
i
|
{
!
|

Prefertura Miunicipatl de
Cachooiro de itapemirim



LU\

MENSAGEM

Excelentissimo Senhor Presidente,

Encaminhamos a superior apreciacdo dos Eméritos Vereadores, o projeto de Lei
n® 058/2017, que versa sobre a concessdo de diarias aos Agentes Politicos
(Prefeito, Vice-Prefeito e Secretdrios Municipais), bem como aos
Assessores e Servidores Publicos Municipais, quando em viagens de
representacdo ou a servico da municipalidade.

A iniciativa de alteracdo da legislagdo ora em vigor é consequéncia da nova
realidade econ6mica e da dindmica que esta administragdao pretende imprimir na
qualificagdo de seus quadros e servigos, na busca de recursos financeiros
externos e na projecdo do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim.

Por uma questdo de justica, o projeto prevé que o Servidor Publico, quando
designado para compor equipe técnica, em viagem acompanhando uma
autoridade superior, tenha direito a diaria no mesmo patamar do agente superior.

Estabelece normas de procedimentos de solicitagdo das diarias com
especificacdes de importancia do deslocamento, datas, periodo, destino, com a
finalidade de maior transparéncia na utilizagdo da verba publica.

Tragamos nesta mensagem um relato resumido das principais alteragbes
constantes na proposta ora apresentada, de forma que durante a analise dessa
Casa, Vossas Senhorias obterdo uma visdo de toda a forma sistémica que
fundamentou a metodologia utilizada na elaboragdao do presente Projeto. Tenho a
honra de encaminhar a essa Egrégia Camara Municipal de Vereadores o presente
Projeto na expectativa da apreciagao e aprovagao, prezo jungao de esforgcos na
busca de um Municiplo cada vez melhor para todos.

Cordiais Saudacodes

VICTOR ILVA COELHO
Prefeito

C - terdiimmo Montewro, 28 ¢ Centro
Cachoeiro de ltapemirim « ES « Cep 29300-170 « C Postal 037
Tel 28 3155-5351
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(CRIA A LEI QUEEISPOE SOBRE A FIXAGAO DE
VALOR E A CONCESSAO DE DIARIAS DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, E DA OUTRAS
ro CUMENTO @LO PROVIDENCIAS.

P20TOCOLOGERAL 4,940 ]

PROPRIO: l{rﬂ O PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
NUMERQ - ITAPEMIRIM, no uso de suas atribuigGes legais,
DATAPROTOCOLO; OS,{J_A? ) LELL que lhe sdo conferidas pelos incisos III e IV do

' ' Art. 69 da Lei Orgénica Municipal, faz saber que
a Camara aprovou e sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO I
DAS DIARIAS

Art. 1° A liberagdo de verba, destinada a cobertura das despesas de
diarias de servidor, no custeio de hospedagem, alimentagdo e transporte urbano,
por motivo de deslocamento temporario deste municipio para outro Municipio,
Estado ou Pais, no interesse da Administragdo Publica, fica fixada na forma desta
Lei, por niUmero de pernoites, contados do dia da partida.

Paragrafo Gnico. Observadg:os principios da legalidade, moralidade e do
estrito interesse publico, a didria podera ser concedida ao servidor municipal que
se deslocar temporariamente do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim, no
desempenho de suas atribuigdes, para participagdo em reunides técnicas de
trabalho, acompanhamento de superior hierdrquico em viagens, participacdo em
eventos, estudos e treinamentos de interesse da Administragdo Publica
Municipal.

Art. 2° As didrias serdo concedidas integralmente, com os acréscimos a
que fizer jus, sempre que houver pernoite, a partir do dia de partida.

8§ 1°. Quando ndo houver pernoite, e o deslocamento for inferior a 8
(oito) horas, o servidor ndo fard jus a didrias, considerado o horario de partida e
o horario de chegada do servidor ao municipio de Cachoeiro de Itapemirim,
declarados na solicitagdo de diarias.

§ 29. Ndo serdo concedidas diarias, quando for fornecido alojamento ou
outra forma de pousada, transporte e alimentagdo ao servidor, por outro érgédo
ou entidade da administragdo publica ou privada.

Art. 39 As concessdes de didrias com deslocamentos iniciando-se aos
sabados, domingos e feriados sé serdo autorizadas pelo ordenador de despesas,
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se devidamente comprovado ou justificado formalmente a necessidade no
processo. - -

Art. 4° O servidor municipal, quando convocado a integrar equipe por
necessidade fundamentada ou assessorar o Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios
Municipais e titulares de cargos de hierarquia equivalente, em viagens a servigo
fora do Estado ou viagens internacionais, fara jus a diaria de valor idéntico \
aquela a eles atribuido.

Art. 5° O servidor quando se deslocar para as localidades especificadas, j
tera acrescido em sua didria a importancia de 20 % (vinte por cento) para %
Brasilia - DF.

Art. 6° Nenhum servidor podera receber a titulo de didrias, quantia
superior a 15 (quinze) didrias mensais.

Paragrafo Gnico. Considera-se falta grave a concessdo de diarias com o
objetivo de remunerar servigos ou outros encargos.

CAPiTULO IT
DA SOLICITAGAO

Art. 7° A concessdo de didrias sé sera permitida nos limites dos recursos
orgamentarios do exercicio em que se der o afastamento.

§ 1°. E competente para autorizar concessdo de didrias o ordenador de
despesas;

C ‘ . \ A . . -
8§ 2°. A solicitagdo devera ser encaminhada a Geréncia Administrativa da
secretaria requisitante, que apo6s andlise e providéncias pertinentes,
encaminhara ao ordenador de despesas competente para autorizaggo.

§ 3°. A autorizagdo e concessdo de diarias, para atendimento a viagens
internacionais é de competéncia exclusiva do Chefe do Poder Executivo
Municipal.

Art. 8° Havendo, por interesse publico ou por motivo de forga maior, a
autorizagdo de prorrogagao do prazo de afastamento, devidamente justificado e
comprovado, o servidor fara jus as didnas correspondentes ao periodo
excedente, exceto as que ultrapassarem 15 (quinze) dias, respeitado o disposto
no artigo 6° desta lei.

Art. 9° A solicitagdo de concessdao de diarias deverd ser efetuada com
prazo de antecedéncia de 05 (cinco) dias Uteis, admitindo-se mais de uma
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solicitagdo em cada processo, mediante o formuldrio de Mapa de Pedido de
Didrias — Anexo II.

§ 1°. Caracteriza urgéncia, a proposigdo feita para deslocamentos né&o
previamente programados, devendo tal proposicdo ser devidamente justificada e
atestada pela autoridade competente para a concesséao.

§ 29. As didrias, depois de autorizadas, serdo pagas antecipadamente,
exceto quando nao observado o prazo do caput desse artigo ou no caso de
urgéncia, sujeitando-se o servidor, ao recebimento dos valores, durante o
deslocamento ou ap0s o regresso.

Art. 10. Ficam estabelecidos para efeitos de concessdo de didrias, os
critérios para participagdo de servidores em treinamentos externos, visitas
técnicas, representagoes:

I - Para treinamentos externos:

a) Ser o treinamento de importdncia estratégica para a administragdo
municipal, sem previsdo de evento de conteiudo semelhante no Estado ou
Municipio;

b) Ser o participante convidado como conferencista e o tema ser de
interesse da administragdo municipal;

c) Ser o tema voltado para a area de atuagdo do servidor, cuja avaliagao
da Chefia indique a compatibiidade do conteltdo com a necessidade de
capacitagao;

d) Ser voltado para aquisicdo de informagdes que atendam a novas
demandas definidas pela administragdo municipal;

e) Limitar o nimero maximo de participantes em dois por treinamento,
por Secretaria, com o compromisse de transmissdo dos conhecimentos
absorvidos no evento;

f) Ser promovido ou apoiado por entidades privadas ou governamentais,
de notorio saber e experiéncia na drea a que se relaciona.

II - Para visitas técnicas:

a) Que a visita seja de importancia estratégica para a administragdo
municipal, sem previsdo de experiéncia similar no Estado ou Municipio ;

b) Ser voltado para a area de atuagdo profissional do servidor, cujo
diagnéstico da chefia indique a necessidade de conhecimento para a execugdo de
programas integrantes do planejamento;

c) Ser voltado para adquirir experiéncia para atender a novas demandas
com afinidade para com as agdes previamente definidas pela administragdo
municipal;

YWY
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d) Limitar o nimero maximo de 02 (dois) participantes por visita, por
Secretaria, com o compromisso de transmissdao dos conhecimentos obtidos
através de relatérios, fotos, exposigdes, etc.

III - Para deslocamento em representagao:

a) As viagens em representagdo em eventos ou reunifes de trabalho
serdo designadas a servidores, pelo Gabinete do Prefeito, quando tratar-se de
representacdo do Municipio e pelo Secretario Municipal, quando tratar-se de
assuntos vinculados a determinada Secretaria, devidamente justificadas.

Paragrafo anico. Havendo necessidade de ampliagdo do numero de
participantes de que tratam os incisos I, alinea “e”, e II, alinea “d” deste artigo,
deverd ser encaminhado o pedido correspondente, com as devidas justificativas,
ao Chefe do Executivo Municipal, para andlise e autorizagao.

CAPITULO III
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 11. O servidor que receber diarias indevidamente, em excesso ou em
desacordo com as normas estabelecidas nesta lei, serd obrigado a restituir os
valores de uma sé vez, no prazo de cinco dias Uteis apos seu retorno, registrado
no relatério de prestagao de contas.

8§19, No caso do descumprimento do “caput” deste artigo, o desconto
podera, mediante autorizagdo da autoridade competente, ser feito
compulsoriamente em folha de pagamento do més em curso.

§29. A autoridade competente para autorizagdo de concessao de didrias
devera observar o disposto no “caput” deste artigo glosando as didrias indevidas
em despacho fundamentado.

§3°. A autoridade que arbitrar ou conceder didrias em desacordo com as
normas estabelecidas neste decreto, responderao solidariamente com o servidor,
pela reposicdo imediata da importancia paga indevidamente.

§4°. Cabera ao Servidor nos casos em que a duracdo do afastamento for
inferior ao nlimero de dias previstos, restituir ao erario municipal o valor das
diarias que excederam o total devido, no prazo de 5 (cinco) dias a contar de seu
retorno registrado no relatério de prestagdo de contas.

Art. 12. A prestacdo de contas por parte do servidor devera ser realizada
através do preenchimento do Relatério de Viagens - Anexo III, que deverd ser
entregue na Secretaria Municipal de Fazenda no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contados da data de retorno da viagem.
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§ 1°. A inobservancia do prazo disposto no paragrafo anterior acarretara
ao servidor a responsabilidade de restituicdo das despesas ao erario publico
municipal.

§ 2°. A prestagdo de conta4 deverd apresentar também a seguinte
documentagao:

I - Para treinamento externo:

a) Relatorio detalhado contendo documentagdo comprobatéria de
participagdo (original ou cépia), resumo dos assuntos abordados, avaliagdo do
participante quanto ao contetdo e contribuigdo para seu desenvolvimento
profissional e aplicabilidade no trabalho;

b) Certificado de conclusdo ou similar (original ou cépia);

c) Relatério dos temas abordados com conteldo para socializagdo do
assunto com os demais membros da equipe;

d) Outros documentos pertinentes.

II - Para visitas técnicas:

a) Relatdrio detalhado contendo documentagdo comprobatéria da visita
técnica, resumo das observacgOes inerentes ao assunto e etc.;

b) Avaligdo quanto a eficicia do objeto analisado;

c) Relatério com contelddo observado conforme roteiro de visita, pra
registros e socializagdo com os demais membros da equipe;

d) Outros documentos pertinentes.

III - Para deslocamento em representacao:

a) Relatoério contendo resumo do trabalho realizado, atas de reunides de
acordo com os objetivos ensejadores da designagao.

Art. 13. Ao servidor que deixar de prestar contas, ndo sera Ilberado nova
didna, até que se regularize a situagdo pendente.

Art. 14. A Secretaria Municipal de Fazenda verificara, por intermédio do
setor competente, o exato cumprimento do disposto nesta lei e, se constatado a

. A R P R g e
inobservancia das condigdes e regras nele estabelecidas, denunciard™ o

pagamento das importdnclas indevidas & autoridade competente, a qual
determinara a apuragdo da responsabilidade.

Art. 15. O o6rgdo competente promoverd a responsabilizacdo
administrativa, financeira e funcional e, se for o caso penal, estabelecendo a
punigdo disciplinar na forma da lei, do servidor que autorizar o pagamento de
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diarias em excesso, e do servidor que receber e deixar de restituir as recebidas
em excesso, deixar de prestar contas, em violagdo aos prazos e normas
estabelecidas na presente lel.

Art. 16. Aplica-se o disposto nesta lei aos servidores municipais
estatutarios e ocupantes de cargos comissionados.

Art. 17. Ficam revogadas todas em quaisquer disposicdes em contrario,
que fixem valores ou que autorizem a concessdo de didrias aos servidores no
ambito do Poder Executivo Municipal, em especial a Lei n°® 6.237, de 09 de junho
de 2009 e a Lei n° 6.498, de 20 de maio de 2011.

Art. 18. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Cachoeiro de Itapemirim, 05 de dezembro de 2017.

VICTOR
Pre

ILVA COELHO
Municipal
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ANEXO |

 TABELA DE VALORES DIARIAS

i

| No Estado do Espirito Santo

\Diaria com pernoite R$ 200,00
‘Didria sem pernoite R$ 100,00
Fora do Estado do Espirito Santo
‘Didria com pernoite R$ 400,00
\Diaria sem pernoite R$ 200,00

| Viagens Internacionais

‘Diaria US$ 300,00

. TABELA DE PERCENTUAIS DIARIAS
:Prefeito e Vice Prefeito 100% ,
:Secretario, Procurador e 0
gControIador 80%
\Demais servidores 50%

H
H

Praca Jerdnimo Montero, 28 « Centro
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ANEXO I

MAPA DE PEDIDO DE DIARIAS

SERVIDOR:

CPF:

SECRETARIA:

CARGO:

DESTINO:

Data da Saida de Cachoeiro:

/ /

Data da Volta a Cachoeiro:

/ /

Horario da Saida de Cachoeiro:

Horario da Volta a Cachoeiro:

pernoite: pernoite:

Quantidade de diarias sem |Quantidade de diarias com

Valor total das diarias:

Objetivo/Historico

Dotacdo Orcamentaria:

AUTORIZACAO

Cachoeiro de ltapemirim, de

Fica (m) autorizada (s) diana (s), de fora do Estado, com pernoite e
pernoite para fora do Estado, e xx diaria com pernoite para dentro do Estado, no valor de xxxxxxx

de

diarna sem

Assinatura do Servidor

Assinatura do Secretario

®izca Jeronimo Montetiro, 28 » Centro
Cachoerro de ltapemirnim = ES « Cep 29300-170 » C. Postal 037
Tel 28 3155-5351

W w w.cachoeiro es.gov.br

Pr sra Mur pal de
Cachoeliro de Itapemirim
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RELATORIO DE VIAGEM

ANEXO Il

SERVIDOR:

SECRETARIA:

DESTINO:

Data da Partida de Cachoeiro:

/ /

Data da Chegada a Cachoeiro:

/ /

Hora da Partida de Cachoeiro:

Atividades Desenvolvidas:

Hora da Chegada a Cachoeiro: }
|

Relagao dos Comprovantes da Viagem: P

Cachoeiro de Itapemirim,

de de . by

Assinatura do Servidor

Assinatura do Secretario

Praca Jerdnimo Monteuo, 28 o Centro
Cachoeiro de Hapeminm « £S » Cep 29300-170 « C Postal 037
Tel 28 3155-5351
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MENSAGEM

Excelentissimo Senhor Presidente,

Encaminhamos a superior apreciagdao dos Eméritos Vereadores, o projeto de Lei
no® 058/2017, que versa sobre a concessado de diarias aos Agentes Politicos
(Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais), bem como aos
Assessores e Servidores Publicos Municipais, quando em viagens de
representacdo ou a servico da municipalidade.

A iniciativa de alteragdo da legislagdo ora em vigor é consequéncia da nova
realidade econdmica e da dinamica que esta administragdo pretende imprimir na
quahficagdo de seus quadros e servigos, na busca de recursos financeiros
externos e na projegdo do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim.

Por uma questdo de justiga, o projeto prevé que o Servidor Publico, quando
designado para compor equipe técnica, em viagem acompanhando uma
autoridade superior, tenha direito a didrta no mesmo patamar do agente superior.

Estabelece normas de procedimentos de solicitagcio das diarias com
especificagdes de importancia do deslocamento, datas, periodo, destino, com a
finalidade de maior transparéncia na utilizagdo da verba publica.

Tragamos nesta mensagem um relato resumido das principais alteragdes
constantes na proposta ora apresentada, de forma que durante a analise dessa
Casa, Vossas Senhorias obterdo uma visdo de toda a forma sistémica que
fundamentou a metodologia utilizada na elaboragdo do presente Projeto. Tenho a
honra de encaminhar a essa Egrégia Camara Municipal de Vereadores o presente
Projeto na expectativa da apreciagéo e aprovagdo, prezo jungdo de esforcos na
busca de um Municipio cada vez melhor para todos.

Cordiais Saudacoes

Praca Jerdonimmo Monteu o, 28 « Centro
v aiowiro de llapeminim » ES « Cep 29300-170 « C Postal 037 s
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PROJETO DE LEI N° 058/2017

CRIA A LEI QUE DISPOE SOBRE A FIXACAO DE
VALOR E A CONCESSAO DE DIARIAS DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

DOCUMENTO: YLO

| PROTOCOLO GERAL 6[1Qj46 O PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE

NOMERGPROPRIO | 42

.ITAPEMIRIM, no uso de suas atribuigdes legais,
que lhe sdo conferidas pelos incisos III e IV do

DATA

PROTOCOLO () S lj WAk Art. 69 da Lei Orgénica Municipal, faz saber que

Praca Jerénimo Monteuno, 28 « Centro . :CS'E@O__/_/_]_/__LLXAFF
J S

Cachocoiro de ltapeminim « ES » Cep 29300-170 « C Postal 037

Tel 28 3155-5351
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a Camara aprovou e sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO I
DAS DIARIAS

Art. 1° A liberacdo de verba, destinada a cobertura das despesas de
diarias de servidor, no custeio de hospedagem, alimentacgdo e transporte urbano,
por motivo de deslocamento temporario deste municipio para outro Municipio,
Estado ou Pais, no interesse da Administragdo Publica, fica fixada na forma desta
Lei, por niUmero de pernoites, contados do dia da partida.

Paragrafo Gnico. Observado os principios da legalidade, moralidade e do
estrito interesse publico, a didria podera ser concedida ao servidor municipal que
se deslocar temporariamente do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim, no
desempenho de suas atribuigdes, para participagdo em reunides técnicas de
trabalho, acompanhamento de superior hierdrquico em viagens, participacdo em
eventos, estudos e treinamentos de interesse da Administragcdo Publica
Municipal.

Art. 2° As didrias serdo concedidas integralmente, com os acréscimos a
que fizer jus, sempre que houver pernoite, a partir do dia de partida.

§ 1°. Quando ndo houver pernoite, e o deslocamento for inferior a 8
(oito) horas, o servidor ndo fara jus a didrias, considerado o horario de partida e
o horario de chegada do servidor ao municipio de Cachoeiro de Itapemirim,
declarados na solicitagdo de diaras.

§ 2°. N&o serdo concedidas diarias, quando for fornecido alojamento ou
outra forma de pousada, transporte e alimentagdo ao servidor, por outro 6rgdo
ou entidade da administrag@o publica ou privada.

Art. 3° As concessdes de didrias com deslocamentos iniciando-se aos
sabados, domingos e feriados s serdo autorizadas pelo ordenador de despesas,
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se devidamente comprovado ou justificado formalmente a necessidade no
processo.

Art. 4° O servidor municipal, quando convocado a integrar equipe por
necessidade fundamentada ou assessorar o Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios
Municipais e titulares de cargos de hierarquia equivalente, em viagens a servigo
fora do Estado ou viagens internacionais, fara jus a didria de valor idéntico
aquela a eles atribuido.

Art. 5° O servidor quando se deslocar para as localidades especificadas,
terd acrescido em sua diaria a importancia de 20 % (vinte por cento) para
Brasilia — DF.

Art. 6° Nenhum servidor podera receber a titulo de didrias, quantia
superior a 15 (quinze) didrias mensais.

Paragrafo Gnico. Considera-se falta grave a concessdo de diarias com o
objetivo de remunerar servigos ou outros encargos.

CAPiTULO IT
DA SOLICITAGAO

Art. 7° A concessdo de didrias sé sera permitida nos limites dos recursos
orcamentarios do exercicio em que se der o afastamento.

§ 1°. E competente para autorizar concessdo de didrias o ordenador de
despesas;

§ 29. A solicitagdo devera ser encaminhada a Geréncia Administrativa da
secretaria requisitante, que apds analise e providéncias pertinentes,
encaminhara ao ordenador de despesas competente para autorizagdo.

§ 39°. A autorizagdo e concessdo de didrias, para atendimento a viagens
internacionais é de competéncia exclusiva do Chefe do Poder Executivo
Municipal.

Art. 8° Havendo, por interesse publico ou por motivo de forca maior, a
autorizagdo de prorrogagao do prazo de afastamento, devidamente justificado e
comprovado, o servidor fard jus as didrias correspondentes ao periodo
excedente, exceto as que ultrapassarem 15 (quinze) dias, respeitado o disposto
no artigo 6° desta lei.

Art. 9° A solicitagdo de concessdo de diarias devera ser efetuada com
prazo de antecedéncia de 05 (cinco) dias Uteis, admitindo-se mais de uma
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YWoWwW WL a

. Prefeitura Municipal d
choeiro es.gov.br Cachoolro de Itapemirivn



WA

o

fMonteno, 28 e Centro

AN

16

solicitacdo em cada processo, mediante o formulario de Mapa de Pedido de
Diarias — Anexo II.

§ 19, Caracteriza urgéncia, a proposigdo feita para deslocamentos ndo
previamente programados, devendo tal proposicdo ser devidamente justificada e
atestada pela autoridade competente para a concesséo.

§ 29, As didrias, depois de autorizadas, serdo pagas antecipadamente,
exceto quando ndo observado o prazo do caput desse artigo ou no caso de
urgéncla, sujeitando-se o servidor, ao recebimento dos valores, durante o
deslocamento ou apds o regresso.

Art. 10. Ficam estabelecidos para efeitos de concessdao de didnas, os
critérios para participagdo de servidores em treinamentos externos, visitas
técnicas, representagoes:

I - Para treinamentos externos:

a) Ser o tremnamento de importéncia estratégica para a administragdo
municipal, sem previsdo de evento de conteddo semelhante no Estado ou
Municipio;

b) Ser o participante convidado como conferencista e o tema ser de
interesse da administragdo municipal;

c) Ser o tema voltado para a area de atuagdo do servidor, cuja avaliagdo
da Chefia indique a compatibilidade do conteddo com a necessidade de
capacitagao;

d) Ser voltado para aquisicdo de informagdes que atendam a novas
demandas definidas pela administragao municipal;

e) Limitar o nimero maximo de participantes em dois por treinamento,
por Secretaria, com o0 compromisso de transmissao dos conhecimentos
absorvidos no evento; t

f) Ser promovido ou apoiado por entidades privadas ou governamentais,
de notério saber e experiéncia na drea a que se relaciona.

II - Para visitas técnicas:

a) Que a visita seja de importancia estratégica para a administracdo
municipal, sem previsdo de experiéncia similar no Estado ou Municipio ;

b) Ser voltado para a area de atuagdo profissional do servidor, cujo
diagnostico da chefia indique a necessidade de conhecimento para a execucdo de
programas integrantes do planejamento;

c) Ser voltado para adquirir experiéncia para atender a novas demandas
com afinidade para com as agOes previamente definidas pela administracdo
municipatl;
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d) Limitar o nimero maximo de 02 (dois) participantes por visita, por
Secretaria, com o compromisso de transmissdo dos conhecimentos obtidos
através de relatorios, fotos, exposicdes, etc.

III - Para deslocamento em representacao:

a) As viagens em representagdo em eventos ou reunides de trabalho
serdo designadas a servidores, pelo Gabinete do Prefeito, quando tratar-se de
representagdo do Municipio e pelo Secretdrio Municipal, quando tratar-se de
assuntos vinculados a determinada Secretaria, devidamente justificadas.

Paragrafo anico. Havendo necessidade de ampliagéo do nimero de
participantes de que tratam os incisos I, alinea “e”, e II, alinea “d” deste artigo,
devera ser encaminhado o pedido correspondente, com as devidas justificativas,
ao Chefe do ExecuEivo Municipal, para analise e autorizagao.

CAPITULO III
DA PRESTAGAO DE CONTA

Art. 11. O servidor que receber diarias indevidamente, em excesso ou em
desacordo com as normas estabelecidas nesta lei, sera obrigado a restituir os
valores de uma sé vez, no prazo de cinco dias Uteis apds seu retorno, registrado
no relatério de prestacdo de contas.

81°. No caso do descumprimento do “caput” deste artigo, o desconto
podera, mediante autorizacgdo da autoridade competente, ser feito
compuisoriamente em folha de pagamento do més em curso.

§20. A autoridade competente para autorizagdo de concessdo de didrias
devera observar o disposto no “caput” deste artigo glosando as didrias indevidas
em despacho fundamentado.

8§3°. A autoridade que arbitrar ou conceder didrias em desacordo com as
normas estabelecidas neste decreto, responderdo solidariamente com o servidor,
pela reposigdo imediata da importéncia paga indevidamente.

§4°. Caberd ao Servidor nos casos em que a duracdo do afastamento for
inferior a0 ndmero de dias previstos, restituir ao erdrio municipal o valor das
diarias que excederam o total devido, no prazo de 5 (cinco) dias a contar de seu
retorno registrado no relatério de prestacdo de contas.

Art. 12. A prestagdo de contas por parte do servidor deverd ser realizada
através do preenchimento do Relatério de Viagens - Anexo III, que deverd ser
entregue na Secretaria Municipal de Fazenda no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contados da data de retorno da viagem.

Praca lerdmmo Monteiro, 28 « Centro
T 7 oo de Rapeminmm e ES « Cep 29300-170 « C Postal 037
2 $155-5351
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§ 1°. A nobservancia do prazo disposto no paragrafo anterior acarretara
ao servidor a responsabilidade de restituicdo das despesas ao erario publico
municipal.

§ 2°. A prestacdo de conta devera apresentar também a seguinte
documentagao:

I - Para treinamento externo:

a) Relatério detalhado contendo documentagdo comprobatéria de
participagdo (original ou cépia), resumo dos assuntos abordados, avaliagdo do
participante quanto ao conteiido e contribuigdo para seu desenvolvimento
profissional e aplicabilidade no trabalho;

b) Certificado de conclusdo ou similar (original ou cépia);

c) Relatério dos temas abordados com contelido para socializagdo do
assunto com os demais membros da equipe;

d) Outros documentos pertinentes.

II - Para visitas técnicas:

a) Relatério detalhado contendo documentagdo comprobatéria da visita
técnica, resumo das observacdes inerentes ao assunto e etc.;

b) Avaligdo quanto a eficacla do objeto analisado;

c) Relatério com conteudo observado conforme roteiro de visita, pra
registros e socializagdo com os demais membros da equipe;

d) Outros documentos pertinentes.

III - Para deslocamento em representacao:

a) Relatério contendo resumo do trabalho realizado, atas de reunides de
acordo com os objetivos ensejadores da designacao.

Art. 13. Ao servidor que deixar de prestar contas, ndo sera liberado nova
didria, até que se regularize a situagdo pendente.

Art. 14. A Secretaria Municipal de Fazenda verificara, por intermédio do
setor competente, o exato cumprimento do disposto nesta lei e, se constatado a
inobservancia das condigbes e regras nele estabelecidas, denunciard o
pagamento das importancias indevidas a autoridade competente, a qual
determinara a apuracgdo da responsabilidade.

Art. 15. O 64rgdo competente promoverd a responsabilizacdo
administrativa, financeira e funcional e, se for o caso penal, estabelecendo a
punigdo disciplinar na forma da lei, do servidor que autorizar o pagamento de

Praca Jerdnimo Monteiro, 28 » Centro
Cachoeiro de ltapeminim « ES « Cep 29300-170 « C Postal 037
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diarias em excesso, e do servidor que receber e deixar de restituir as recebidas
em excesso, deixar de prestar contas, em violagdo aos prazos e normas
estabelecidas na presente lei.

Art. 16. Aplica-se o disposto nesta lei aos servidores municipais
estatutarios e ocupantes de cargos comissionados.

Art. 17. Ficam revogadas todas em quaisquer disposiges em contrario,
gue fixem valores ou que autorizem a concessdo de diarias aos servidores no

ambito do Poder Executivo Municipal, em especial a Lei n® 6.237, de 09 de junho
de 2009 e a Lei n°® 6.498, de 20 de maio de 2011.

Art. 18. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Cachoeiro de Itapemirim, 05 de dezembro de 2017.

VICTOR DR S8ILVA COELHO
Pref Municipal

Praca Jerdmimo Maonteiro, 28 « Centro
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ANEXO |

' TABELA DE VALORES DIARIAS
| No Estado do Espirito Santo

§D|éria com pernoite R$ 200,00
\Diaria sem pernoite R$ 100,00
| Fora do Estado do Espirito Santo
'Diaria com pernoite R$ 400,00
\Diaria sem pernoite R$ 200,00
Viagens Internacionais

Diéna US$ 300,00
- TABELA DE PERCENTUAIS DIARIAS
Prefeito e Vice Prefeito 100%
iSecretarlo, Procurador e 80%
;Controlador

:Demais servidores 50%

}
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ANEXO Il

MAPA DE PEDIDO DE DIARIAS

SERVIDOR: CPF:
SECRETARIA:
CARGO:
’ DESTINO:
Data da Saida de Cachoeiro: Data da Volta a Cachoeiro:
/ / / /
Horario da Saida de Cachoeiro: Horario da Volta a Cachoeiro:

Quantidade de diarias sem |Quantidade de diarias com |Valor total das diarias:
pernoite: pernoite:

Objetivo/Histoérico

Dotacdo Orcamentaria:

AUTORIZAGAO

Fica (m) autorizada (s) diana (s), de fora do Estado, com pernoite e diana sem
pernoite para fora do Estado, e xx diaria com pernoite para dentro do Estado, no valor de xxxxxxx

Cachoelro de Itapemirim, de de

Assinatura do Servidor Assinatura do Secretario

ca JeardSnimo Montewro, 28 « Centro
Cachoeiro de Haperminm « ES « Cep 29300-170 « C Postal 037
Tel 28 3155-5351
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ANEXO Ill

' RELATORIO DE VIAGEM |

SERVIDOR:

SECRETARIA:

DESTINO:

Data da Partida de Cachoeiro:

/ /

Data da Chegada a Cachoeiro:

/ /

| Hora da Partida de Cachoeiro:

Atividades Desenvolvidas:

Hora da Chegada a Cachoeiro:

Relagdo dos Comprovantes da Viagem:

Cachoeiro de Itapemirim,

de de

Assinatura do Servidor

Assinatura do Secretario

- leromimo Montero, 28 © Centro
w faeiro de lapeminm « £S » Cep 29300-170 o C Postal 037
Tel 28 3155-5351
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CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMI
i ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PROCURADORIA LEGISLATIVA

PARECER AO PROJETO DE LEI N.° 142/2017

INICIATIVA: PODER EXECUTIVO

A MESA DIRETORA
Financas Municipais, Servidor Piblico. Didrias.
Natureza indenizatéria. Pardmetros para sua
concessao. LC 95 - Técnica Legislativa.
Comentérios.
Senhor Presidente,
L. O presente projeto, de autoria do Poder Executivo Municipal “CRIA A LEI

QUE DISPOE SOBRE A FIXACAO DE VALOR E A CONCESSAO DE DIARIAS DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

2. Sob o aspecto formal, ab initio, o projeto se enquadra nas hipéteses de
competéncia constitucional do Poder Executivo Municipal para dispor sobre a

organizagdo ¢ o funcionamento da administragdo municipal (art. 69, VII, da LOM).

Podemos afirmar que a remuneragio devida aos servidores nio se confunde
com as verbas de cariter indenizatdrio, pagas para lhes ressarcir de despesas que
tenham em razdo do exercicio do cargo e no interesse do servigo piiblico, devendo a

motivag@o ser compativel com as atividades finalisticas do érgiio ou entidade a que se

vinculem.

“Feliz a nacao cujo Deus é o Senhor”

Rua Bar&o de Itapemirim, 05 — Centro — CEP: 29300-110 — Cachoeiro de Itapemirim —
Espirito Santo
PABX: (28) 3526-5622 - FAX: (28) 3521-5753 - e-mail: cmci@cmci.es.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

O fundamento do pagamento de qualquer verba de natureza indenizatéria é
a vedac@o ao enriquecimento sem causa da Administragdo Piblica. Com efeito, uma vez
que um agente publico tenha custos com atividades relacionadas as suas atribuigdes
funcionais, de interesse da entidade com que guarda vinculo de trabalho e ndo de seu

interesse pessoal, tem a Administracdo Piblica o dever de restituir esses custos.

As verbas indenizatérias nio podem acarretar acréscimo patrimonial do
agente publico, e seu pagamento estd sujeito ao dever genérico de prestar contas, insito &
atividade administrativa de modo geral conforme a licdo cldssica de Hely Lopes

Meirelles!:

"O dever de prestar contas ¢ decorréncia natural da
administragdo como encargo de gestdo de bens e interesses
alheios. Se o administrar corresponde ao desempenho de um
mandato de zelo e conservagdo de bens e interesses de outrem,
manifesto é que quem o exerce deverd contas ao proprietdrio.
(...)

Dat o dever de todo administrador publico - agente politico ou
simples funciondrio - de prestar contas de sua gestdo
administrativo, e nesse sentido é a orientacdo de nossos

tribunais."”

Nesse passo, € de se observar que dois sdo os procedimentos
costumeiramente utilizados para pagamento de verbas indenizatérias a fim de ressarcir
gastos com hospedagem, alimentag@o e transporte nos deslocamentos de agentes piiblicos

a servigo: as didrias e os adiantamentos. No que toca a este projeto, as didrias consistem

1 MEIRELLES, Hely Lopes Direito Admimustrativo Brasileiro S&o Paulo: Malheiros, 2005, p. 109

“Feliz a nacao cujo Deus é o Senhor”

s
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em valores predeterminados em ato normativo vilido, devendo ser fixadas em vista dos

principios de razoabilidade, proporcionalidade e moralidade que orientam a atividade
administrativa, para que correspondam gastos necessdrios e imprescindiveis a serem

realizados pelo agente publico no interesse do servico.

Ressalte-se, também, que a utilizagdo do sistema de didrias exige sempre
a devida motivagdo circunstanciada e documentada para o deslocamento, e embora
dispense um procedimento rigido de prestacdo de contas, exige devida comprovacdo de
que as causas que justificam o seu pagamento, quais sejam, a necessidade de custeio de
hospedagem, alimentagdo e transporte foram para o bom cumprimento das
responsabilidades durante a viagem. A respeito do assunto, colacionamos o precedente do

TCE/MG?, que subscrevemos integralmente:

“Indenizacdo de Despesas de Viagem de Servidores Piiblicos e
Agentes Politicos. Trata-se de Consulta formulada por Presidente
de Cdmara Municipal em que foi solicitado que esta Corte se
manifestasse quanto a legalidade da indenizacdo de despesas de
viagem de agentes piiblicos sem a apresentacdo de comprovantes.
(...) Aduziu que os valores recebidos pelo servidor piblico ou
por agente politico estadual ou municipal em virtude da
realizacdo de viagem a servigo tém cardter indenizatério, sendo
destinados a compensd-lo por gastos realizados com
hospedagem, alimentacdo e locomogdo. Afirmou que tal
indenizac@o deve se dar, preferencialmente, mediante o

pagamento de didrias de viagem, previstas em lei e

2 TCE/MG. Consulta 748370, Rel. Cons. Antdmo Carlos Andrada, 20.05.2009, destaque nosso.

“Feliz a nacao cujo Deus é o Senhor”
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AMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

ESTADO DO ESPIRITO SANTO M- 0

regulamentadas em ato normativo proprio do respectivo Poder,
com prestacdo de contas simplificada e empenho prévio
ordindrio. Acrescentou que, na auséncia de tal previsdo, poderd
a indenizagdo ser paga em regime de adiantamento e com
empenho prévio por estimativa, se houver autorizacdo legal para
tanto, ou através de reembolso, também com empenho prévio por
estimativa. Aduziu que, nas hipoteses de adiantamento e de
reembolso, serd imprescindivel a comprovacdo posterior de
gastos pelo servidor publico ou agente politico, com rigorosa
prestacdo de contas, em processo complexo, conforme enunciado
de Simula 79 - TCMG. Asseverou que em qualquer dessas
situagoes, devem ser observados os principios constitucionais
da razoabilidade, da economicidade e da moralidade quanto a
natureza e ao montante do gasto, para que as despesas sejam
consideradas regulares regulares. Visando a eficiéncia do

controle interno e externo da gestdo de recursos publicos,
recomendou que os entes piiblicos regulamentem o pagamento de
didrias de viagem, pois esta é a forma mais segura e transparente
de se processar tais despesas. Por fim, destacou que, com base
no art. 216 do RITCMG, esse entendimento, firmado no mesmo
sentido das Consultas de nos 658053 e 725864, implica a
reforma das teses das Consultas de nos 55757, 89572, 652407,
656186, 703945 e 748954, que dispunham sobre a matéria em

outro sentido. O voto do Relator foi aprovado por unanimidade".

“Feliz a nacao cujo Deus é o Senhor”
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%cAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
- ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Como corretamente assinalado no texto (Art. 2°, § 2°), se a hospedagem
do servidor que se desloca a servico for antecipadamente paga pelo proprio 6rgdo a que
se vincula ou por outro érgio, entidade, ou ente piblico, o valor do hotel ou pousada deve
ser abatido da didria com valor prefixado. A ressalva se aplica também a alimentacao,
que ndo pode ser ressarcida em duplicidade indiretamente por didrias e diretamente por
outros 6rgdos ou entidades da Administragdo Piblica. O mesmo raciocinio se aplica ao

deslocamento na localidade de destino.

Enfim, em vista do cariter indenizatério das didrias e do adiantamento,
ndo podem ser repassados ao agente publico valores para ressarcir custos que ji foram ou
estejam sendo suportados diretamente pela Administracdo Publica, que € una, nfo
importando se foram pagos pelo 6rgdo de origem ou por outro ente federativo, seja ele

Municipio, Estado ou UniZo.

Conclufmos, portanto, que as didrias sdo verbas indenizatérias que ndo
podem acarretar acréscimo patrimonial do servidor, e que embora tenham valor prefixado
e se submetam a procedimento simplificado de prestagdo de contas, ndo podem ser pagas
quando os custos com alimentacdo e pousada, a que visam indenizar, j4 tenham

comprovadamente sido suportados pela entidade pidblica interessada.

O Projeto traz inédita didria internacional, no valor de US$ 300,00
(trezentos ddlares norte-americanos), em valor mdximo de 15 (quinze) didrias. Deveria

estar prevista a opgdo pelo recebimento também em moeda corrente nacional.

“Feliz a nacao cujo Deus é o Senhor”
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3. Ainda sob o aspecto formal, afirma-se, ordinariamente, que o Legislador
estd submetido ndo s6 ao poder de legislar, mas também a um dever geral de afericio e
de adequaciio dos atos legislativos®. Abre-se o paréntesis porque o projeto apresenta
graves falhas gramaticais, faltando a necesséria clareza a norma que se pretende aprovar,
o que contraria as regras de redacdo e consolidagdo das leis (art. 11 da Lei Complementar
n.° 95/98). Sao tantos os erros rapidamente identificados, que uma solu¢io apresentivel
seria a retirada do projeto pelo Autor, para adequacdes necessirias e posterior

reenvio a esta Casa de Leis.

4. Noutro momento, mas nio menos importante, o projeto ndo indica a

dotacdo orcamentdria especifica, contrariando o disposto no art. 106, V, da LOM?, que

dispde:
“Art. 106- Sao vedados:
V — A abertura de crédito suplementar ou especial sem prévia autorizagdo
legislativa e sem indicacfio dos recursos correspondentes;
-3 MENDES, Gilmar, in “Questdes Fundamentais de Técnica Legislativa™, em

https-//www.al sp.gov br/StaticFile/ilp/questoes fundam de tecn legis - gilmar mendes.pdf , consultado em
06 de dezembro de 2017,

4 Reprodugdo por simetria das disposigGes do art. 167 da Constitmigéio Federal.
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Por violagdo a LC 95/98, e presenca de dispositivo formalmente

inconstitucional, opinamos pelo envio da matéria 2 Comissdo de Constitui¢do, Justica e

Redagdo para adequacio de todo o texto, ou, na auséncia desta, rejeicdo da matéria.

E o parecer para decisdo de V. Ex®s.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, 06 de dezembro de 2017.

Pugme/pe

Procurador Geral Legislativo

OAB ES 6339
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or/pLane. A0\ 20 DATA: _OG [V 2,13%

A PRESIDENCIA DA COMISSAO DE CONSTITUICAO, JUSTICA E REDAGCAO
VEREADOR: HIGNER MANSUR

Senhor Vereador,

Em cumprimento ao que dispde o artigo 12, inciso Xil e o artigo 115 c/c artigo 44, todos do Regimento
interno, encontra-se na Procuradoria Legislativa da Casa para parecer a{s) seguinte(s) matéria(s):

P. LEI N2, VETO A PL Ne. P. RESOL. Ne, P. DEC. LEG. N2, PRAZO VENC. PROJ.
AL
|
j
RECURSO Ne, EMENDAS A LOVi N2, PAR. TRIB. DE CONTAS N¢. PRAZO VENC. §

Atencliosamente,

ALEXANDRE BASTOS RODRIGUES
Presidente
pyesy
@ Segue(m) em anexo copia(s) da{s) matéria{s) mencionada(s). b)( \\Jv\m
@® Observacao:

® ALERTAMOS QUE O NAO CUMPRIMENTO DOS PRAZOS REGIMENTAIS PARA EXARAREM O
PARECER PODERA ACARRETAR A APLICACAO DG § 42 DO ARTIGO 44 DO REGIMENTO INTERNO:
“SE A COMISSAO NAO APRESENTAR PARECER SOBRE A MATERIA NO PRAZO REGIMENTAL, C
PRESIDENTE DA CAMARA PODERA DESIGNAR RELATOR 'AD HOC' PARA PROFERI-LO DENTRC DE
TRES DIAS”.
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ALEXANDRE ANDREZA MACEDO

X | ¢

ALEXANDRE BASTOS RODRIGUES

O

/(¢

=1

ALEXANDRE VALDO MAITAN

ALEXON SOARES CIPRIANO

ALLAN ALBERT LOURENCO FERREIRA

ANTONIO GERALDO DE ALMEIDA COSTA

BRAS ZAGOTTO

DARIO SILVEIRA FILHO

DELANDI PEREIRA MACEDO

DIOGO PEREIRA LUBE

EDISON VALENTIM FASSARELLA

ELIO CARLOS SILVA DE MIRANDA

ELY ESCARPINI

HIGNER MANSUR

PAULO SERGIO DE ALMEIDA

RENATA S. B. FIORIO NASCIMENTO

RODRIGO SANDI

SiLVIO COELHO NETO

WALLACE MARVILA FERNANDES
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TNCLUAD T PRy

OBS:?@J@DS Ve Lgl 2 43)5} ¢40/444/MZ/M4

PROJETO N¢

REQUERIMENTO N2

DATA: ___/ /
RESULTADO DA VOTAGAO

APROVADO EM ___ DISCUSSAO

por /6 irzs & et € { couriaie

SALA DAS SESSOES 4919013
/:

e

PRESIDENTE

REJEITADO POR

SALA DAS SESSOES /]

PRESIDENTE

RETIRADO DA PAUTA A
REQUERIMENTO DO EDIL

SALADASSESSOES __ / _/

PRESIDENTE

Mo Ssrurive 1202/10P 3 D tir7
\es P2 06 £03/2013
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ANTONIO GERALDO DE ALMEIDA COSTA

BRAS ZAGOTTO

DARIO SILVEIRA FILHO

DELANDI PEREIRA MACEDO

DIOGQ PEREIRA LUBE

EDISON VALENTIM FASSARELLA

ELIO CARLOS SILVA DE MIRANDA

ELY ESCARPINI

KX A

HIGNER MANSUR

PAULO SERGIO DE ALMEIDA

RENATA S. B. FIORIO NASCIMENTO
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RODRIGO SANDI

S{LVIO COELHO NETO

WALLACE MARVILA FERNANDES
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