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GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS NA
ADMINISTRACAO PUBLICA.

Orientacdes, técnicas e procedimentos praticos conforme a

lei e os entendimentos dos 6rgaos de controle externo.

Periodo e Carga Horaria: 02.05.23 (8:30h as 17:30h) e 03.05.23 (8:00h as
17:00h), totalizando 16 horas/aulas.

Local de Realizacdo: Auditério do Alameda Vitoria Hotel
Av. Dante Micheline, 585 « Praia de Camburi * Vitoria « ES

Tel.: (27) 3204 6600 - www.redebristol.com.br/hoteis/bristol-alameda-vitoria

Atencdo: O Alameda Vitoria Hotel estéa situado na Orla de Camburi, no sentido
de Jardim Camburi para Jardim da Penha, o hotel fica apds o Banco do Brasil e
CEF, e antes/ao lado do Banco Bradesco, e em frente ao Quiosque 2 da Orla de
Camburi. Para quem ficara hospedado no Alameda Vitéria Hotel entrada de carro
para o estacionamento fica na rua de tras do hotel.

Apresentacdo: Contratos administrativos séo ajustes entre érgdos/entidades da
Administracdo Publica e particulares, em que ha um acordo de vontades para a
formacdo de vinculo e estipulacdo de obrigacbes reciprocas e devem
estabelecer, com clareza, os direitos, obrigacdes e responsabilidades de cada

parte, em conformidade com a licitacdo a que se vinculam.

Neste curso, vocé obterd os conhecimentos necessarios para gerir, controlar,
acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas entre os

particulares e a administracdo publica em um contrato administrativo.

Objetivo Geral: Proporcionar ao aluno a aquisicdo de conhecimentos

especificos para formalizar o contrato administrativo de acordo com as normas
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aplicaveis; compreender as recomendacdes e prescricbes da legislacao de
licitacOes e contratos, aplicando-as a gestao/fiscalizacao de contratos; promover
as alteracbes contratuais necessarias dentro dos limites fixados em lei;
compreender as normas pertinentes a responsabilidade da Administracédo
Publica na contratagdo; manter o equilibrio econémico-financeiro do contrato ou
reequilibra-lo, conforme o caso; identificar a conveniéncia ou obrigacdo de
rescindir ou anular o contrato administrativo; aplicar san¢des administrativas pelo
descumprimento do contrato; realizar uma gestéao eficiente, eficaz e efetiva do
contrato administrativo; desenvolver mecanismos eficazes de fiscalizacdo de
contratos a fim de evitar riscos de responsabilizagdo em caso de
inadimplemento, pelas contratadas, das obrigacdes fiscais, previdenciarias e
trabalhistas e conhecer a jurisprudéncia dos tribunais de contas aplicaveis as

matérias abordadas durante o curso.

Objetivos Especificos: Ao final do curso, o participante sera capaz de:

e Estar qualificado para ser designado gestor/fiscal de contratos publicos
pelo seu gestor;

e Aplicar a legislacdo relacionada a gestdo e fiscalizacdo de contratos
administrativos;

e Desempenhar suas funcdes em consonancia com a jurisprudéncia do
TCU e do TCE-ES em relacédo as matérias abordadas no curso;

e Identificar as responsabilidades e as competéncias dos gestores e fiscais
de contratos; e

e Promover uma mudanca cultural em seu orgao, de forma a qualificar o

processo de gestao e fiscalizagcdo de contratos.

Puablico Alvo: Servidores dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, do
Ministério Publico, da Defensoria Publica e da Administracdo Indireta, das
Autarquias (SAAE, Conselhos de Classe, Institutos de Previdéncia), dos fundos,
dos Consorcios Publicos, das Fundacdes, dentre outros. Agentes publicos e

Servidores em geral: prefeitos, vereadores, secretarios, assessores, tesoureiros,
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controladores, auditores, procuradores, auditores, contadores, gestores de
contratos, fiscais de contratos, assessores e consultores na area publica e outras

areas afins.

Conteudo Programaético:
e Consideragcbes Gerais — fases do processo de contratagéao:

planejamento, licitagao e celebracdo do contrato.

e Nova Lei de Licitacbes e Contratos — Aspectos gerais relativos a

formalizacdo dos contratos e seus desdobramentos.

o Fases do Processo de Contratacdo: consideragdes iniciais,
instrumentos de gestdo, conceitos, tipos de contratacdo direta,

logistica nas contratac6es e fases da contratacao.

e Legislacdo Aplicavel — principios norteadores da gestéo e fiscalizacéo
de contratos.
o Principios norteadores: conceito.
o Planejamento: conceitos e acérddos TCU.

o Licitacdo: conceitos, fases, acorddos TCU e pontos de atencao.

e Contrato — obrigatoriedade, execucéo, direitos e obrigacdes, duracgao,
prazo de execucdo, limites legais, alteracdes e procedimentos para a

manutencao do equilibrio econémico-financeiro dos contratos.
o Contrato: conceitos, caracteristicas, itens essenciais, quando héa
necessidade e formas alternativas.

o Novidades conforme a lei 14.133/21: Novas modalidades de
execucao/contratacédo a luz da nova lei de licitagdes e contratos.
o Caso Real: apresentagcdo de casos reais relacionados a contratos

administrativos.

o Informagdes Importantes: cuidados necessarios, acorddo TCU e

componentes do contrato.
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Execucao do Contrato: conceitos, direitos e obrigacfes, poderes do

contratante e interesse publico.
Duracao dos Contratos: conceitos e exemplos.

Prazo de Execucdo dos Contratos: conceito, alteragéo,
condicionantes e acorddos do TCU e Caso Real.

Contratos de Servigos Continuos: conceito e prazo de execugao.

Alteracdo Contratual: situacdes cabiveis, alteracdo contratual
qualitativa e quantitativa, limites legais, acérddos TCU, apuracado dos
limites percentuais, formalizagéo das alteracdes contratuais, apostila
x aditivo, planilha de custos x jogo de planilhas e medidas prévias para

evitar jogo de planilhas.

Equilibrio Econdmico-Financeiro: conceitos, reajuste, revisdo e

repactuacao.

e Gestor e Fiscal do Contrato — designacdo, responsabilidades e

competéncias.

o

Fiscal de Contratos: conceitos, perfil, contratacdo de terceiros,
acordao TCU, designacao, fases do acompanhamento da execucao

dos contratos, recusa da designacao e atributos do fiscal designado.

e Fiscalizacao de Contrato — aspectos gerais, san¢cées administrativas em

virtude do descumprimento contratual e responsabilizagdo do servidor

publico.

o
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Contrato de Prestacdo de Servicos com Dedicacédo Exclusiva de
Mé&o de Obra: conceitos, caracterizacdo de vinculo empregaticio,
responsabilizacdo do fiscal em caso de inadimplemento,

responsabilidades solidaria e subsidiaria na nova lei de licitagoes.

Penalidades aplicadas as empresas contratadas: conceitos e

tipos.
Rescisao contratual: conceitos.

Responsabilizacdo do Fiscal do Contrato.
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e Instrumentos formais de acompanhamento — papéis de trabalho,
oficios, notificagbes, despachos, checklist (roteiros) para andlise de

documentos.

o Fiscal de Contratos: procedimentos a realizar na autuacéo,
orientacbes, manuais, casos reais, cuidados para se evitar a
responsabilizacdo subsidiaria, fiscaliza¢do inicial, mensal e diaria,
como atuar nos casos de inexecucdo parcial ou total por parte da

contratada,

e Jurisprudéncia dos tribunais de contas — decisbes do TCU e do TCE-

ES em relacdo as matérias abordadas no curso.

e Hands On - Orientagdes finais e Exercicios préticos.

Metodologia:

O curso sera teérico-pratico, com exposicdo dialogada, discussao,
sistematizacdo e sintese, exercicios teéricos e praticos, tomando por base a
elaboracdo da legislacao, rotinas, checklists, boas praticas e entendimentos

jurisprudenciais aplicaveis a gestéo e fiscaliza¢do dos contratos.

Instrutor: ALEXANDRE AMORIM

. Mestre em Direitos e Garantias Fundamentais pela Faculdade de Direito
de Vitoria (FDV);

. Advogado especializado na area de Direito Publico;

. Secretario-Geral da Comissao Especial da OAB de Protecao dos Direitos

dos Servidores Publicos;

. Palestrante e professor de Direito Constitucional e de Direito
Administrativo ha 13 anos, instrutor em cursinho preparatorio para concurso
publico;

. Professor homenageado pela Camara Municipal de Vitéria em Sessao
Solene no ano de 2021;

. Atuou como assessor juridico da Secretaria Municipal de Controle e
Transparéncia — Controladoria Geral (SEMCONT) do Municipio de Vila Velha
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(PMVV), onde acompanhou processos licitatorios, proferiu treinamentos de
temas afetos a area e orientou servidores das comissfes permanentes e

temporarias de licitacéo.;

. Atuou como Assessor juridico-parlamentar na Camara Municipal de
Vitoria;
. Instrutor no curso de Direito do Consumidor para o Setor Automotivo, no

SINCODIVES (Sindicato dos Concessionarios e Distribuidores de Veiculos do
Espirito Santo) em 2010;
. Instrutor da FEST nas seguintes disciplinas:

¢ Nova Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos;

e Legistica e Técnica Legislativa Procedimentos para a Correta
Elaboracéo;

e Procedimentos Administrativos no Setor de Compras;

e Nova Lei de Improbidade Administrativa e Responsabilizagcdo dos
Agentes Publicos: AlteracBes e Reflexos Praticos na Administracédo
Publica;

e Direito Constitucional para Servidores Publicos;

¢ Planejamento das Contratacdes Publicas: Curso Pratico de Elaboracéo
de Estudos Técnicos Preliminares e Termo de Referéncia para
LicitacOes;

e Direito Administrativo para Servidores Publicos;

e Processo Administrativo Disciplinar, Sindicancia e Inquérito
Administrativo no Direito Administrativo Sancionador;

e Formacdo de Agente de Contratacdo na Nova Lei de Licitacbes e
Contratos;

e Dispensa e Inexigibilidade - Inovagbes na Nova Lei de Licitagbes e
Contratos;

¢ Planejamento das Contratacdes Publicas: Curso Pratico de Elaboracéo
de Estudos Técnicos Preliminares e Termo de Referéncia para

LicitacOes;
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e Assessoria Legislativa com foco em Comunicacdo (“Marketing”) e
Atuacédo Parlamentar;

e Como Estruturar o Orgdo/Entidade Administrativa para Implementar a
Nova Lei de Licitagdes: Curso Teorico e Pratico.

e Licitacdo Eletronica pelo Menor Preco ou Maior Desconto — Aplicacao
em Ambito Municipal: IN SEGES/ME N° 73, de 30.09.22, vigéncia a partir
de 01.11.22;

e Contratos Administrativos na Nova Lei de Licitacbes e Contratacdes
Pulblicas: Elaboracao, Analise, Interpretacao e Execucao Pratica; e

e A Nova Lei de Licitacdes e a Formacdo de Pregoeiro - Com Foco em

Casos Praticos.

Investimento:

e Opcado A = R$ 1.691,00: incluso: inscrigdo, certificado, coffee breaks, 02

almocos, material didatico.

e Opcado B = R$ 2.031,00: incluso: inscrigdo, certificado, coffee breaks, 02
almocos, 01 jantar, 01 diaria de hospedagem em apartamento individual
com café da manha, material didatico.

e Opcao C = R$ 2.381,00: incluso: inscricdo, certificado, coffee breaks, 02
almocos, 02 jantares, 02 diarias de hospedagem em apartamento

individual com café da manha, material didatico.

e Opcédo D = R$ 1.941,00: incluso: inscri¢do, certificado, coffee breaks, 02
almocos, 01 jantar, 01 diaria hospedagem em apartamento duplo com café
da manhd, material didatico. Esta opgdo é valida somente para duas

inscri¢cdes, onde o valor da opcéo D sera cobrado por participante e os dois

inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto do hotel.
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e Opcao E = R$ 2.191,00: incluso: inscricéo, certificado, coffee breaks, 02
almocos, 02 jantares, 02 diarias de hospedagem em apartamento duplo
com café da manh&, material didatico. Esta opcéo é valida somente para
duas inscri¢cbes, onde o valor da opcéo E serd cobrado por participante e os

dois inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto do hotel.

e Opcao F = R$ 1.931,00: incluso: inscricao, certificado, coffee breaks, 02
almocos, 01 jantar, 01 diaria de hospedagem em apartamento triplo (sendo
um sofa cama) com café da manha, material didatico. Esta opc¢éo é valida

somente para trés inscricdes, onde o valor da opcdo F serd cobrado por

participante e os trés inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto do
hotel.

e Opcdo G = R$ 2.171,00: incluso: inscri¢do, certificado, coffee breaks, 02
almocos, 02 jantares, 02 diarias de hospedagem em apartamento triplo
(sendo um sofa cama) com café da manha, material didatico. Esta opcéo é
valida somente para trés inscricdes, onde o valor da op¢cédo G sera cobrado

por participante e os trés inscritos ficardo hospedados no mesmo quarto do
hotel.

TABELA DE DESCONTOS:

Participantes: Valor do desconto por aluno:
3eb5 R$ 75,00
6e8 R$ 150,00
+de9 R$ 225,00

Critérios de concessao de desconto:
1) O desconto sera concedido para cada inscricdo realizada de um mesmo

orgaol/ente publico (mesmo CNPJ), ou seja, 0 numero de participantes sera
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considerado separadamente por prefeitura, camara, fundo, instituto, SAAE,

etc.

2) A contagem de participantes para efeito de concessao de desconto ocorrera
separadamente por curso, ou seja, se a prefeitura inscrever 3 servidores para
o curso “A” e mais 3 servidores para “B”, sera concedido o desconto de

R$75,00 para cada inscri¢ao.

Dados para empenho/depésito: FEST - Fundacdo Espirito-santense de
Tecnologia.

CNPJ: 02.980.103/0001-90. Av. Fernando Ferrari, 845, Campus Universitario,
Goiabeiras, Vitoria, ES, CEP: 29.060-973.  www.fest.org.br

Banco do Brasil — Agéncia 21-3. Conta Corrente n°. 122.260-0.

Chave PIX: cursos@fest.org.br

Favor nédo realizar retencdo de IRPJ, CSLL, PIS e COFINS, pois a FEST é
entidade sem fins lucrativos e imune, conforme dispde o art. 20, inc. IV e
art. 64 da Lei 9430/1996.

O certificado, a Nota Fiscal e a documentacéo legal comprobatéria da
imunidade serdo entregues, ao término do curso, mediante o envio a FEST

da nota de empenho e a efetiva participagdo do servidor no curso.

Inscricao no site www.fest.org.br ou no link:

Contato FEST:
(27) 3345.7555 — 3345.7668 - 4009.2182 — 3237.2755 — 99904.6107 — Sarah

ou Camila.
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