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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRIGAO DO OBJETO

1.1 — O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa
especializada para prestagao do servigo de cerimonial — fornecimento de Mestre de
Cerimonia, para a Sessao Solene da Festa de Cachoeiro de ltapemirim.

2. DO OBJETIVO

21 — O presente Termo de Referéncia tem por objetivo o levantamento e
caracterizagdo das especificagbes técnicas do servigco a ser adquirido, buscar no
mercado o orgcamento do custo e indicacdo da disponibilidade dos recursos
orcamentarios para fim de balizar a contratagdo, assim como estabelecer prazo,
local de entrega, forma de fornecimento, pagamento.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 A contratagcdo do servico de Mestre de Cerimbnia se faz necessaria pois a
Camara Municipal de Cachoeiro ndo tem esse profissional no quadro de servidores e
a cerimonialista da casa estara envolvida no processo de organizagéo, recepgao,
execugao e logistica deste evento.

4. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

4.1 Quantidades:
01 (um) servico de cerimonial — fornecimento de Mestre de Cerimdnia.
4.2 Especificagdes:

Mestre de Ceriménia para a Sessao Solene da Festa de Cachoeiro de Itapemirim, o
evento acontecera no més de Junho/2022, com duragao prevista das 19h as 23h.
Data e local a serem definidos.

5. DO FORNECIMENTO DO SERVICO

5.1 - A realizacdo do fornecimento do servico devera ser efetuada mediante
documento AF (autorizacéo de fornecimento);

5.2 — O servigo devera estar em conformidade com as normas oficiais pertinentes as
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suas caracteristicas.

6. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

6.1 — O servigo sera solicitado através da ordem de fornecimento devidamente
assinada pelo diretor da Camara municipal e o fornecedor tera um prazo de 07 (sete)
dias uteis para a entrega do mesmo.

7. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

7.1 — A Camara Municipal de Cachoeiro designara, um servidor para acompanhar a
execucao do servico, conforme este Termo de Referéncia, bem como para atestar a
recebimento provisorio e posteriormente o definitivo;

7.2 — A fiscalizagcado sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de
Cachoeiro e nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por
qualquer inconsisténcia.

8. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO

8.1 — A fiscalizacdo sera exercida pelo Diretor-Geral, para o acompanhamento do
fornecimento dos materiais.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 — Os pagamentos serdo efetuados mediante o fornecimento do servigo a Camara
Municipal de Cachoeiro de Itapemirim de NOTA FISCAL, em 30 dias apds a emissao
da nota fiscal.

9.2 — O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL sera feito por Ordem
Bancaria;

9.3 — Para a efetivagdo do pagamento a empresa devera manter as condi¢oes
previstas neste termo de referéncia no que concerne a proposta de prego e a
habilitacao.

10. DO VALOR DA CONTRATAGAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1 — O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de
mercado, estabelecido através de pesquisa de pregos e expresso no mapa
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comparativo de precos;

10.2 — Sera vencedora a proposta de MENOR VALOR, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, e tenha como cumprir os prazos e condigdes estabelecidos
neste Termo;

10.3 — Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos, como
transporte, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas
relacionadas com o(s) objeto(s) da contratagéo;

10.4 — A proposta de preco deve informar a validade, que ndo podera ser inferior a
60 (sessenta) dias.

11. DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1 — Serdo motivos de desclassificacdo as propostas apresentadas sem a
conformidade com o objeto.

12. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1 — O responsavel pelas informagdes das caracteristicas do produto, justificativas
e finalidades do presente termo, bem como do quantitativo é o Diretor-Geral Wilson
Dillen dos Santos.
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