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1. DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Orgdo: CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): DIRETORIA GERAL

Responsavel pela Demanda: Cid Alencar Fassarella de Souza Matricula: 797

Telefone: (28 ) 3526-5610
E-mail: diretoria@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

1. Objeto: Pronto pagamento de material de acordo com o artigo 95 paragrafo 2° da Lei 14.133/2021 “E nulo e
de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragdo, salvo o de pequenas compras ou de prestagdo de
servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 10.000,00.”

2. Justificativa da necessidade da contratacio

Justifica-se esse procedimento para aquisicao de materiais que ndo tenha em estoque no almoxarifado, e que
necessitam de aplicagdo em situagdes que exigem solucdo imediata, com a finalidade de evitar transtornos e
maiores prejuizo para esta Casa de Leis.
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3. Descricdes e quantidades

DESCRICAO/ MARCA (SE APLICAVEL) UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
Item ESPECIFICACAO
1 Valor para suprir despesas de | — --------------- RS 1.000,00

pequeno valor com materiais, para | = ---------------
aplicacdo em situagdes que exigem
solucdes imediaras.

4. Observagoes gerais

4.1. Prazo de Entrega/ Execug@o: até 30 dias / Execugdo até¢ 90 dias

4.2. Local e horario da Entrega/Execug@o: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim-ES

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Setor de Compras da Camara Municipal de Cachoeiro
de Itapemirim-ES, Servidor Paulo Roberto Ribeiro do Nascimento

4.4. Prazo para pagamento: Até 30 Dias

Cachoeiro de Itapemirim-ES

Responsavel pela Formaliza¢do da Demanda

(Nome, matricula e assinatura)
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Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para analise de

conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais providéncias cabiveis.

OBSERVACOES:

Este documento requer assinatura da Autoridade da Area Requisitante.

(Nome, matricula e assinatura)
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

Considerando que, eventualmente ocorrem situagées imprevisiveis, as quais pela
urgéncia da solugdo, ndo é possivel aguardar os prazos de elaboragdo e tramitagao
aplicaveis a um processo normal de compra, € necessario dispor de valores para
pagamento imediato de despesas de tais situagdes, de forma a atender

adequadamente as demandas caracterizadas desta forma.

1.3. Conforme vedacgao constante no art. 20 da Lei n.° 14.133/2021, os itens que seréao
adquiridos nado sao considerados de luxo, levando em consideragdo que sao itens
considerados comuns, nao superior a necessidade para cumprir as finalidades as quais

destinadas.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL

2.1. O objeto esta alinhado ja que consta no Plano de Contratagdo Anual deste ano de
2024, e a despesa consta na Lei de Diretrizes Orgamentarias, insere-se na manuten-
cao da infraestrutura necessaria ao proprio funcionamento da Camara, pela natureza e
finalidade da contratagao.

ID pca PNCP: 3172326500014 1-0-000002/2024

Data de publicacdo no PNCP: 29/02/2024

ID do item no PCA: 31 - MATERIAL DE CONSUMO - PAGAMENTO ANTECIPADO

3 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

3.1. E estipulado peridédicamente pela Diretoria Administrativa a disponibilizacdo de
valores para cobrir despesas emergenciais de pequeno valor, com materiais, esse valor
segue o tramite de um proceso de compra que finaliza com a Autorizagdo de

fornecimento.
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3.2. Para que possa ser aberto um novo processo de pronto pagamento de materiais, é

requisito obrigatério a apresentagcao da prestagao de contas do processo anterior.

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

4.1. A quantidade em Reais esta descrita no quadro abaixo:

DESCRICAO/

. UNID QNT
ITEM ESPECIFICAGAO

Pronto pagamento de material de acordo com o
artigo 95 paragrafo 2° da Lei 14.133/2021 “E nulo e
de nenhum efeito o contrato verbal com a
01 | Administragdo, salvo o de pequenas compras ou de RS 1.000,00

prestacdo de servicos de pronto pagamento, assim
entendidos aqueles de valor ndo superior a R$
10.000,00.

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO
5.1.Considerando ser valores previamente estipulados pela Diretoria dministrativa da

Camara de Cachoeiro, ndo € necessario levantamento de mercado.
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6 — ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

prestacdo de servicos de pronto
pagamento, assim entendidos
aqueles de valor ndo superior a
R$ 10.000,00.

DESCRIGAO/
. UNID QTDE VR UNIT VR TOTAL
ITEM ESPECIFICAGAO
Pronto pagamento de material
de acordo com o artigo 95
paragrafo 2° da Lei 14.133/2021
“E nulo e de nenhum efeito o
contrato verbal com a| REAL |Rg
01 Administragéo, salvo (0] de R$ R$ 1.000,00 R$ 1.000,00
pequenas compras ou de 1.000,00

R$ 1.000,00 (Mil Reais)

A estimativa acima é baseada na defini¢do do valor pela Diretoria Administrativa.

7 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A descrigao da solugdo como um todo abrange a disponibilizagdo em conta bancaria de

titularidade da Camara Municipal de Cachoeiro, exclusivamente destinada para esse

fim, de valores para pagamento de despesas emergenciais de pequeno valor com

aquisicao de materiais.

Tal disponibilidade tem por objetivo pagar despesas emergenciais em situagdes, que se

nao sanadas imediatamente, poderao acarretar despesas de vulto ainda maiores.

8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Nao € necessario parcelar a solugcéo a disponibilizacdo do valor desta demanda sera

efetuada através de um unico depdsito em conta no total do valor aprovado.
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9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a contratacdo pleiteada pretendemos resolver situacbes emergenciais e
imprevisiveis cuja solugdo seja obtida com gasto de pequeno valor e cuja

complexibilidade seja baixa.

10 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
10.1. Por ser tratar de aquisicdo de itens/servicos, sem complexidade, ndo ha

providéncias relevantes prévias a serem adotadas por esta Camara.

11 — CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

11.1. Nao ha contratacdes correlatas ou independentes aplicaveis a este caso.

12 — IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1. Nao ha impacto ambiental relevante advindo da presente contratagao.

13 — VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo
Técnico Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento orgamentario para
subsidiar esta contratacdo, declaramos que a melhor alternativa para solucionar a
demanda é a disponibilizagdo de valor, mediante a depdsito em conta corrente
destinada para a finalidade de pagamento de despesas de pequeno valor emergenciais

e imprevisiveis, com materiais.

14- REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Serao inseridas no Termo de Referéncia.
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15. RESPONSAVEIS
Cid Alencar Fassarela

Diretor Geral
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MAPA DE RISCOS

Levantamento de Riscos da Contratacao

1. Setor Requisitante: Diretoria Geral

2. Data: 28/05/2024

3. Descri¢ao do ambiente interno: A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim
possui diversos setores administrativos, gabinetes de vereadores e plendrio para as
sessdes, os quais podem demandar situagdes para corre¢do de problemas

emergenciais e/ou imprevisiveis que requerem solugdo imediata.

4. Descricao do ambiente externo: Ha uma conta bancéria para a finalidade de
receber deposito para pagamento de despesas imprevisiveis e/ou emergenciais de

pequeno valor com materiais.

5. Situacio da contratacio atual, se houver: O valor do pronto pagamento ¢
planejado anualmente, porém a disponibiliza¢ao do valor ndo se d4 de uma tunica vez,
sendo disponibilizado em parcelas, liberadas apos a prestacdo de contas da parcela

anterior.

6. Lista de responsaveis pela mitigacao dos riscos (contratante ou contratada):
a) Atraso no inicio do da formalizagdo do processo de compra (Requisitante);
b) Atraso na tramitagdo (Setor de Compras).

c) Atraso na Execucdo do objeto da Autorizagdao de Fornecimento — AF (contratada)

7. Valor estimado e centro de custo:

R$ 1.000,00 (Mil Reais).
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8. Objeto a ser contratado:

Pronto pagamento de material de acordo com o artigo 95 pardgrafo 2° da Lei
14.133/2021 “E nulo ¢ de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracio,
salvo o de pequenas compras ou de prestacao de servigos de pronto pagamento, assim

entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 10.000,00.

9. Riscos previamente mapeados:

Atraso no inicio do da formalizagcdo do processo de compra, Atraso na tramitagao,

Atraso na Execucdo do objeto da Autoriza¢do de Fornecimento — AF

10. Descricao de riscos:

a) Atraso no inicio do da formalizacdo do processo de compra (Requisitante);

Demora na formalizagdo dos documentos necessarios para inicio da tramitagao.

b) Atraso na tramitagdo (Setor de Compras); Demora nos tramites necessarios a

conclusao do processo de compra.

c) Atraso na Execucdo do objeto da Autorizacdo de Fornecimento — AF (contratada)

Demora nao justificavel na execucdo por parte do fornecedor.

11. Probabilidade e impacto dos riscos:

Risco mapeado Probabilidade (%): Impacto (Peso de 1 a 5)

Atraso no inicio do da | Muito baixa - Até 10% 1
formalizagdo do processo

de compra

Atraso na tramitacao Muito baixa - Até 10% 1

Atraso na Execu¢do do

bjeto da Autorizagdo d
ORJELo da AUTONIZALA0 €€ 1\ iito baixa - Até 10% 1

Fornecimento
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Tabela de Referéncia — Probabilidade:

Aspectos avaliativos: Frequéncia Referéncia (%): | Peso:

observada/esperada:

Evento pode ocorrer | Muito baixa Até 10% 1

apenas em circunstiancias

excepcionais.

Evento pode ocorrer em | Baixa De 10% a 30% 2

algum momento.

Evento deve ocorrer em | Média De 30% a 50% 3

algum momento:

Evento provavelmente | Alta De 50% a 90% 4

ocorra na maioria das

circunstancias.

Evento esperado que | Muita Alta Acima de 90% 5

ocorra na maioria das

circunstancias.

12. Acdes de mitigacao:
- Processo de contratagdo iniciado a partir da descoberta do problema
- Exigir celeridade na fase de tramitacdo do processo.

- Requerer aos demais setores competentes agilidade na tramitacdo do processo.

Assinatura do responsavel pela elaboracio:
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TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133/2021

1 — DEFINIGAO DO OBJETO

Aquisicdo de pronto pagamento para pagamento de despesas emergenciais e/ou
imprevisiveis de pequeno valor com materiais.

1.1. A aquisicdo dos materiais e servigos, objeto desta contratacdo € (sao)
caracterizado(s) como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

Ramo de Atividade predominante da contratagcao: CNAE 84.11-6-00 - Administracao

publica em geral

Quantitativos estimados:

DESCRIGAO/
- UNID QNT.
ITEM ESPECIFICAGAO
Pronto pagamento de material de acordo com o
artigo 95 paragrafo 2° da Lei 14.133/2021 “E
nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a REAL

01 [ Administragéo, salvo o de pequenas compras ou 1.000,00
de prestacao de servicos de pronto pagamento,

assim entendidos aqueles de valor nao superior R$
a R$ 10.000,00.

Prazo do contrato:

Os valores depositados em conta para o pronto pagamento de material estardo
disponiveis para pagamentos de despesas emergenciais e/ou imprevisiveis de
pequeno valor, quando for consumida a totalidade do saldo destinado a demanda de

pronto pagamento de material, sucedera a devida prestacao de contas.
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2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares e DFD.

2.3. O objeto da contratagcéo esta previsto no Plano de Contratagées Anual, conforme

detalhamento a seguir:

ID PCA 31723265000141-0-000002/2024

DATA PUBLICAGAO: 29/02/2024

2.4. Justificativa da contratacgao:

Considerando que, eventualmente ocorrem situacdes imprevisiveis, as quais pela
urgéncia da solugdo, ndo é possivel aguardar os prazos de elaboragao e tramitagao
aplicaveis a um processo normal de compra, € necessario dispor de valores para
pagamento imediato de despesas de tais situagdes, de forma a atender

adequadamente as demandas caracterizadas desta forma.

2.5. Enquadramento da contratagao:
A contratagdo fundamenta-se no artigo 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021 e nas

demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A descricao da solugdo como um todo abrange a disponibilizacdo em conta bancaria de
titularidade da Camara Municipal de Cachoeiro, exclusivamente destinada para esse
fim, de valores para pagamento de despesas emergenciais de pequeno valor com
aquisicao de materiais.

Tal disponibilidade tem por objetivo pagar despesas emergenciais em situagoes, que se
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nao sanadas imediatamente, poderao acarretar despesas de vulto ainda maiores.

4 — REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 E estipulado periédicamente pela Diretoria Administrativa a disponibilizagdo de
valores para cobrir despesas emergenciais de pequeno valor, com materiais, esse valor
segue o tramite de um proceso de compra que finaliza com a Autorizagdo de

fornecimento.

4.2. Para que possa ser aberto um novo processo de pronto pagamento de materiais, é

requisito obrigat6rio a apresentacao da prestagao de contas do processo anterior.

4.3. SUBCONTRATAGAO: n3o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
4.4. GARANTIA DA CONTRATACAO: Nio havera exigéncia da garantia da
contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5 - EXECUGAO DO OBJETO

5.1 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Disponibilizar a devida Autorizacdo de fornecimento, posteriormente o depdsito em

conta dos valores liberados.

5.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Prover o pagamento das despesas emergenciais e/ou imprevisiveis de pequeno valor
com materiais usados para solucionar situagdes exclusivamente pertinentes a Camara

Municipal de Cachoeiro.

6 — MEDICAO E PAGAMENTO
A disponibilizagao do valor sera feita pela Camara Municipal de Cachoeiro em depdsito
unico, as notas das despesas serdo pagas e relacionadas na prestagdo de contas do

saldo disponibilizado.
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7 - SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera a Camara Municipal de Cachoeiro — CNPJ 31.723.265/0001-41
por meio da realizagdo de procedimento de CONTRATACAO POR DISPENSA, (Art.
75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021).

8 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

8.1. A Regularidade Fiscal e Trabalhista serd comprovada mediante a apresentagéo
dos seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF);

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS (Certidao
conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da Unidao
fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda e pela
Procuradoria da Fazenda Nacional);

c) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do
licitante;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do
licitante;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
através do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante apresentacao de Certidao negativa de Débitos Trabalhistas .
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9 — ESTIMATIVA DO PRECO

9.1. A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, precgo unitario e
total, em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais custos
que incidam direta ou indiretamente na execuc¢ao do OBJETO.

9.2. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico

apenas e imediatamente apos o julgamento das propostas.

10 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Cachoeiro de

Itapemirim, mediante a seguinte dotagao:

3.3.90.30.99 - OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Cachoeiro de Itapemirim - ES, 28 de Maio de 2024

Cid Alencar Fassarela

Diretor Geral
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