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de Cachoeiro de Itapemirim

1. DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Org&o: CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): DIRETORIA GERAL

Responsavel pela Demanda: Cid Alencar Matricula: 797
Fassarela de Souza

Telefone: (28 ) 3526-5610
E-mail:
diretoria@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

1. Objeto: Contratagcdo de empresa especializada na prestagdo de servigo de
emissao de certificado digital padrao ICP-Brasil — pessoa fisica do tipo A3

2. Justificativa da necessidade da contratagao

Considerando que o uso de certificados digitais no ambito da Camara Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim € imprescindivel para a elaboracdo e assinatura de
documentos digitais, e que estes possuem prazo de validade definido pelos tipos de
certificados emitidos, uma nova contratacdo dos servicos de emisséo de certificados
digitais deve ser providenciada, visando a continuidade dos servigos prestados por
esta Casa Legislativa.

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Pgrtgl dg Céamara Procegsg Leg|s|gt|vo Transparéncia

eeninedacsinfedaons20080T033042700320035309A0GBEI0S DA iR CalsshAsIdigalmeTer
ChavesRigptirasuBrasitiva-L6iR-B061/2020.

E ,__“___: _____ . d girodei WWW, tragsgarenﬁm .cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
como Ioh&nt;fmdad&&ﬂﬂ%&ﬁ@ﬂﬁ%ﬁ@ﬂé@&%@&%@ﬁéﬂ@ﬂﬁ@@%&@ braounesidade

FASSARELLA DE SOUZA:07804033710 Data:

Assinado digitalmente por CID ALENCAR
06/05/2024 09:23:16


http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

CEP: 29300-170

A\ ¥ “ "’l Munici pal Contato: +55 28 3526-5622

\ de Cachoeiro de Itapemirim e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

v v - Praga Jerdnimo Monteiro, 70, Cent

raga Jerdnimo Monteiro, 70, Centro

\' & \’ Camara Cachoeiro de Itapemirim/ES
v

3. Descrigdes e quantidades

DESCRIGAO/ UNIDADE DE | QUANTIDA
ltem ~
ESPECIFICACAO MEDIDA DE
Certificado digital do tipo A3, padrao
01 |ICP-Brasil, e-CPF, sem fornecimento| SERVICO 05
de dispositivo fisico de

armazenamento para renovagao, com
validade por 3 anos.

Certificado digital do tipo A3, e-CPF,

02 |padrao ICPBrasil, com fornecimento| SERVICO 02
de Token criptografico, com validade
de 36 meses.

4. Observacgoes gerais

4.1. Prazo de Entrega/ Execucgao: até 30 dias / Execugéao até 30 dias

4.2. Local e horario da Entrega/Execucdo: Camara Municipal de Cachoeiro de
ltapemirim-ES
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4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Diretoria Geral da Camara
Municipal de Cachoeiro de Itapemirim-ES, Servidor Cid Alencar Fassarella de Souza.

4.4. Prazo para pagamento: Até 30 Dias

Cachoeiro de Itapemirim-ES
Responsavel pela Formalizagdo da Demanda

(Nome, matricula e assinatura)

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade

competente para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e

demais providéncias cabiveis.

OBSERVAGOES:

Este documento requer assinatura da Autoridade da Area Requisitante.

(Nome, matricula e assinatura)
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

O Certificado digital € uma assinatura eletrénica que utiliza chaves criptograficas para
confirmar a identidade de uma pessoa fisica (e-CPF). O certificado digital pode ser
armazenado em um dispositivo do tipo Token. Os Tokens e certificados digitais sé&o
utilizados por servidores da CMCI para reforgar a seguranca da informacgao e garantir
um acesso mais seguro a diversos sistemas estruturantes da administragao publica,
tais como: Sem Papel, EL, Portal GOV, Portal de Compras — COMPRASNET, entre

outros.

2 — PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

A contratacao esta prevista no Plano Anual de Contratagdes.

3 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Poderéao participar deste processo de contratacido de empresas do ramo de atividade
relacionada ao objeto, que estejam localizadas em enderecos fixos, e que né&o

possuam registro de sangao que impega sua contratagao.

O(s) empregado(s) devera(ao) ser pertencente(s) ao quadro de pessoal da empresa a
ser contratada, que devera selecionar e preparar rigorosamente o(s) empregado(s)
para prestar os servigos, tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas
carteiras de trabalho.

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

ITEM DESCRIGAO UN | QNT

Certificado digital do tipo A3, padréo ICP-Brasil, e-CPF, sem
01 |fornecimento de dispositivo fisico de armazenamento para| SERV | 05
renovagao, com validade por 3 anos.
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Certificado digital do tipo A3, e-CPF, padrao ICPBrasil, com

02 fornecimento de Token criptografico, com validade de 36 meses.

SERV| 02

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

De acordo com a Instrugdo Normativa n° 65, de 07 de julho de 2021, as quais dispdem
sobre o procedimento administrativo para a realizagcdo de pesquisa de pregos para
aquisicao de bens e contratagdo de servicos em geral, no ambito da administracéo
publica federal direta, autarquica e fundacional:

Foram realizadas pesquisas de precos de mercado, conforme dispde a Instrugao
Normativa n°® 65, de 07 de julho de 2021, junto a 03 (trés) empresas prestadoras de
servico do mesmo ramo da contratacido deste objeto, a fim de identificar nestas
contratagdes do melhor prego, bem como a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administracao.

A empresa que apresentou a proposta inicial da abertura do processo de compra:
CAMARA DE DIRIGENTES LOJISTAS DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM — CNPJ:

27.072.008/0001-10

6 — ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO
Valor (R$):R$ 1.855,00 Considerando os pregos praticados no mercado, da proposta
inicial € de R$ 1.855,00 (Mil e Oitocentos e Cinquenta e Cinco Reais)

No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
Contratada dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

7 - DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

Para tal aquisicdo, foi realizada busca a contratacbes semelhantes realizadas por
outras Camaras Municipais, consulta a potenciais fornecedores e em sitios eletrdnicos,
atendo as orientacbes da IN 73 /2020- Secretaria de Gestdo do Ministério do

Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo.
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A solucdo adequada para atender a necessidade institucional é a contratacdo de
servigco que contemplara a emissao de certificados do nivel A3, e-CPF (com e sem
fornecimento de dispositivo fisico de armazenamento do tipo USB), com validade de 3

anos, em conformidade com o padrao ICP-Brasil.

8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
Tendo em vista que a pretensa contratacao trata de atendimento solugao unica e estas
ja foram atendidas em outras oportunidades por uma uUnica empresa, a opgao pelo

parcelamento do objeto ndo se faz necessaria, nem pode ser justificado.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Acesso aos sistemas da Administracdo Publica — Os sistemas estruturantes da
Administragdo Publica da Camara Municipal de Cachoeiro exigem o certificado digital
dos servidores que possuem fungao de diretor, presidente, fiscais de contrato, cargos
de lideranga. Sem o certificado digital ndo € possivel ter o acesso de gestor e assinar
documentos eletronicos. Aumentar a seguranga da informagédo e comunicagédo — A
geracdo da chave de criptografia, do certificado digital do tipo A3, oferece mais
segurancga para acessar os sistemas de informagao. No certificado digital A3, a geragéo
da chave é feita em um hardware separado, o que faz com que haja mais protecado dos
dados Com a devida descricado dos itens, dimensionamento dos quantitativos, pesquisa
de mercado e critérios de sustentabilidade presentes no termo de referéncia, espera-se
também que seja efetivada uma compra publica que represente ganhos nas dimensdes

humanas, ambientais e financeiras.

10 — PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

A demanda sera acompanhada pelo corpo técnico responsavel devidamente
capacitado para tomar as providéncias necessarias e possiveis para o sucesso da
contratagdo, incluindo a anadlise e aceites das propostas, acompanhamento das

solicitagdes e execugdes por parte dos usuarios e eventuais diligéncias no intuito de

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Portal da Qamara Processo Leo|s|at|vo Transparéncia

__________ /]! : i i irim.es,. Wwwtragsgarenﬁm .cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
como Ioh&nt;fmadﬂU&&Qﬁ@ﬁ@ﬂﬁ%%&%@&%@ﬂ%@ﬁéﬂ@ﬂﬁ@@@%&@ braounesidade i

awea@emr@amnmoammmoazoosyaoerqueomsmbamm@agmwe.g.taum%“g;"
ChaveshidptinaauBras)gida-16iR-B0ed/2020.



http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

CEP: 29300-170

A\ ¥ “ "’I Munici pal Contato: +55 28 3526-5622

\ de Cachoeiro de Itapemirim e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

v v - Praga Jerdnimo Monteiro, 70, Cent

raga Jerdnimo Monteiro, 70, Centro

\' & \’ Camara Cachoeiro de Itapemirim/ES
v

garantir a qualidade de todo o fluxo da contratagdo publica. A empresa contratada
devera atender aos requisitos exigidos no Termo de referéncia nos itens que |he
compete, tendo como obrigagdes principais que o item ofertado atenda todas as
exigéncias de especificacao, critérios de sustentabilidade, atendendo as normativas, no

que couber.

11 — CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
Nao se faz necessario proceder a outras contratagdes correlatas nem interdependentes
para a viabilidade e contratagdo desta demanda, visto que a contratagcdo do servigo

atende toda necessidade existente.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Consultamos o Guia de Contratacbes Sustentaveis da Justica do Trabalho, ndo ha
recomendacgdes de premissas e/ou critérios de sustentabilidade no que concerne as
obrigagdes da contratada ou especificagdes do objeto. Lado outro, a solugdo a ser
contratada atrela-se as boas praticas de sustentabilidade, de maneira que reduz a
quantidade de papel, caneta, cartuchos para impressora, carimbos, contribuindo para
uma Administragdo Publica mais eficiente e sustentavel, conforme preconiza o art. 225,

da Carta Magna.

13 — VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Esta Diretoria Geral declara viavel esta contratagao.

Justificativa da Viabilidade

Com base nas informacgdes levantadas ao longo do estudo preliminar, bem como nos
registros dos contratos anteriores, e considerando que os certificados digitais €
essencial ao apoio a continuidade da prestagao dos servigos junto a esta Casa de Leis.

Infere-se, portanto, que esta Diretoria Geral, considera viavel a realizacdo de nova

contratagao.
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14. RESPONSAVEIS

CID ALENCAR FASSARELLA DE SOUZA - Diretor Geral
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MAPA DE RISCOS

Levantamento de Riscos da Contratacao

1. Setor Requisitante: Geréncia Administrativa e Financeiro

2. Data: 25/04/2024

3. Descricao do ambiente interno: A Camara de Cachoeiro trabalha com o sistema
de virtualizacdo de processos “no paper”, cuja a assinatura dos documentos
pertinentes ¢ efetuada por meio de certificagdo digital com uso de token, entdo ¢
necessario que os tokens dos respectivos responsaveis estejam sempre disponiveis

para uso.

4. Descricdo do ambiente externo: Esses processos € seus documentos assinados
por certificagdo digital, estdo disponiveis para consulta da sociedade através do portal
da transparéncia da Camara Municipal de Cachoeiro, vale lembrar que para
publicacdes obrigatorias no diario oficial, sdo requeridas assinaturas certificadas para

validacgao.

5. Situacdo da contrataciao atual, se houver: A presente contratacdo faz parte do

planejamento de renovagao dos certificados digitais durante o ano de 2024.

6. Lista de responsaveis pela mitigacio dos riscos (contratante ou contratada):
a) Atraso no inicio do processo de contratagcdo (contratante);
b) Prazo de tramitagdo do processo de Compra: contratante;

¢) Auséncia ou atraso no pagamento: contratante.

7. Valor estimado e centro de custo:

R$ 1.855,00

8. Objeto a ser contratado:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de emissdao de
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certificado digital padrao ICP-Brasil — pessoa fisica do tipo A3,

9. Riscos previamente mapeados:

Atraso no inicio do processo de contratacdo, Prazo de tramitacdo do processo de

Compra, auséncia ou atraso no pagamento.

10. Descricio de riscos:

a) Atraso no inicio do processo de contratagdo: Inicio da fase de planejamento da

contratagdo apds a data prevista;

b) Prazo de tramitacdo do processo de Compra: Vencimento da validade dos tokens

impossibilitando o seu uso

c) Auséncia ou atraso no pagamento: Acarreta desgaste desnecessario na relagao

comercial com os fornecedores.

11. Probabilidade e impacto dos riscos:

Risco mapeado Probabilidade (%): Impacto (Peso de 1 a 5)

Atraso no inicio do | Muito baixa - Até 10% 1

processo de contratacdo

Prazo de tramitacdo do | Muito baixa - Até¢ 10% 1

processo de Compra

Auséncia ou atraso no | Muito baixa - Até 10% 1

pagamento

Tabela de Referéncia — Probabilidade:

Aspectos avaliativos: Frequéncia Referéncia (%): | Peso:
observada/esperada:
Evento  pode ocorrer | Muito baixa Até 10% 1

apenas em circunstancias

excepcionais.
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Evento pode ocorrer em | Baixa De 10% a 30% 2

algum momento.

Evento deve ocorrer em | Média De 30% a 50% 3

algum momento:

Evento provavelmente | Alta De 50% a 90% 4
ocorra na maioria das

circunstancias.

Evento  esperado  que | Muita Alta Acima de 90% 5

ocorra na maioria das

circunstancias.

12. A¢oes de mitigacao:

-Processo de contratagdo iniciado de acordo com a data estipulada no Plano de

Contratagdes Anual — PCA.
- Celeridade na tramitacdo e cumprimento das formalidades do processo.

-Manter os pagamentos frequentes de acordo com as datas estipuladas.

Assinatura do responsavel pela elaboracao:
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TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA - Art. 75, ll, da Lei n°® 14.133/2021

1 — DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servico de emissao de
certificado digital padréo ICP-Brasil — pessoa fisica do tipo A3, conforme especificagdes
e condic¢des estabelecidas abaixo.

Ramo de Atividade predominante da contratagao: 47.51-2-01 - Comércio varejista
especializado de equipamentos e suprimentos de informatica.

Quantitativos estimados:

ITEM DESCRIGCAO UN | QNT

01 Certificado digital do tipo A3, padrao ICP-Brasil, e-CPF, sem| UN 05
fornecimento de dispositivo fisico de armazenamento para
renovacao, com validade por 3 anos.

02 Certificado digital do tipo A3, e-CPF, padréo ICPBrasil, com| UN 02
fornecimento de Token criptografico, com validade de 36
meses.

2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1. Considerando que o uso de certificados digitais no ambito da Camara Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim € imprescindivel para a elaboracdo e assinatura de
documentos digitais, e que estes possuem prazo de validade definido pelos tipos de
certificados emitidos, uma nova contratagcdo dos servicos de emissao de certificados
digitais deve ser providenciada, visando a continuidade dos servigos prestados por esta
Casa Legislativa.

3 - DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. O Certificado Digital funciona como um documento unico no mundo eletrénico, que
garante a identificagcado segura e inequivoca do autor de uma mensagem ou transagao
realizada no meio digital.

3.2. Ele valida a identidade do portador do certificado e permite comunicacdes
criptografadas para evitar roubos, acessos indevidos ou violagdes de senha. A fim de
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garantir a seguranga e autenticidade dos documentos assinados pela Camara
Municipal, o Certificado Digital devera ser gerado por uma Autoridade Certificadora
(AC), que, segundo regras estabelecidas pelo Comité Gestor da ICP-Brasil, associa
uma entidade (pessoa, ou maquina) a um par de Chaves Criptograficas.

3.3.Todos os Certificados Digitais contém os dados de seu titular conforme detalhado
na Politica de Segurancga. A assinatura eletronica e a certificagao digital possibilitam o
tramite e o encaminhamento de documentos com segurancga e legalidade, garantindo
as transacoes identificagdo inequivoca, integridade de conteudo, transmissao de dados
inviolavel e ndo-repudio (garantia de que somente o titular do Certificado Digital poderia
ter realizado determinada transacao, impedindo que os integrantes de uma transacgéao
venham a contestar ou negar uma transagao apos sua realizagao); agilidade na tomada
de decisao, visto ndo ser necessario aguardar o transporte do documento fisico até sua
estacao de trabalho e otimizagao dos recursos publicos com a diminuigdo do consumo
de papel, insumos para impressora, copiadora, servico de malote, motorista e
mensageiro.

4 — REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. O valor aceito para contratagao devera estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de pesquisa de pregos e expresso no mapa comparativo de
pregos;

4.2. Sera vencedora a proposta de MENOR VALOR, desde que a empresa ofertante
comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, e tenha como cumprir os prazos e condi¢coes estabelecidos neste Termo;
4.3. Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos, como transporte,
tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas
com o(s) objeto(s) da contratacao;

4.4. A proposta de prego deve informar a validade, que n&o podera ser inferior a 60
(sessenta) dias.

5 - EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega do servico sera definido nos ternos da Ordem de
Fornecimento, emitidos apés a formalizagao da contratacao;

5.2. O servigo sera entregues no(s) enderego(s) abaixo:

a) Pragca Jerbnymo Monteiro, n° 70, bairro Centro, CEP: 29.300-170, Cachoeiro de
[tapemirim.

5.3. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
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de 11 de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

6 — PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos serdo efetuados mediante o fornecimento a Camara Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim de NOTA FISCAL, em até 30 dias.

6.2 — O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL sera feito por Ordem Bancaria;
6.3 — Para a efetivagado do pagamento a empresa devera manter as condigdes

7 — SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, por dispensa de licitacdo (Art. 75, Il, da Lei n® 14.133/2021),
com adocgéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8 — ESTIMATIVA DO PRECO

8.1. A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, precgo unitario e
total, em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais custos
que incidam direta ou indiretamente na execug¢ao do OBJETO.

9 — ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim, mediante a seguinte dotacao:

3.3.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

Ha anexos no pedido: Nao
Cachoeiro de Itapemirim, 06 de maio de 2024.
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ORGAMENTO PREVIO SIMPLES

RENOVACAO DE TOKENS

Razao Social (Proponente): Porte:
CAMARA DE DIRIGENTES LOJISTAS DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
Endereco: Cidade:
R CAPITAO DESLANDES, 47 CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
E-mail: Telefone: CNPJ:
certificado@cdlcachoeiro.com.br 28-3526-1600 27.072.008/0001-10
Observagao:
A apresentacdo desta cotacao nao gera qualquer direito ou obrigacéao de orcamento ou prestagcao de servigos.
ITEM DESCRICAO QTDE MARCA VR UNIT VR TOTAL
Certificado digital do tipo A3, padréo ICP-
Brasil, e-CPF, sem fornecimento de
01 dispositivo fisico de armazenamento para 05 AC CNDL R$ 247,00 R$ 1.235,00
renovagao, com validade por 3 anos.
02 | Certificado digital do tipo A3, e-CPF, padréao
ICPBrasil, com fornecimento de Token
criptografico, com validade de 36 meses. 02 AC CNDL R$ 310,00 R$ 620,00
TOTAL GERAL
R$ 1.855,00
VALIDADE DA PROPOSTA DIAS
Cachoeiro de ltapemirim-ES, 29 de ABRIL de 2024

Assinado de forma digital por

RENATA SOUZA ARAUJO RENATA SOUZA ARAUJO

BISSOLI:04579515757  BISSOL:04579515757
Dados: 2024.04.29 16:04:19 -03'00'

Assinatura
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