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1. DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Orgdo: CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): DIRETORIA GERAL

Responsavel pela Demanda: Cid Alencar Fassarella de Souza Matricula: 797

Telefone: (28 ) 3526-5610
E-mail: diretoria@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

1. Objeto: Pronto pagamento de servi¢o de acordo com o artigo 95 paragrafo 2° da Lei 14.133/2021 “E nulo e de
nenhum efeito o contrato verbal com a Administragdo, salvo o de pequenas compras ou de prestagdo de servi¢os
de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 10.000,00.”

2. Justificativa da necessidade da contratacio

Justifica-se esse procedimento para aquisi¢do de servigos que necessitam de aplicacdo em situacdes de caratér
de urgéncia exigindo solugdo imediata, com a finalidade de evitar transtornos e maiores prejuizo para esta
Casa de Leis.

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Portal dg Cam ara Processo Legislativo Transparéncia
.Ca htt://naer o dc ho |rode|taemirim.e .Ie br

@aﬂnewmmmnaiooaﬁnmmmoeZOOSQIGOQAOQBeowmwrhiémcﬁagsiquugutalm@g'g
ChavespRidhlinaamrasjgida-LeiR-Bosdl2020. i

g WWW. tragsgarenﬁm .cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
com o Ioh&nt;fmadﬂU&&Qﬁ@ﬁ@%ﬁ%@%@&%@ﬂ%@ﬁéﬂ@ﬂﬂ@@ﬂm braateneoidade

FASSARELLA DE SOUZA:07804033710 Data:

Assinado digitalmente por CID ALENCAR
06/02/2024 15:17:56


http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

v |4 a Praga Jernimo Monteiro, 70, Cent
raga Jerénimo Monteiro, 70, Centro

Y| // % |KY] Camara Cachoeiro de Itapemirim/ES
CEP: 29300-170

[ ] [ ] :
w7V Munici pal Contato: +55 28 3526-5622

\ E / de Cachoeiro de Itapemirim e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

3. Descricdes e quantidades

DESCRICAO/ MARCA (SE APLICAVEL) UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
Item ESPECIFICACAO
1 Valor para suprir despesas de | — --------------- RS 1.000,00

pequeno valor com servigos, para | = ------------m—-
aplicacdo em situagdes que exigem
solugdes imediatas.

4. Observagoes gerais

4.1. Prazo de Entrega/ Execug@o: até 30 dias / Execugdo até¢ 90 dias

4.2. Local e horario da Entrega/Execug@o: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim-ES

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Setor de Compras da Camara Municipal de Cachoeiro
de Itapemirim-ES, Servidor Paulo Roberto Ribeiro do Nascimento

4.4. Prazo para pagamento: Até 30 Dias

Cachoeiro de Itapemirim-ES

Responsavel pela Formaliza¢do da Demanda

(Nome, matricula e assinatura)
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Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para analise de

conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais providéncias cabiveis.

OBSERVACOES:

Este documento requer assinatura da Autoridade da Area Requisitante.

(Nome, matricula e assinatura)
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JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA DE ETP — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR PARA
ABERTURA DE PROCESSO DE COMPRA DE PRONTO PAGAMENTO — SERVICO, PARA
SUPRIR DESPESAS DE PEQUENO VALOR, CUJA NATUREZA DE APLICACAO SE
CONFIGURE UMA SITUACAO IMPREVISIVEL DE SOLUGCAO IMEDIATA.

Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discriciondrio conferido a Administracdo
pelo art. 72, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, entende-se que a menor complexidade do objeto
enseja a prescindibilidade de estudo técnico preliminar.

Ainda assim, consigne-se que as informagOes necessdrias e suficientes ao pleito, capazes de
maximizar o interesse publico, encontram-se nos artefatos documentais que compdem a
instrucao processual.

Cid Alencar Fassarella de Souza
Diretor Geral da Camara de Cachoeiro
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MAPA DE RISCOS

Levantamento de Riscos da Contratacao

1. Setor Requisitante: Diretoria Geral

2. Data: 05/02/2024.

3. Descri¢ao do ambiente interno: A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim
possui diversas dependéncias, as quais tem circuito elétrico, outras além deste,
sistema hidraulico, que eventualmente podem requerer de forma urgente, servigos de
manutencao a fim de solucionar problemas que requerem rapida solugdo, sob pena de
gerar transtornos € risco ao ambiente de trabalho, bem como se aplica em quaisquer

outras situacdes que exijam imediata e inadiavel solugao.

4. Descricao do ambiente externo: A Camara possui conta bancaria em instituicdo

oficial, especifica para esse fim.

5. Situacdo da contratagdo atual, se houver: Nao houve esse tipo de contratagdo
para o ano de 2024, sendo que o processo de pronto pagamento de servigo serd aberto
sob demanda, véarias vezes, observando o limite legal, considerando o somatério dos

processos individuais.

6. Lista de responsaveis pela mitigacio dos riscos (contratante ou contratada):
a) Atraso no inicio do da formalizagdo do processo de compra (Requisitante);

b) Atraso na tramitagdo (Setor de Compras).

7. Valor estimado e centro de custo:

RS 1.000,00 (Mil Reais).

8. Objeto a ser contratado:

Disponibilizacdo em conta bancaria para esse fim, de valor para suprir a demanda de
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pronto pagamento com aquisi¢ao de materiais.

9. Riscos previamente mapeados:

Atraso no inicio do da formalizacdo do processo de compra, Atraso na tramitagao.

10. Descricao de riscos:
a) Atraso no inicio do da formalizagdo do processo de compra;

b) Atraso na tramitagdo.

11. Probabilidade e impacto dos riscos:

Risco mapeado Probabilidade (%): Impacto (Peso de 1 a 5)
Atraso no inicio do da | Muito baixa - Até¢ 10% 1
formalizagdo do processo
de compra
Atraso na tramitagao Muito baixa - Até 10% 1

Tabela de Referéncia — Probabilidade:
Aspectos avaliativos: Frequéncia Referéncia (%): | Peso:

observada/esperada:
Evento pode ocorrer | Muito baixa Até 10% 1
apenas em circunstiancias
excepcionais.
Evento pode ocorrer em | Baixa De 10% a 30% 2
algum momento.
Evento deve ocorrer em | Média De 30% a 50% 3
algum momento:
Evento provavelmente | Alta De 50% a 90% 4
ocorra na maioria das
circunstancias.
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Evento esperado  que | Muita Alta Acima de 90% 5
ocorra na maioria das

circunstancias.

12. Acdes de mitigacao:
- Processo de contratagdo iniciado a partir da descoberta do problema

- Exigir celeridade na fase de tramitacdo do processo.

Assinatura do responsavel pela elaboracio:
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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRIGAO DO OBJETO

1.1 — Disponibilizar valor para pronto pagamento de despesas de pequeno valor com
Servigos.

2. DO OBJETIVO

2.1 — Atender as demandas com despesas de pequeno valor com servigos, cuja
imprevisibilidade exija solugdo imediata a fim de evitar consequéncias que causem
maiores prejuizos e transtornos a esta Casa de Leis.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 — Considerando que, eventualmente ocorrem situagdes imprevisiveis, as quais
pela urgéncia da solugdo, ndo é possivel aguardar os prazos de elaboragédo e
tramitacdo aplicaveis a um processo normal de compra, € necessario dispor de
valores para pagamento imediato de despesas de tais situagdes, de forma a atender
adequadamente as demandas caracterizadas desta forma.

4. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

4.1 — Especificagdes e quantidades conforme anexo |, neste termo de referéncia.

5. DO FORNECIMENTO DO(S) VALORES(S)

5.1 — O fornecimento do valor sera efetuado mediante documento AF (autorizagao
de fornecimento) e depdsito na conta destinada para a finalidade de receber valores
para pronto pagamento.

6. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

6.1 — Os valores estardo disponiveis apds nota de pagamento e extrato, confirmando

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Portal da Camara Processo Leo|s|at|vo Transparéncia

awea@edrmr@amnm_ooammmoazoosa/aoerqueoo;smbamm@agmwe.g.taum%“g;"
ChaveshidptinaauBras)gida-16iR-B0ed/2020.

B .__‘,___: _____ ; i Wwwtragsgarenﬁm .cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
como Ioh&nt;fmadﬂU&&Qﬁ@ﬁ@ﬁﬁ%%&ﬂmﬂﬁﬁaﬁéﬂéﬂﬁ@wm braounesidade i

FASSARELLA DE SOUZA:07804033710 Data:

Assinado digitalmente por CID ALENCAR
06/02/2024 15:22:46


http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

CEP: 29300-170

A\ ¥ “ "’I Munici pal Contato: +55 28 3526-5622

\ de Cachoeiro de Itapemirim e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

\/ ) a Praga Jerénimo Monteiro, 70, Cent

raga Jerénimo Monteiro, 70, Centro

Y| // % |KY] Camara Cachoeiro de Itapemirim/ES
¥

0 depdsito na conta.

7. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

7.1 — Apo6s a confirmagao da data do depdsito, o responsavel pela gestao do pronto
pagamento tera o prazo maximo de até 90 dia para o uso do valor, posteriormente
apresentara a prestacao de contas documentando a movimentagao da conta.

8. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO

8.1 — A fiscalizagao sera exercida pelo Diretor Contabil que analisara a prestagao de
contas do gestor do pronto pagamento.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 — Os pagamentos das despesas de pronto pagamento, serdo efetuados por
notas fiscais emitidas em nome da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim,
através do cartdo de débito da conta desta finalidade.

10. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

10.1 — O responsavel pelas informagdes das caracteristicas do objeto, justificativas e
finalidades do presente termo, bem como do quantitativo € o Diretor Geral da
Camara Municipal de Cachoeiro.
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ANEXO |
DESCRICAOQ/ MARCA (SE
ITEM - A
ESPECIFICACAO APLICAVEL) UNID. QUANT.
1 Valor para suprir despesas |  ------------- R$ 1.000,00

de pequeno valor com|  ------mm-m—--
servicos, para aplicagao -—--
em situagcbes que exigem
solucdes imediatas.
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PROTOCOLO DE ASSINATURAC(S)

O documento acima foi assinado eletronicamente e pode ser

https://cachoeiro.nopapercloud.com.br/autenticidade utilizando o identificador
3100390039003500310031003A005000

acessado no endereco

Assinado eletronicamente por Cid Alencar Fassarella de Souza em 06/02/2024 15:44
Checksum: BDB16385BCAFDBF26CCF3F5ESA1EF927D7E38461ABES9E29B3CB7B384C6D5C39

Autenticar documento em https://cachoeiro.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 3100390039003500310031003A005000, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.
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