
Praça Jerônimo Monteiro, 70, Centro 
Cachoeiro de Itapemirim/ES 

CEP: 29300-170 
Contato: +55 28 3526-5622

e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br 

1. DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

Órgão: CÂMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM-ES

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): DIRETORIA GERAL

Responsável pela Demanda: Cid Alencar Fassarela de Souza Matrícula: 797

E-mail: diretoria@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br  
Telefone: (28 ) 3526-5610

1.  Objeto:  Revisão  de  140.000 km do veículo  Oficial  Corolla  placa  PPA-0125,  incluindo peças  e  serviços
necessários.

2. Justificativa da necessidade da contratação

Para justificar a revisão do carro Corolla de 2015, é importante considerar a segurança e o desempenho 
do veículo. A revisão regular pode ajudar a garantir que o carro esteja em boas condições de 
funcionamento e possa ser usado com segurança. Além disso, a revisão pode ajudar a identificar 
problemas potenciais antes que eles se tornem mais graves e caros de reparar.

De acordo com a tabela de revisão do Toyota Corolla, a revisão deve ser realizada a cada 10.000 km ou a 

cada 1 ano, o que ocorrer primeiro. A revisão inclui a troca de óleo do motor, filtro de óleo, articulações, 

filtro de ar, filtro de combustível, rolamento roda dianteira, óleo câmbio automático, filtro de ar-

condicionado, mão de obra, alinhamento e balanceamento.
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3. Descrições e quantidades 

Item

DESCRIÇÃO/

ESPECIFICAÇÃO

MARCA (SE
APLICÁVEL)

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

1 ÓLEO MOTOR  ------------ LT 4

2
FILTRO DE ÓLEO 

 ------------
PÇ

1 

3
ARTICULAÇÕES 

 ------------
PÇ

2 

4
FILTRO DE AR 

 ------------
PÇ

1 

5
FILTRO COMBUSTÍVEL 

 ------------
PÇ

1 

6
ROLAMENTO RODA DIANTEIRO 

 ------------
PÇ

1 

7
ÓLEO CÂMBIO AUTOMÁTICO 

 ------------
LTS

4 

8
FILTRO DE AR CONDICIONADO

 ------------
PÇ

1 

9
MÃO DE OBRA 

 ------------
SERV

1

10
ALINHAMENTO E BALANCEAMENTO

 ------------
SERV

1

4. Observações gerais

4.1. Prazo de Entrega/ Execução: até 30 dias / Execução até 30 dias 

4.2. Local e horário da Entrega/Execução: Câmara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim-ES
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4.3. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: Diretoria Geral da Câmara Municipal de Cachoeiro de 
Itapemirim-ES, Servidor  Cid Alencar Fassarella de Souza.

4.4. Prazo para pagamento: Até 30 Dias 

Cachoeiro de Itapemirim-ES

Responsável pela Formalização da Demanda

(Nome, matrícula e assinatura)

 Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de

conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis.

 OBSERVAÇÕES:

Este documento requer assinatura da Autoridade da Área Requisitante.

(Nome, matrícula e assinatura)
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JUSTIFICATIVA DE  AUSÊNCIA DE  ETP  –  ESTUDO  TÉCNICO  PRELIMINAR  PARA
ABERTURA DE PROCESSO DE COMPRA DA REVISÃO DE 140.000 KM DO VEÍCULO
OFICIAL  COROLLA  PLACA  PPA-0125,  INCLUINDO  PEÇAS  E  SERVIÇOS
NECESSÁRIOS.

Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionário conferido à Administração
pelo art. 72, inciso I, da Lei nº 14.133/2021, entende-se que a menor complexidade do objeto
enseja a prescindibilidade de estudo técnico preliminar.

Ainda assim,  consigne-se que as informações necessárias  e suficientes ao pleito,  capazes  de
maximizar  o  interesse  público,  encontram-se  nos  artefatos  documentais  que  compõem  a
instrução processual.

Cid Alencar Fassarella de Souza 
Diretor Geral da Câmara Municipal de Cachoeiro
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MAPA DE RISCOS 

Levantamento de Riscos da Contratação

1. Setor Requisitante: Diretoria Geral

2. Data: 25/01/2024.

3. Descrição do ambiente interno: A Câmara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim

possui dois veículos oficiais, dentre eles o Corolla placa PPA-0125, de forma que

estes periódicamente seguem um cronograma de revisões 

4. Descrição do ambiente externo: Endereços externos as dependências da Câmara,

e para deslocamento, requeiram o uso dos veículos oficiais para transporte pelas vias

rodoviárias, de servidores da Câmara Municipal de Cachoeiro.

5. Situação da contratação atual, se houver:  Não houve esse tipo de contratação

para o ano de 2024, sendo a presente, parte de um cronograma de manutenção.

6. Lista de responsáveis pela mitigação dos riscos (contratante ou contratada):

a) Atraso no início do da  formalização do processo de compra (Requisitante);

b) Atraso na tramitação (Setor de Compras).

c) Atraso na Execução do objeto da Autorização de Fornecimento – AF (contratada)

7. Valor estimado e centro de custo: 

R$ 1.751,40 (Mil  Setecentos e Cinquenta e um Reais e Quarenta Centavos).

8. Objeto a ser contratado: 

Revisão de 140.000 km do veículo Oficial Corolla placa PPA-0125, incluindo peças e

serviços necessários.

9. Riscos previamente mapeados: 
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Atraso no início do da  formalização do processo de compra,  Atraso na tramitação.

10. Descrição de riscos: 

a) Atraso no início do da  formalização do processo de compra (Requisitante);

b) Atraso na tramitação (Setor de Compras).

c) Atraso na Execução do objeto da Autorização de Fornecimento – AF (contratada)

11. Probabilidade e impacto dos riscos: 

Risco mapeado Probabilidade (%): Impacto (Peso de 1 a 5)

Atraso  no  início  do  da

formalização  do  processo

de compra

Muito baixa - Até 10% 1

Atraso na tramitação Muito baixa - Até 10% 1

Atraso  na  Execução  do

objeto  da  Autorização  de

Fornecimento
Muito baixa - Até 10% 1

Tabela de Referência – Probabilidade:

Aspectos avaliativos: Frequência

observada/esperada:

Referência (%): Peso:

Evento  pode  ocorrer

apenas  em  circunstâncias

excepcionais.

Muito baixa Até 10% 1

Evento  pode  ocorrer  em

algum momento. 

Baixa De 10% a 30% 2

Evento  deve  ocorrer  em

algum momento: 

Média De 30% a 50% 3

Evento  provavelmente Alta De 50% a 90% 4
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ocorra  na  maioria  das

circunstâncias. 

Evento  esperado  que

ocorra  na  maioria  das

circunstâncias.

Muita Alta Acima de 90% 5

12. Ações de mitigação: 

- Processo de contratação iniciado a partir da descoberta do problema

- Exigir celeridade na fase de tramitação do processo.

-  Requerer a Contratada a disponibilização de mão de obra necessária, bem como a

disponibilidade de suporte material a execução do objeto, em tempo compatível com

as características técnicas deste. 
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TERMO DE REFERÊNCIA

1. DA DESCRIÇÃO DO OBJETO

1.1 – Revisão de 140.000 km do veículo Oficial Corolla placa PPA-0125, incluindo
peças e serviços necessários.

2. DO OBJETIVO

2.1 – Manter o veículo oficial Corolla placa PPA-0125, em perfeitas condições de uso
e segurança a  fim de atender  satisfatóriamente  as  demandas de transporte  dos
servidores para ocasiões  plenamente justificadas e de interesse dessa Casa de
Leis. 

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1  – Os  veículos  oficiais  desta  Casa  de  Leis  são  meios  de  suporte  para  o
atendimento  das  demandas  de  interesse  da  Câmara  de  Cachoeiro,  tais  como:
transporte  de  servidores  para  cursos  de  capacitação,  que  muitas  vezes  são
ministrados em outras cidades, bem como as demandas oficiais da Presidência e
vereadores,  fato  é  que  os  veículos  devem  sempre  se  encontrar  em  perfeitas
condições  de  usabilidade,  primeiramente  para  prover  segurança  na  parte
mecânica/elétrica e também para os seus ocupantes.

4. DAS ESPECIFICAÇÕES E QUANTIDADES

4.1 – Especificações e quantidades conforme anexo I, neste termo de referência.

5. DO FORNECIMENTO DO(S) VALORES(S)

5.1 – O fornecimento do valor será efetuado mediante documento AF (autorização
de fornecimento).
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6. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO

6.1  –  Após  a  emissão  da  Autorização  de  Fornecimento  o  veículo  deverá  estar
disponível para o fornecedor executar o objeto da contratação, observado o prazo
razoável, considerando técnicamente a complexibilidade da execução.

7. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAÇÃO

7.1  –  Após  a  prestação  do  serviço,  o  setor  demandante,  na  figura  do  seu
responsável  deverá  atestar  a  fiel  excecução  do  objeto  requerido,  para  posterior
liberação de pagamento.

8. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAÇÃO

8.1 – A fiscalização será exercida pelo Diretor Geral, Sr. Cid Alencar Fassarella de
Souza.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 – A Forma de pagamento será por Nota Fiscal, devidamente acompanhada do
ateste correspondente, paga pelo setor financeiro da Câmara por depósito na conta
do fornecedor. 

10. RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA

10.1 – O responsável pelas informações das características do objeto, justificativas e
finalidades  do  presente  termo,  bem como do  quantitativo  é  o  Diretor  Geral   da
Câmara Municipal de Cachoeiro.
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ANEXO I

Item

DESCRIÇÃO/

ESPECIFICAÇÃO

MARCA (SE
APLICÁVEL)

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

1 ÓLEO MOTOR  ------------ LT 4

2
FILTRO DE ÓLEO 

 ------------
PÇ

1 

3
ARTICULAÇÕES 

 ------------
PÇ

2 

4
FILTRO DE AR 

 ------------
PÇ

1 

5
FILTRO COMBUSTÍVEL 

 ------------
PÇ

1 

6
ROLAMENTO RODA DIANTEIRO 

 ------------
PÇ

1 

7
ÓLEO CÂMBIO AUTOMÁTICO 

 ------------
LTS

4 

8
FILTRO DE AR CONDICIONADO

 ------------
PÇ

1 

9
MÃO DE OBRA 

 ------------
SERV

1

10
ALINHAMENTO E BALANCEAMENTO

 ------------
SERV

1
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