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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRICAO DO OBJETO

1.1 — Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de fornecimento e administracdo de vale-
alimentacdo e refeicdo por cartdo magnético de débito .

2. DO OBIJETIVO

2.1 - A Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigcos de auxilio — alimentacao aos servidores
na forma de cartdo magnético, visa possibilitar a aquisicdo de géneros alimenticios “ in natura”, através de rede
de estabelecimentos credenciados.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 — A vigéncia do Contrato Administrativo n2 008/2022, que trata do fornecimento do vale-alimentacdo aos
servidores da CMCI, tem seu encerramento previsto para janeiro/2024. Importante destacar que se trata de importante
beneficio concedido ao servidor (sentido amplo), visando, além proporcionar bem estar e melhoria das condigdes
nutricionais doo servidor, buscando assim a promocdo de sua saude e prevencdo das doencas. Neste sentido a CMCI
entende ser de grande necessidade a ado¢do de providéncias, em tempo habil, visando a continuidade do pagamento
beneficio “vale-alimentacdo” aos servidores garantido pela Lei 7735/2019.

4. DAS ESPECIFICAGCOES E QUANTIDADES

4.1 - Prestacdo de servicos de fornecimento e administracdo de vale-alimentacdo e refeicdo por cartdo magnético,
destinado a aquisicao de géneros alimenticios para os servidores da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim,
conforme especificagdes constantes deste Anexo.

TIPO DO VINCULO N2 DE SERVIDORES | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL MENSAL | VALOR TOTAL (24
(ATUAL) MESES)

EFETIVO 35 RS 1.117,74 RS 39.120,90 RS 938.901,60

COMISSIONADO 45 RS 1.117,74 RS 50.298,30 RS 1.207.159,20

ASSESSORES 126 RS 1.117,74 RS 140.835,24 RS 3.380.045,76

TOTAL 206 - RS 230.254,44 RS 5.526.106,56

4.2 — Os valores totais sdo uma estimativa e ndo levam em consideragao os valores proporcionais pagos no més, e nem
guantitativos de cargos vagos que ainda podem ser preenchidos, as informacdes estdo baseadas nos quantitativos
atuais existentes até a data de elaboracdo desta planilha. Existe ainda outro fator, que pode gerar uma alteracao nesta
estimativa, que é a previsao legal de reajuste, no més de janeiro, no valor do Vale - Alimentagdo, conforme a Lei n2
7735/2019, artigo 42 Paragrafo Unico.

4.3 — A CONTRATADA devera disponibilizar:

4.3.1. CartGes magnéticos com senha individual;
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4.3.2. Quantitativo demonstrado no quadro acima;

4.3.3. A Camara Municipal poderd, a qualquer tempo, alterar mensalmente as quantidades estabelecidas, dentro dos
ditames legais;

5. DO FORNECIMENTO DO(S) PRODUTO(S)

5.1 — Apds o envio da AF (autorizagdo de fornecimento) o setor de R.H. enviard a CONTRATADA, em até 5 (cinco) dias
Uteis, listagem com os dados de todos os servidores que receberdo os cartdes, a qual terd o prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, a contar da data do envio da referida listagem, para entregar os cartdes na sede da Camara Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim, podendo tal prazo ser prorrogdvel por igual periodo, a critério da CONTRATANTE;

5.1.1. Os cartdes deverdo:

5.1.2.1. Ser personalizados com nome do servidor, razdo social do CONTRATANTE, data de validade, matricula do
servidor;

5.1.2.2. Possuir senha individualizada e intransferivel, assim como possibilitar recargas mensais;

5.1.2.3. Ser entregues bloqueados, com as respectivas senhas, em envelope lacrado com o nome do servidor impresso
na parte externa, no endereco da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, praca Jerébnymo Monteiro, 70, Centro,
CEP 29.300-170, no horario de 7h as 18h, em dias Uteis, aos cuidados do setor de R.H, sem custo de frete;

5.1.2.4. O desbloqueio dos cartdes deverad ser feito pelo servidor, através de Central de Atendimento;

5.1.3. O custo do primeiro cartdo de cada servidor, independente da data de sua investidura, serd arcado pela
CONTRATADA, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

5.1.4. A CONTRATADA deverd garantir a substituicdo de pelo menos 1 (um) cartdo de auxilio alimentagdo, sem custo,
nas mesmas caracteristicas e condi¢bes definidas para o primeiro envio, quando solicitado pelo servidor, nos casos de
extravio, perda, roubo ou furto, com a devida transferéncia do saldo remanescente de beneficios para o novo cartdo, a
cada periodo de vigéncia contratual;

5.1.5. A CONTRATADA devera garantir a substituicdo do cartdo-alimentacdo nos casos de defeito ou desgaste natural
sem 6nus ao CONTRATANTE;

5.1.6 Os cartdes entregues pela CONTRATADA que ndo atenderem as especificagdes contidas no Termo de Referéncia
ou apresentarem quaisquer defeitos serdo rejeitados, ficando a CONTRATADA obrigada a providenciar sua reposicao.

6. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

6.1 — A CONTRATADA devera observar os seguintes prazos para prestagao do servico:

6.1.1. Apds a homologacdo do pregdo no Didrio Oficial do Municipio a empresa vencedora devera apresentar em até
20 dias Uteis os seguintes documentos:

6.1.2 - Comprovacdo da rede credenciada de estabelecimentos comerciais, conforme o quantitativo minimo previsto:

a) No minimo de 03 (trés) estabelecimentos comerciais conveniados em cada Municipio do Estado do Espirito Santo,
exceto o Municipio de Cachoeiro de Itapemirim, que devera ter no minimo 50 (cinquenta) estabelecimentos comerciais
conveniados;

b) No minimo 02 (duas) empresas constantes da rede credenciada no Municipio de Cachoeiro de Itapemirim devem
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possuir filiais no Estado do Espirito Santo

6.1.3 - comprovagdo de rede credenciada de estabelecimentos comerciais se dara por meio do envio de relagao no e-
mail licitacao@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br, contendo nome fantasia, razdo social, CNPJ, endereco e telefone,
podendo ser verificada por meio de diligéncia, a critério da Comissao Especial de Licitacdo;

6.1.4 - Comprovacgdo do registro ou inscricdo do responsavel técnico da empresa vencedora da licitagdo no Conselho
Regional de Administracdo — CRA,;

6.1.5 - A comprovagdo dos requisitos constantes nos itens acima sdo imprescindiveis para a assinatura do contrato
administrativo.

6.1.6. Emissdo dos cartdes em até 10 (dez) dias Uteis, durante a execucdo do contrato, podendo tal prazo ser
prorrogavel por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

7.1 — A Camara Municipal de Cachoeiro designara, formalmente, um servidor para acompanhar as instalag¢oes,
conforme este Termo de Referéncia, bem como para atestar o recebimento provisério e definitivo;

7.2 — A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de Cachoeiro e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia.

8. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO

8.1 — A execugdo do contrato sera acompanhada por servidores previamente designados pela Administracdo, nos
termos do art. 67 da Lei n? 8.666/1993, que deverdo atestar a realizagcdo dos servigos contratados, para cumprimento
das normas estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lei 4.320/1964;

8.2. Aos servidores investidos na func¢do de fiscal compete:

8.2.1 Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, determinando todas as ac¢dles
necessarias para a regularizacdo das faltas ou defeitos constatados;

8.2.2. Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta prestacdo dos
servicos, para fins de pagamento;

8.2.3. Comunicar formalmente irregularidades cometidas passiveis de penalidades, bem como, efetuar as glosas na
Nota Fiscal/ Fatura;

8.2.4. Comunicar a autoridade superior, em tempo habil e por escrito, as situagcdes que impliquem atraso e
descumprimento de cldausulas contratuais, para ado¢do dos procedimentos necessarios a aplicagdo das sang¢des
cabiveis, resguardados os principios do contraditério e da ampla defesa;

8.2.5. A CONTRATADA devera facilitar, por todos os meios a seu alcance, a ampla acdo da fiscalizagdo do contrato, bem
como atender prontamente as solicitacdes que Ihe forem efetuadas pelo CONTRATANTE previstas contratualmente;

8.2.6. A atuacdo ou eventual omissdo da fiscalizacdo do contrato durante a execucdo do objeto contratado ndo podera
ser invocada para eximir a CONTRATADA da responsabilidade pela prestagao dos servigos,

8.2.7. A fiscalizacdo do contrato sera exercida no interesse exclusivo do CONTRATANTE e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irregularidade.

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Portal da Camara Processo Legislativo Transparéncia
www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

Autenticar documento em https://cachoeiro.nopapercloud.com.br/spl/autenticidade
com o identificador 3100380039003400350039003A005000, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.



http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

LT LT CAMARA MUNICIPAL DE Praca Jerdnimo Monteiro, 70, Centro
v |EZ&AlV/ CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM i
NA\¥ <A ESPIRITO SANTO Fone: +55 28 3526-5622

b\ Bt /4 CMCI online presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 — Os pagamentos serdo efetuados mediante o fornecimento a Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim de
NOTA FISCAL, juntamente com os documentos de regularidade fiscal exigidos pelo artigo 29 da Lei n2 8.666/1993. Estes
documentos, depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até
20 (vinte) dias corridos apds a respectiva apresentacao;

9.2 — O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL sera feito por Ordem Bancdria;

9.3 — Para a efetivacdo do pagamento a empresa devera manter as condigdes previstas neste termo de referéncia no
gue concerne a proposta de preco e a habilitacdo;

9.4- A nota fiscal devera conter o mesmo CNPJ razdo social constantes da proposta.

10. DO VALOR DA CONTRATAGAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1 — O valor aceito para contratacdo deverd estar compativel com o valor de mercado, estabelecido através de
pesquisa de pregos e expresso no mapa comparativo de pregos;

10.2 — Sera vencedora a proposta de mais vantajosa, desde que a empresa ofertante comprove sua regularidade com
os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, e tenha como cumprir os prazos e condi¢Ges
estabelecidos neste Termo;

10.3 — Na proposta de prego devem estar incluidos todos os custos, como transporte, tributos de qualquer natureza e
todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o(s) objeto(s) da contratacéo;

10.4 — A proposta de preco deve informar a validade, que nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 — Serdo motivos de desclassificacdo as propostas apresentadas sem a “MARCA” dos produtos ofertados.

12. RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1 — O responsavel pelas informacgGes das caracteristicas do produto, justificativas e finalidades do presente termo,
bem como do quantitativo é do fiscal do contrato atual (RH)
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