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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRIGCAO DO OBJETO

1.1 — Material de Higiene e Limpeza, para reposi¢ado dos estoques desta Casa de Leis,
usados nos desempenhos das atividades de trabalho.

2. DO OBJETIVO

2.1 — O presente termo de referéncia tem como obijetivo, estabelecer pardmetros e diretrizes
que norteardo a aquisicdo de itens necessarios para reposicdo de estoque ate o dia
31/12/2022

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 1. Justificativa:

Considerando a necessidade de ajustar a demanda a fim de manter os niveis de estoque
adequados a demanda dessa Casa de Leis, ate o dia 31/12/2022

Considerando que o presente pedido € apenas um ajuste a mudanga da demanda
planejada, sendo assim, antes do pedido que dara inicio ao processo licitatério para 2023,
faz-se necessario a presente aquisi¢ao, dos itens abaixo relacionados:

Conforme demonstrado em planilha anexa (produtos marcados em amarelo).

4. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

4.1 — Material de Expediente:

ITEM DESCRIGAO UNID QUANTIDADE
PAPEL De primeira linha, Fardo 20 fardos
HIGIENICO C/300 | Fardo contendo 8 rolos| com 08
MT de 300 metros x 10 cm, | rolos de

branco alvo, 300mts

sem perfume (neutro),
folha Simples, extra
macio, isento de
impurezas (nao
reciclado), 100%
celulose virgem, ou
100% fibras celuldsicas
virgens, ou 100% fibras
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naturais virgens.
resistente e
absorvente. Nao
esfarela — gramatura
minima 20g/m2

Marcas de Referéncia:

Qualilux — Belipel -

Neve
CERALIQUIDA | Composigéo: parafina, | Frasco 32 unidades
INCOLOR PARA | carnauba, dispersao 750ml
PISO DE acrilica metalizada,
MADEIRA alcool laurilico

etoxilado, alcalinizante,
agente nivelador,
fragancia,frasco de
750ml,
densidade(25°c) 0,99 a
1,01g/ml - ph, (25°c),
8,7 a 9,7 - teor de nao
volateis 4,0 a 4,4% -
rendimento
aproximado 40 a
60m2/I

Marcas de Referéncia:

Ingleza — Tacolac -
Forclean

5. DO FORNECIMENTO DO(S) PRODUTO(S)

5.1 - A realizagdo do fornecimento devera ser efetuada mediante documento AF
(autorizagao de fornecimento)

5.2 — Os materiais deverdao estar em conformidade com as normas oficiais
pertinentes as suas caracteristicas.

6. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

6.1 — O material devera ser entregue na Camara Municipal, localizado na Praca
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Jerénimo Monteiro, n° 70, bairro Centro, CEP: 29.300-170, Cachoeiro de Itapemirim,
caso seja necessario a retirada do equipamento do edificio, devera ser comunicado
ao Diretor Geral.

6.2 — O material sera solicitado através da ordem de fornecimento devidamente
assinada pelo diretor da Camara municipal e o fornecedor tera um prazo de 07
(sete) dias uteis para a entrega do mesmo.

7. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

7.1 — A Camara Municipal de Cachoeiro designara, um servidor para acompanhar o
fornecimento dos materiais, conforme este Termo de Referéncia, bem como para
atestar o recebimento provisorio e posteriormente o definitivo;

7.2 — A fiscalizagédo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de
Cachoeiro e nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por
qualquer inconsisténcia.

8. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO

8.1 — A fiscalizagcédo sera exercida pelo Diretor Geral, para o acompanhamento do
fornecimento dos materiais.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 — Os pagamentos serao efetuados mediante o fornecimento a Camara Municipal
de Cachoeiro de Itapemirim de NOTA FISCAL, em 30 dias apdés a emissao da nota
fiscal.

9.2 — O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL sera feito por Ordem
Bancaria;

9.3 — Para a efetivagdo do pagamento a empresa devera manter as condigdes
previstas neste termo de referéncia no que concerne a proposta de preco e a
habilitacao.

10. DO VALOR DA CONTRATAGAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1 — O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de
mercado, estabelecido através de pesquisa de pregcos e expresso no mapa
comparativo de precos;
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10.2 — Sera vencedora a proposta de MENOR VALOR, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, e tenha como cumprir os prazos e condi¢gdes estabelecidos
neste Termo;

10.3 — Na proposta de prego devem estar incluidos todos os custos, como
transporte, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas
relacionadas com o(s) objeto(s) da contratacao;

10.4 — A proposta de prego deve informar a validade, que ndo podera ser inferior a
60 (sessenta) dias.

11. DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1 — Serdo motivos de desclassificacdo as propostas apresentadas sem a
conformidade com o objeto.

12. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1 — O responsavel pelas informagdes das caracteristicas do produto, justificativas
e finalidades do presente termo, bem como do quantitativo sdo os servidores desta
Casa de Leis Silvia Carla Telles dos Santos Moraes e Marcos Antonio Meireles.
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Anexo

DEMONSTRATIVO DE SAIDAS DE MATERIAL

SAIDAS 2021 SAIDAS 2022 SALDO

CODIGO|PRODUTO JAN-DEZ |MEDIA MES JAN-SET |MEDIA MES | SET-2022

233273|CANETA AZUL 366 30,50 246 27,33 41
CODIGO[PRODUTO |

233276/CANETA PRETA 77 6,42 69 7,67 84 |
CODIGO[PRODUTO |

233328|COLA LIQUIDA 40 16 1,33 24 2,67 8 |
CODIGO[PRODUTO |

233350[CORRETIVO 17 1,42 6 0,67 0 |
CODIGO[PRODUTO |

234619|CALCULADORA 14 1,17 10 1,11 2 |
CODIGO[PRODUTO |

234241)ALMOFADA P/CARIMBO 2 0,17 1 0,11 0 |
CODIGO[PRODUTO |

235836/COPO DESC 200ML 232 19,33 554 61,56, 214
CODIGO|PRODUTO ‘

233934|PAPEL A4 355 29,58 256 28,44 147
CODIGO[PRODUTO |

235929|PAPEL HIGIENICO 300 MT 30 6,00 30 |
CODIGO[PRODUTO |

235203|/CERA LIQUIDA INCOLOR 6 0,50 11 1,22 0 |
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