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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRICAO DO OBJETO

1.1 — Materiais Graficos para reposicao dos estoques desta Casa de Leis, usados
nos desempenhos das atividades de trabalho.

2. DO OBJETIVO

2.1 — O presente termo de referéncia tem como objetivo, estabelecer parametros e
diretrizes que nortearao a aquisicdo de itens necessarios para reposi¢ao de estoque.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 1. Justificativa:

Apos conferéncia de estoque no setor de almoxarifado, foi verificado que existem
itens que estdo quase esgotando. Mesmo no periodo da pandemia, quando as
sessdes solenes foram suspensas, as homenagens continuaram sendo entregues,
assim como documentos enviados. O trabalho continuou, consequentemente os
materiais foram sendo solicitados. Dessa forma justifica-se a reposigao dos
estoques.

No item a seguir serdo descritos as especificagdes bem como as quantidades a
serem adquiridas.

Vale ressaltar que os materiais estarao disponiveis no setor de Almoxarifado
para eventual analise dos interessados

4. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

41—

ENVELOPE TIMBRADO 24X34 5.000,00 unidades
PASTA PARA CERIMONIAL 1.500,00 unidades
BLOCOS 50 unidades
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5. DO FORNECIMENTO DO(S) PRODUTO(S)

5.1 - A realizacdo do fornecimento devera ser efetuada mediante documento AF
(autorizagéo de fornecimento)

5.2 — Os materiais deverao estar em conformidade com as normas oficiais
pertinentes as suas caracteristicas.

6. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

6.1 — O material devera ser entregue na Camara Municipal, localizado na Praga
Jerénimo Monteiro, n° 70, bairro Centro, CEP: 29.300-170, Cachoeiro de Itapemirim,
caso seja necessario a retirada do equipamento do edificio, devera ser comunicado
ao Diretor Geral.

6.2 — O material sera solicitado através da ordem de fornecimento devidamente
assinada pelo diretor da Camara municipal e o fornecedor tera um prazo de 07
(sete) dias uteis para a entrega do mesmo.

7. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

7.1 — A Camara Municipal de Cachoeiro designara, um servidor para acompanhar o
fornecimento dos materiais, conforme este Termo de Referéncia, bem como para
atestar o recebimento provisério e posteriormente o definitivo;

7.2 — A fiscalizagédo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de
Cachoeiro e nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por
qualquer inconsisténcia.

8. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO

8.1 — A fiscalizagdo sera exercida pelo Diretor Geral, para o acompanhamento do
fornecimento dos materiais.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 — Os pagamentos serao efetuados mediante o fornecimento a Camara Municipal
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de Cachoeiro de Itapemirim de NOTA FISCAL, em 30 dias apds a emissao da nota
fiscal.

9.2 — O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL sera feito por Ordem
Banciaria;

9.3 — Para a efetivagdo do pagamento a empresa devera manter as condicoes
previstas neste termo de referéncia no que concerne a proposta de preco e a
habilitacao.

10. DO VALOR DA CONTRATACAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1 — O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de
mercado, estabelecido através de pesquisa de pregos e expresso no mapa
comparativo de precos;

10.2 — Sera vencedora a proposta de MENOR VALOR, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, e tenha como cumprir os prazos e condigdes estabelecidos
neste Termo;

10.3 — Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos, como
transporte, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas
relacionadas com o(s) objeto(s) da contratagéo;

10.4 — A proposta de preco deve informar a validade, que ndo podera ser inferior a
60 (sessenta) dias.

11. DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1 — Serdo motivos de desclassificacdo as propostas apresentadas sem a
conformidade com o objeto.

12. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1 — O responsavel pelas informagdes das caracteristicas do produto, justificativas
e finalidades do presente termo, bem como do quantitativo sdo os servidores desta
Casa de Leis Creone Gomes da Silva e Marco Antonio Meireles.
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